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INTRODUCAO

No exercicio de 2023 foi dado cumprimento ao sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizacao
Contabilistica para as Administra¢des Plblicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro,

com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstracdes financeiras e orgamentais apresentados sao os constantes deste normativo,
com as adaptacdes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade de Implementagao da Lei de Enquadramento

Orcamental, constando, apenas, do presente documento, os mapas devidamente validados.

O presente relatorio referente a 31 de dezembro de 2023 e que reflete a situagdo econémica e financeira da Uniao
das Freguesias de Queluz e Belas, foi preparado de acordo com os principios e normativos contabilisticos previstos
no SNC-AP, de forma a ser submetido a apreciacio do Orgao Executivo e do Orgdo Deliberativo, dando igualmente

cumprimento ao disposto na alinea ), do n.° 1, do artigo 16.° e alinea b), do n.° 1, do artigo 9.°, da Lei n.° 75/2013,

de 12 de setembro.

A prestacdo de contas, ndo obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboragao, € um conjunto de documentos

que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execucdo orgamental e financeira de um ciclo temporal,

normalmente coincidente com o ano civil.

No que respeita a sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obediéncia aos principios da clareza,
exatidao e simplicidade, de forma a possibilitar a sua analise tanto na vertente econémica, como na vertente
financeira, espelhando a eficiéncia na utilizagdo dos meios afetos a persecucao das atividades desenvolvidas pela
entidade e a eficacia na realizacdo dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer o peso que a vertente

politica imprime nesta analise, tendo sempre presente os superiores interesses da populagdo da Freguesia.

O SNC -AP contempla ainda o subsistema de contabilidade de gestdo, o qual assenta numa norma de contabilidade
de gestao especifica (NCP 27), de aplicagao obrigatéria pelas entidades enquadradas no regime geral e no regime

simplificado — pequenas entidades.

Em conformidade com a NPC 27 no seu paragrafo 4, a contabilidade de gestao destina-se a produzir informagao
relevante e analitica sobre custos, e sempre que se justifique, sobre rendimentos e resultados. A execugao da
mesma implica, em conformidade com o paragrafo 6, o desenho dos sistemas de informacao necessarios para a
producio de relatérios e mapas adequados a divulgagao interna e externa dos custos, rendimentos e resultados

em diferentes vertentes.

A data do periodo de relato, ainda ndo se encontra desenvolvido o subsistema de contabilidade de gestdo em
virtude da auséncia de recursos informaticos, uma vez que o software contabilistico utilizado pela Freguesia, AIRC,
nao havia disponibilizado as ferramentas necessarias para o efeito. Na auséncia de sistema informatico, para
produzir esta informagdo seria necessario afetar uma quantidade de recursos humanos proprios significativa para

a execucdo destas tarefas, que a Autarquia nao dispde, ndo sendo possivel deste modo efetuar as adequadas

Relatdrio de Gestdo 2023 Pagina 4 de 219



ooez G e

H

divulgagdes no Relatério de Gestio, verificando-se a impossibilidade de aplicacao da referida norma. @ ]

O resultado da execugdo orcamental evidencia um saldo da execucao orcamental positivo de 108 305,73 euros,
incluindo o saldo transitado da geréncia anterior (3 data de 31/12/2022) de 124 186,53 euros, e foi elaborada
segundo as normas estabelecidas pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragdes

introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro.

No periodo em referéncia, a execugio da receita atingiu 96,73% da prevista, a despesa total executada no periodo

em analise ascendeu a 93,51%.

Foi dado cumprimento a Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
(LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.° 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras aplicaveis a
assuncao de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas, pelo que, todos os compromissos

do ano econémico de 2023 foram assumidos tendo em consideragao o montante maximo de fundos disponiveis

em cada periodo.

E ainda de realcar que o montante dos compromissos assumidos e ndo pagos, transitados para a geréncia de 2024,
cujo valor € de 58 124,43 euros, respeitam no seu fundamental a despesas decorrentes dos servi¢os e atividades
da Junta de Freguesia, salientando-se a adjudicacao do procedimento de empreitada para a construgio do campo

de Padel e Requalificagdo do Polidesportivo da R. do Mirante.

Por sua vez, as obrigagdes por pagar transitadas para 2024, na quantia de 13 269,76 euros, referem-se,

essencialmente, as reten¢des processadas nos vencimentos de dezembro de 2023,

No ambito da implementagao do novo sistema contabitistico -~ SNC-AP ~ Sistema de Normalizacao Contabilistica
para as Administragdes Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragdes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as instrugdes definidas no
Classificador Complementar (CC2), estdo todas as autarquias locais obrigadas a proceder a inventariacio de todos

0s seus bens, direitos e obrigagdes constituintes do seu patrimoénio bem como a sua valorizagao.

Destaca-se, no caso da identificacdo do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da entidade, a

necessidade de conhecer a composicdo, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens

devendo garantir-se a regularizacao juridica para os bens sujeitos a registo.

Os documentos de prestagio de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acordo com a

Instrugdo n.° 1/2019 - PG, publicada no Diario da Republica, 2.% série — N.° 46 — 6 de marco de 2019.

A Presidente O Contabilista Certificado

ot

Paula Alexandra#l#eida da Cunha Alves Nuno Miguel Rocha (CC 92218)
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CARATERIZAGAO DA ENTIDADE

4

1.

IDENTIFICACAO

Designagao

Unido das Freguesias de Queluz e Belas

NIPC

510839037

Natureza

lunta de Freguesia

Enderego postal

Rua Conde de Almeida Aralijo, 44, 2745-061 Queluz

Telefone / Fax

214 346 610

Endereco de correio eletrénico

geral@ufqueluzbelas.pt

Sitio na internet

www.ufgueluzbelas.pt

Tem servigos de natureza consultiva e/ou servigos de
fiscalizagao?

sim [} Nao

Organograma

LEGISLACAO

Regime Financeiro

Lei n.° 73/2013, de 03 de Setembro (RFALEI)

Regime Juridico

Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro (RIAL)

PARTICIPACOES DA ENTIDADE (a especificar - opcional)

Sim | Nio

Servigos Municipalizados

| _Ix]

(Se a entidade assinalar que detém participacdes, devera abrir uma linha para indicar qual a
entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgao SIM/NAO para responder se detém influéncia

dominante sobre aquela entidade)

Influéncia dominante

Servicos Intermunicipalizados

Entidades Intermunicipais

Entidades Associativas Municipais

Empresas Locais

Empresas Participadas

Cooperativas

Fundagdes

Entidades de outra natureza

AN IXEX X XXX

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

As competéncias previstas: Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro (RIAL), Lei n.° 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da transferéncia de
competéncias para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais), e DL n.° 57/2019, de 30 de Abril (Concretiza a transferéncia de
competéncias dos municipios para os érgaos das freguesias)

COMPOSICAO DO GRGAO EXECUTIVO

IDENTIFICACAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRACAO

NUMERO DE ELEITOS

Em regime de permanéncia

A meio tempo.

Restantes eleitos

£ (=] V8]

53

NUMERO DE ELEITORES

Até 10.000

Mais de 10.000 e menos de 40.000

Igual ou superior a 40.000

ORGANIZACAO CONTABILISTICA

Para a aplicac3o pratica do Regime Contabilistico Simplificado das Pequenas Entidades do SNC-AP, a Unido das Freguesias de Queluz e Belas
utitizou Software Aplicacional da Empresa AIRC - Associagao de Municipios Informatica da Regido Centro

OUTRA INFORMACAO

7.1

ACOES DE FISCALIZACAO (tiltimos 5 anos)

Entidade fiscalizadora H

Data da agao -

Per{odo abrangido i

Identificagdo da agao #

7.2

APROVAGAO DOS DOCUMENTOS

Data de Aprovagio
Orgdo Deliberativo

Orgao Executivo

Norma de Controlo Interno e eventuais alteragdes (a especificar) {2)

04/06/2021

Reguiamentos

Plano de Prevencao dos Riscos de Gestdo e eventuais alteragdes

Relatério de Avaliagdo da Execucio do Plano de Prevencao dos Riscos de Gestao - -

7.3

INSCRICAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR

Data de Aprovagao
Orgdo Deliberativo

Orgio Executivo

Revisdo Orcamental

11/04/2023 19/04/2023

Alteragio Orcamental (n.° 6, do art.® 40° RFALE])
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7.4

INFORMACAO RELATIVA A CONSOLIDACAO DE CONTAS

ldentificagdo das entidades que compdem o Grupo Publico

75

DESCENTRALIZACAO ADMINISTRATIVA

(Art.° 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)

- Transferéncia de competéncias de érgdos do Estado para 6rgaos das autarquias locais

- Transferéncia de competéncias de érgaos do Estado para 6rgaos das entidades intermunicipais

7.6

DELEGACAC DE COMPETENCIAS

(Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)

- Dos érgaos do municipio nos érgaos das freguesias

- Dos 6rgaos do municipio nos érgios das entidades intermunicipais

7.7

INFORMACAO RELATIVA A PESSOAL (2)

Sim Nio

- Na eventualidade da existncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os mesmos foram
observados, com a remessa de documentagio comprovativa[2)

[x]

- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro

54

7.8

PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO iido do Sxerticio

Fim do exercicio

7.9

A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)

- Data da constituicao

- Entidades associadas existentes no fim do exercicio

- Informacao sobre a existéncia de atividade/movimentos financeiros na geréncia

7.10

CONCESSOES DE SERVICOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS

Sim Nao

(a especificar) l | [ I I l | I

CHEEON

- Concessionario

- Objeto da concessao

- Data de celebracdo do contrato

- Perfodo da concessdo

- Natureza da concessao

7.11

Nota:

No caso da Autarquia ser concedente
no ambito de varios contratos,
devera apresentar uma quadro com a
informagao prevista, por cada
contrato

MECANISMOS DE RECUPERACAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE REGULARIZACAO DE

Sim [ Nao

DIVIDAS A FORNECEDORES

(a especificar)

Péagina 7 de 219
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ANALISE DA SITUACAO ORCAMENTAL 0y

1. RECEITA

A receita orcamental efetiva (ndo inclui saldo da geréncia anterior) cobrada, referente a 31 de dezembro de 2023,
ascendeu a 3 246 770,59 euros (a 31.12.2022 foi de 2 714 669,33 euros), conforme detalhe apresentado no quadro

que se seque:

2022

%

CAPITULOS Realizado Peso nas Previsto Realizado Execiicao Peso nas

Receitas Receitas
Impostos Diretos 58 345,85 € 1,85% 60 000,00 € 5894291 € 98,24% 1,81%
Taxas, Multas e outras Penalidades 90 285,66 € 2,86% 79 500,00 € 144 230,87 € 181,42% 4.42%
Rendimentos de Propriedades 407160 € 0,13% 5510,00 € 407160 € 73,89% 0,12%
Transferéncias Correntes 231348688 € 73,39% 2721039,59€ 269143192¢€ 98,91% 82,54%
Venda Bens - Servigos Correntes 245 758,75 € 7.80% 281681,00€ 21348428 € 75.79% 6,55%
Outras Receitas Correntes 866,07 € 0,03% 1 000,00 € 909391€ 909,39% 0,28%

Total das Receltas Correntes 2712 81481€  8606% 314873059€ 312125549€ 9913%  9573%

Venda de bens de investimento 0,00 € 0,00% 40,00 € 0,00£€ 0,00% 0,00%
Transferéncias de Capital 0,00€ 0,00% 97 500,00 € 14 560,00 € 14,93% 0,45%

Total das Receitas Capital ao0€ 0,00% 97 540,00 € 14 560,00 € 1493% 045%
Reposigées ndo abatidas nos pagamentos 185452€ 0,06% 500,00 € 584,70 € 116,94% 0,01%

GTEI8I6€  1386%  124I0653€ 124185556  10000%  381%

As receitas globais da Unido das Freguesias repartem-se em Receitas Correntes, no montante de 3 121 255,49
euros (95,73%), Receitas de Capital, na quantia de 14 560,00 euros (0,45%), e Outras Receitas (3,81%) que incluem
as Reposigoes Nio abatidas nos pagamentos, no valor de 584,70 euros (0,01%), e o Saldo da Geréncia Anterior,
de 124 186,53 euros (3,81%) tendo, no periodo em referéncia, a execugdo da receita atingido 96,73% da receita

prevista - 3 370 957,12 euros (findo o ano de 2022: 98,42%).

Relatorio de Gestiao 2023 Péagina 8 de 219
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Do total de receitas arrecadadas, as proprias na quantia de 430 408,27 euros, correspondem a 13,72% da

totalidade de receita arrecadada (expurgada do Saldo da Geréncia Anterion), o que evidencia maioritaria 6) e

dependéncia das receitas provenientes de transferéncias, designadamente, do Municipio e Administracao Central.

2022 2023
Total Receita Arrecadada | 2714 669,33 | 3136 400,19
401 182,45 430 408,27

 1478% 1372%

Total Receita Proprias
_ Peso das Receitas Préprias
As receitas préprias assinalaram um incremento de 29 225,82 euros {(+7,28%) salientando-se o efeito conjugado

das sequintes rubricas:

» Taxas, Multas e outras Penalidades (+ 53 945,21, +59,75%), decorrente da emissao de um maior nimero
de atestados em 2023;

» Venda de Bens e Prestacio de Servicos correntes (-32 274,47 euros; -13,13%), consequéncia do
decréscimo da receita relacionada com prestagdes de servicos nos cemitérios;

® Outras Receitas Correntes (+8 227,84 euros; +950,02%) em virtude da candidatura ao Programa “Apoiar
Freguesias” destinado ao financiamento das despesas publicas de emergéncia realizadas pela Freguesia

para conter e limitar a pandemia da doenga COVID-19 no ano de 2020.

Comao mencionado supra e a semelhanga dos anos transatos, o capitulo de receitas correntes mais representativo
€ o das Transferéncias Correntes, com 2 691 431,92 euros, o que equivale a 82,54% da receita total (em 2022:2
313 486,88 euros; 73,39%). Neste montante estao incluidas, entre outras, as transferéncias do Orcamento de
Estado de natureza corrente, relativas ao Fundo de Financiamento das Freguesias, Lei n.° 50/2018, de 16 de
Agosto e Estatuto Remuneratério, bem como, as transferéncias recebidas por parte da Camara Municipal de Sintra,

no ambito dos Contratos Interadministrativos e Protocolos de Delegacio de Competéncias.

Distribuicdo da receita cobrada por capitulo econémico

100%
80%
60%
40%
- Ay - P e o e
(]
Impostos Taxas, Rendime Transferé Venda Outras  Vendade Transferé Reposicd
Directos Multase ntos de ncias Bens - Receitas bens de ncias de es nao
outras Proprieda Correntes Servicos Correntes investime  Capital abatidas
Penalidad des Correntes nto nos
es pagamen
tos

w2022 1,85% 2,86% 0,13% 73,39% 7,80% 0,03% 0,00% 0,00% 0,06%
2023 1,81% 4,42% 0,12% 82,54% 6,55% 0,28% 0,00% 0,45% 0,02%

Gréfico 1 - Distribuicdo da receita cobrada por capitulo econdmico

Relatdrio de Gestdo 2023 Péagina 9 de 219
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2. DESPESA

Findo o exercicio econémico de 2023, o detalhe das despesas apresenta-se de acordo com o quadro infra:

%
{ 0,
CAPITULOS Despesa |y cnesaPaga | .. © . Pesonas
Corrigida Execucdo

Despesas

Despesas com Pessoal 1087 124,31 € 3590% 1225770,12€ 1163449,15€ 94,92% 36,91%
Aquisicao de bens e servigos 1644 469,64€  54,31% 176024159€ 1690209,74¢€ 96,02% 53,62%
Transferéncias correntes 163 450,91 € 5,40% 160 612,40 € 134 894,51 € 83,99% 4,28%
Outras Despesas correntes 10 801,82 € 0,36% 7 298,00 € 7 036,63 € 96,42% 0,22%

— =

| Total das Despesa Correntes 2905 846,68 €  9596%  315392311€ 299559005€  9498%  9503%
Aquisic3o de bens de investimento 112 264,30 € 3,71% 217 034,01 € 156 690,96 € 72,20% 497%
Transferéncias de Capital 10 000,00 € 0,33% 1,00 € 0,00 € 0,00% 0,00%

s Despesss Capital  12226430€  404%  2703501€ 156690956

3370957,12€| 315228099¢€ 100,00%

497%

Tabela 2 - Despesa paga por capftulo econdmico

A despesa global paga no periodo em analise ascendeu a 3 152 280,99 euros (em 2022:3 028 110,98 euros), o

que equivale a um grau de execucao de 93,51% da despesa prevista (em 2022:94,54%).

Distribuicio da despesa paga por capitulo econémico

60%
50%
i
40%
30%
20% ~
10%
— =y ——
0%
Despesascom  Aquisicdode  Transferéncias Outras Aquisicdo de  Transferéncias
Pessoal bense correntes Despesas bens de de Capital
servicos correntes investimento
w2022 35,90% 54,31% 5,40% 0,36% 3,71% 0,33%
2023 36,91% 53,62% 4,28% 0,22% 4,97% 0,00%
Grifico 2 - Distribuicdo da despesa paga por capitulo econdmico
Relatdrio de Gestio 2023
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Por sua vez, o capitulo econémico que mais contribuiu para a despesa total foi o da Aquisicdo de bens e sewvigos
/
com 1690 209,74 euros, correspondendo a 53,62% da despesa paga (2022:1 644 469,64 euros; 54,31%), sequidos

das Despesas com Pessoal que registaram 1 163 449,15 euros e representam 36,91% da despesa paga (2022: 1
087 124,31 euros; 35,90%).

No que concerne as variagées ocorridas, realca-se o seguinte:

® Despesas com Pessoal (+76 324,84 euros; +7,02%): 0 aumento advém, essencialmente, das atualizacoes
salariais constantes da Tabela Remuneratéria Unica, do aumento da Retribuiao Minima Mensal Garantida
e da ocupacdo de 9 postos de trabatho;

* Aquisicdo de bens e servicos (+45 740,10 euros, +2,78%):fruto do aumento dos gastos com a conservagao
€ manuten¢ao de espagos verdes e espagos publicos, destacando-se o concurso publico internacional
para a manutencao e conservagao dos espagos ajardinados outorgado com a entidade Newcontornos e o
concurso publico para a empreitada de requalificacdo de espacgos pUblicos celebrado com a Magoflor;

e Transferéncias correntes (-28 556,40 euros; -17,47%): diminuicdo dos montantes transferidos para as
instituicées sem fins lucrativos para financiamento de despesas correntes da atividade;

® Aquisicio de bens de investimento (+ 44 426,66 euros; +39,57%):deve-se as intervencgoes realizadas nos
cemitérios, bem como, ao adiantamento concedido ao fornecedor Sportejo para a construcdo de um
campo de Padel e Requalificacdo do Polidesportivo da R. do Mirante;

s Transferéncias de Capital (-10 000,00 euros; -100,00%): n3o foi transferido qualquer montante para

financiamento de despesas relacionadas com investimento das instituicées sem fins Lucrativos.

De referir a situagdo excecional, verificada nas cadeias de abastecimento, resultante do conflito armado entre a
Russia e a Ucrénia, do mais recente ataque do Hamas a Israel e consequente retaliacao de Israel ao Estado da
Palestina, tendo-se vindo a assistir a uma situagdo de instabilidade e imprevisibilidade da economia mundial e
nacional, traduzida num aumento generalizado da inflacdo e culminado em aumentos dos materiais em geral,

com impactos no aumento das Aquisicdo de Bens e Servigos e Aquisicoes de Bens de Capital.

2.1. DESPESA SEGUNDO A CLASSIFICACAO ORGANICA

No quadro e graficos seguintes, pode constatar-se que o Urbanismo e Zonas Verdes é a classificacao orgdnica que

maior peso apresenta na estrutura de custos, com um peso de 42,36% na despesa executada, e um montante de

1 335 156,54 euros.

Administragao Autarquica 238 604,35 € 7,88% 197 21291 €

Servigos Administrativos 61376490 € 20,27% 655 811,28 € 20,80%
Cultura, Educagao, Accdo Social e Desporto 80472142 € 26,58% 663 173,28 € 21,04%
Cemitérios 250 577,84 € 8,28% 300 926,98 € 9,55%
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v
Urbanismo e Zonas Verdes 112044247 € 37,00% 133515654 € 42,36%

3028 110,98 € 100,00% ] 3152280,99€| 100,00%
Tabela 3 - Despesa paga por classificacdo organica

Administragdo Autdrquica
6,26%

Servigos Administrativos
20,80%

Urbanismo e Zonas Verdes
42,36%

ra, Educagdo, Acgdo Social e Desporto
21,04%

Cemitérios
9,55%

Gréfico 3 - Distribuicio da despesa paga por classificagdo orgdnica
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3. EXE-(fUCAO ORCAMENTAL - RESULTADO

-
%

-

Analisadas as contas, verifica-se que a relagdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,

obtemos o saldo de execucao orgamental para a geréncia seguinte, que sera de 108 305,73 euros.

Saldo da Geréncia Anterior Euros
Execucdao Orcamental 124 186,53

Operacdes de Tesouraria 0,00
124 186,53
Saldo Para a Geréncia Seguinte Euros
Execucao Orgamentat 108 305,73
Operacgdes de Tesouraria 0,00
108 305,73
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ANALISE DA SITUAGAO ECONGMICA E FINANCEIRA N NG

A presente analise econémica - financeira sintetiza os resultados alcangados pela Unido das Freguesias de Queluz

e Belas, em 31 de dezembro de 2023.

Os dados analiticos que se seguem tém como fungao inferir sobre a gestao dos recursos financeiros e os meios
indispensaveis a um funcionamento sustentavel, através de elementos fornecidos pelo Balan¢o e a Demonstracao

de Resultados, onde nos ¢ facultada a estrutura dos capitais e a forma como se alcangaram os resultados obtidos.

De acordo com o referencial contabilistico adotado, regime das pequenas entidades do SNC-AP, a prestacao de
contas € apresentada, também, na vertente financeira, pelo que os modelos das respetivas demonstragdes 530 0s

constantes deste normativo, com as adaptagdes e melhorias introduzidas pela Unileo - Unidade de

Implementacao da Lei de Enquadramento Orcamental,

1. BALANCO

OBalanco € um instrumento contabilistico que reflete a situacdo econdmico-financeira das entidades,

representando a sua situacao patrimonial (ativo, passivo e patriménio liquido) num determinado momento do

tempo, regra geral, reportado ao final de cada ano:

= Ativo - representa os recursos detidos pela autarquia, suscetiveis de serem avaliados pecuniariamente, a

partir dos quais se espera obter beneficios econémicos futuros, reconhecendo os bens e direitos da

entidade assim como os custos diferidos;

* Passivo - € o conjunto dos fundos obtidos externamente para o financiamento da atividade econdémica,

onde sao reconhecidas as obrigagdes e os proveitos diferidos;

* Patriménio Liquido - reflete o valor do investimento realizado pelos responsaveis da entidade adicionado
os lucros (ou deduzido de eventuais prejuizos). E a diferenca entre o Ativo e o Passivo, obtendo-se assim

a situacdo patrimonial da autarquia.

Balango em 31 de dezembro de 2023 (em euros)
2023 2022 Variagao

ATIVO Valor % Valor % Valor %
Ativo Nédo Corrente

Ativos fixos tangiveis 125229418 8540% 128700154 8730%  -34707,36  -2,70%
Ativos intangivels 127785 009% 443483  030% -3157,00 -71,19%
Total Ativo Nio Corrente 125357201 8548% 129143637 87.60%  -37 86436  -2.93%
Ativo Corrente

Clientes, c_gﬂtrlbymtes eutentes 9_00 n__(l) 00% 1 :5_08 28 » (_)029“6 _-308_ 28 %(‘J;QOOM%
Outras contas a receber 9771831  666% 5453547  370% 4318284  79,18%
Diferimentos ) 686381  047% 369182  0,25% 317199  8592%
Caixa e depésitos bancarios 10830573  7,39% 12418653  842%  -15880,80 -12,79%
Total Ativo Corrente 21288785 1452% 18272210 12.40% 3016575  16,51%
Relatdrio de Gestdo 2023
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TOTAR ATIVO 1466 459,86 100,00% 1474 158,47 100,00% -7 698,61 ,52% a;
2023 2022 Variagao “Q @
PATRIM 0
RIMONIC LIQUIDO Valor % Valor % Valor %
Patriménio Liguido
Patrlmgrlo&ap|tal - 1957 414,32 158,84% 3_937“_414 32 1§0 99‘_% 100 0, 00%
Reservas 000 0,00% 000 0,00% 000 #DIV/O!
Resqltado_s transitados .,.,'Z?§ g_@O fri__-63}_59§ g -§1§f3r3‘69 -3_2 89%_ -35 1EZE: 74' | = 82 50%
E’I‘:Jf;o"a”a“es WL 10381932 842% 11722614 9,04%  -1340682 -11,44%
Resultado liquido do periodo 5063253 -411%  -35182674 -27,14% 30119421 -8561%
Total Patriménio Liquido 1 232 340,68 100 00% 1 296 380,03 100,00% -64 039 35 -4,94%
PASSIVO
Passivo nao corrente
Provisoes 0,00 0,00% : 1 955,00 1,10% -1955,00 -100,00%
Total Passivo Corrente 0,00 0,00% 1 955,00 1,10% -1955,00 -100,00%
Passivo Corrente
Fornecedores 875,50 0,37% ,,._9:,0_0,_“. 9 Qg%h 875 50 B #QIV/O"
Estacjgiroutros entes publlcos B 12 966 98  5,54% 1225876 6, 90% 708 22 u 5.78%
Outrascomtasapagar | _ 20571670 B787% 16356463 9200% 4215202 25.77%
Diferimentos L B Ml_":S_60(lQ___ i 622% O,O_OW -_0,00;73 14 560 00 N #DIV/Ol
Total Passivo Corrente 234 119,18 100 00% 175 823,44 98,90% 58 295 74 33,16%
Total Passivo 234 119,18 100,00% 177 778,44 100,00% 56 340,74 31,69%
TOTAL PATRIMONIOLIQUIDOE | (0 1oo 8 100,00% 147415847 100,00%  -769861  -052%
PASSIVO
1.1. ATIVO

O Ativo, a 31 de dezembro de 2023, cifrou-se em 1 466 459,86 euros, uma reducdo comparativamente a 2022 de

7 698,61 euros (-0,52%) que resultou, essencialmente, da diminuicao dos elementos a seguir discriminados:

e Ativo no Corrente (-37 864,36 euros; -2,93%): fruto das aquisicdes do ano, destacando-se a construcao

de gavetdes e ossarios no cemitério de Queluz e a aquisicdo de material informatico, deduzidas das

respetivas depreciacdes do exercicio;

e  Outras contas a receber (+43 182,84 euros, +79,18%):incli os Acréscimos de Rendimentos — rendimentos

a reconhecer no préprio exercicio cujo recebimento s6 se verificara em periodos futuro, nomeadamente

as importancias relativas ao IMI de 2023 (56 536,00 euros) e ao Plano de Recuperacdo e Resiliéncia cujos

gastos associados foram incorridos ainda em 2023 (4 260,39 euros) - e os Adiantamentos a Fornecedores

- adiantamento concedido & entidade Sportejo para a construgdo do campo de Padel e requalificagao do

Polidesportivo da R. do Mirante (36 921,92 euros).

Relatorio de Gestao 2023
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e “Caixae depositos: decréscimo das disponibilidades em 15 880,80 euros, -12,79%, comparativamente ao

ano transato.

O Ativo nao Corrente subdivide-se em classes de Ativos Fixos Tangiveis (1 252 294,18 euros) e Ativos Intangiveis
(1 277,83 euros) sendo que os primeiros compreendem a componente de maior relevo do Ativo Total, com um

peso de 85,40% (87,30% em 2022).

Distribuicdo do Ativo

3
90,00% B
80,00% :
70,00% A
60,00% N
50,00% ;‘_
40,00% 1y
30,00% B ot
20,00% . :
10,00% — a— Ciadus: 4 = i
0,00%
Ativos fixos Ativos Clientes, Outras contas Diferimentos Caixa e
tangiveis intangiveis contribuintes a receber depdsitos
e utentes bancérios
® 2023 85,40% 0,09% 0,00% 6,66% 0,47% 7,39%
2022 87,30% 0,30% 0,02% 3,70% 0,25% 8,42%

Grdfico 1 - Distribuigao do Ativo Total

1.2. PATRIMONIO LiQUIDO
O Patrimdnio Liguido, findo o exercicio econémico de 2023, regista um montante de 1 232 340,68 euros, uma
diminuicdo de 64 039,35 euros face a 2022, justificada pelas seguintes variantes:

*  Resultado Liguido negativo obtido no periodo em analise, de -50 632,53 euros;

® Qutras Variacbes no Patrimdnio Liquido (-13 406,82 euros): imputacdo anual dos subsidios ao
investimento a rendimentos, escriturados na Conta 7883 - Imputac¢do de subsidios e transferéncias para
investimentos (-13 406,82 euros) de acordo com os quadros infra (ver ainda Nota 74 e 23.d do Anexo ao

Balango e Demonstracao de Resultados):

o Parque Intergeracional de Queluz

Quadro do Subsidio a Especializar - Velculo de Limpeza Urbana
Taxa Proveito do Proveitos !’royelto Cont.a
Ano s . Diferido (P/ Proveito
Amortizacdo Exercicio Acumulados .= R
especializar) Diferido
2020 5% 5 000,00 € 5000,00€| 95000,00€| 593113201
2021 5% 5000,00€| 10000,00€| 90000,00€( 593113201

Relatorfo de Gestio 2023
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2022 5% 5000,00€| 15000,00€| 8500000€| 593113201
2023 5% 5000,00€| 20000,00€| 80000,00€| 593113201
2024 5% 5000,00€| 25000,00€| 75000,00€| 593113201
2025 5% 5000,00€| 30000,00€| 70000,00€| 593113201
2026 5% 5000,00€| 3500000€| 6500000€| 593113201
2027 5% 5000,00€| 40000,00€| 60000,00€| 593113201
2028 5% 5000,00€| 45000,00€| 55000,00€| 593113201
2029 5% 5000,00€| 50000,00€| 50000,00€| 593113201
2030 5% 5000,00€| 5500000€| 4500000€| 593113201
2031 5% 5000,00€| 60000,00€| 40000,00€| 593113201
2032 5% 5000,00€| 65000,00€| 35000,00€| 593113201
2033 5% 5000,00€| 70000,00€| 30000,00€| 593113201
2034 5% 5000,00€| 75000,00€| 2500000€| 593113201
2035 5% 5000,00€| 80000,00€| 20000,00€| 593113201
2036 5% 5000,00€| 85000,00€| 15000,00€| 593113201
2037 5% 5000,00€| 90000,00€| 10000,00€| 593113201
2038 5% 5000,00€| 95000,00<€ 5000,00€| 593113201
2039 5% 5 000,00 €| 100 000,00 € - €| 593113201
o Viatura Mitsubishi Canter Fuso, de matricula AH-81-VA
Quadro do Subsidio a Especializar - Veiculo de Limpeza Urbana
Taxa Proveito do Proveitos !’royelto Cont.a
Ano sl ] Diferido (P/ Proveito
Amortizagao Exercicio Acumulados " <l
especializar) Diferido

2021 20% 2417,04 € 2417,04€| 4063296€| 593113203
2022 20% 8406,82 €| 10823,86€| 32226,14€| 593113203
2023 20% 8406,82€| 19230,68€| 23819,32€| 593113203
2024 20% 8406,82€| 27637,50€| 15412,50€| 593113203
2025 20% 8406,82€| 36044,32¢€ 7 005,68 €| 593113203
2026 20% 7 005,68 €| 43050,00€ - €| 593113203

1.3. PASSIVO

i

Da analise 3 estrutura do Passivo, constata-se que o elemento de maior enfase sdo as Outras Contas a Pagarque

ascenderam a 205 716,70 euros, representando 87,87% do mesmo (234 119,18 euros) e que integram os

Acréscimos de Gastos - respeitam a gastos a reconhecer no préprio exercicio, cujo pagamento so venha a incorrer

no exercicio sequinte, como por exemplo, faturas com encargos das instatagoes (agua, eletricidade, comunicagoes,

rendas: 13 532,14 euros), transferéncias e subsidios concedidos a instituicdes (5 000,00 euros) e aquisicbes de

bens e servicos decorrentes do desempenho da atividade da Unido das Freguesias {implementag¢ao do programa

“Uma justica amiga nas escolas, gasoleo, conservagdes e reparacdes, auditoria financeira, entre outros: 14 659,22

euros), 0s encargos sociais resultantes do processamento de vencimentos de dezembro de 2023 (13 701,15 euros),

bem como, a estimativa de férias, subsidio de férias e respetivos encargos sociais de 2023 a pagar em 2024

(158 824,19 euros).

Relatério de Gestdo 2023
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Segue-se a rabrica Diferimentos, com 14 560,00 euros, um peso de 6,22% do Passivo, que se refere aos sub5|d|os
ao investimento ja recebidos com condicGes ainda por cumprir (pe. subsidio obtido por parte da Camara Municipal
de Sintra para a construgdo de um campo de Padel), sendo que, quando estes se encontram integralmente
executados, as respetivas quantias passam a ser escrituradas na Conta 593 - Transferéncias e Subsidios de Capital,
incorporando as Outras Variacées no Patrimonio Liquido (pe. subsidio atribuido para os veiculos de limpeza
urbana) ou na Conta 75 - Transferéncias e Subsidios Correntes Obtidos, tratando-se de gastos de natureza

corrente (recursos humanos e meras conservacoes/manutengoes).

A variacdo ocorrida nesta rabrica, no montante de 14 560,00 euros, corresponde & contabilizacdo do subsidio

recebido para a construcio do Campo de Padel ao abrigo do contrato interadministrativo celebrado com o

Municipio de Sintra.

Por dltimo, de salientar a componente £stado e outros entes publicos, com 12 966,98 euros (5,54% do Passivo),
que compreende as retengdes (IRS e contribui¢des para a Seguranca Social e CGA) processadas nos vencimentos

de dezembro de 2023, que ser3o liquidadas em janeiro de 2024.

Distribuicao do Passivo

100,00%
80,00%
60,00%
40,00%
20,00%
s A el g
0,00%
ProvisGes Fornecedores Estado e outros Outras contas a Diferimentos
entes publicos pagar
w2023 0,00% 0,37% 5,54% 87,87% 6,22%
2022 1,10% 0,00% 6,90% 952,00% 0,00%

Gréfico 2 - Distribuicdo do Passivo
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2. DEMONSTRAGAO DE RESULTADOS

A Demonstrac3o de Resultados evidencia os rendimentos obtidos e os gastos incorridos num determinado ano,

refletindo o desempenho econémico-financeiro da entidade enquanto o Balango demonstra apenas a sua situacao

patrimonial.
DR em 31 de dezembro de 2023 {em euros)
2023 2022 Variacio
GASTOS Valor % Valor % Valor %
CMVMC 000  0,00% 301088 0,0% -3 010,88 -100,00%
T g RS 1707 60559 5367% 165730978 54,38% 5029581  3,03%
externos
Gastos com pessoal 114012411 35,83% 999 216,34 32,79%  140907,77 14,10%
HiansfeyehciacletSCaIdies 15817074  497% 191 109,35  6,27%  -3293861 -17,24%
concedidos ol s ,
Prestagbes sociais 47 914,59 1,51% 40 371,81 1,32% 7 542,78 18,68%
Outros gastos 210251  0,07% 3931529 129%  -37 212,78 -94,65%
pastos/isOetias) s 126 02849  3,96% 117 12475  3.84% 890374  7.60%
depreciacao e amortizagao el o e
Total dos Gastos 318194603 10000% 304745820 100,00% 13448783  441%
Resultado Liquido 5063253 -159%  -351826,74 -11,54% 30119421 -85,61%
Total 313131350 100,00% 2695 631,46 8846%  435682,04 16,16%
RENDIMENTOS
L’:x':’:‘ms’ contuibuicoeste 20041481  6,40% 146 445,04 543% 5396977  36,85%
Vendas 276111  0,09% 368098  0,14% 919,87 -24.99%
g iac el Ryisg e 20195622  6,45% 226 930,66 842%  -2497444 -11,01%
concessoes e - ! -
I;?jgse L il 269569231 8609% 229925806 8530% 39643425  17,24%
fmparidadeldividasia 1 289,66 000  0,00% 128966  #DIV/0!
receber : _ -
Provisdes (reducdes) 1 955,00 000  0,00% 195500  #DIV/0!
Outros rendimentos 27 24439  0,87% 1931672 072% 792767 41,04%
Total dos Rendimentos 3 131 313,50 100,00% 2 695 631,46 100,00%  435682,04 16,16%

Os Rendimentos, a 31 de dezembro de 2023, totalizaram um montante de 3 131 313,50 euros (2022:2 695 631,46

euros) e os Gastos 3 181 946,03 euros (2022: 3 047 458,20 euros), tendo-se obtido um Resultado Liquido do
exercicio negativo de -50 632,53 euros (2022:-351 826,74 euros).
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Os gastos totais assinalaram um acréscimo face ao periodo homologo de 134 487,83 euros, +4,41%,

se 0 seguinte efeito conjugado:

»  Fornecimentos e Servicos Externos (+50 295,81 euros; +3,03%): destacam-se o0s incrementos com a

conservacao e manutencao, designadamente, dos espacos ajardinados e espagos publicos;

*  Gastos com Pessoal (140 907,77 euros; +14,10%):a variaao advém, fundamentalmente, do aumento da

Retribui¢do Minima Mensal Garantida (RMMG), das atualizacdes das remuneragdes constantes da Tabela

Remuneratéria Unica e da ocupacio de 9 postos de trabalho;

* Transferéncias e subsidios concedidos (-32 93%8,61 euros; -17,24%): diminuicdo dos montantes

transferidos para as instituicdes sem fins lucrativos para financiamento de despesas correntes da

atividade;

*  Outros Gastos (-37 212,78 euros; -94,65%): a variacao é fruto do abate do imével da Praca 5 de Outubro,

N.° 17, doado ao Municipio de Sintra, em 2022.

De notar a situagdo excecional, verificada nas cadeias de abastecimento, resultante do conflito armado entre a

Russia e a Ucrania, do mais recente ataque do Hamas a Israel e consequente retaliacio de Israel ao Estado da

Palestina, tendo-se vindo a assistir a uma situacdo de instabilidade e imprevisibilidade da economia mundial e

nacional, traduzida num aumento generalizado da inflagcio e culminado em aumentos dos precos dos materiais

em geral com impactos nos Fornecimentos e Servicos Externos.

Em termos de estrutura, os Fornecimentos e Servicos Externos e os Gastos com Pessoal assumem-se como as

principais componentes, representando 53,67% e 35,83% dos gastos totais, respetivamente, conforme detalhe

infra.
Distribuicdo dos Gastos
60,00%
50,00% e
40,00% il
30,00% ‘ B
20,00%
1‘3'283 — ar -5 - &
» (1]
CMVMC Fornecimen  Gastos com  Transferénci  Prestacdes Outros Gastos/reve
tose pessoal ase sociais gastos rsdes de
servicos subsidios depreciagio
externos concedidos e
amortizacdo
w2023 0,00% 53,67% 35,83% 4,97% 1,51% 0,07% 3,96%
2022 0,10% 54,38% 32,79% 6,27% 1,32% 1,29% 3,84%
Grdfico 3 - Distribuigso dos Gastos
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No que respeita aos rendimentos, estes apresentam uma variagao de + 435 682,04 euros, + 16,16% face a

relevando-se o seguinte:

Nos /mpostos, contribuicées e taxas (+53 969,77 euros; +36,85%), 0 acréscimo deveu-se ao maior nimero

de atestados emitidos pela Unido das Freguesias aos utentes;

O decréscimo registado na Prestagdo de servigos e concessoes (-24 974,44 euros; -11,01%) resulta da

diminuicdo da receita relacionada com vendas e prestagdes de servigos nos cemitérios;

0 incremento verificado nas Transferéncias e Subsidios Correntes obtidos (+396 434,25 euros; +17,24%)
decorre, sobretudo, das verbas respeitantes as transferéncias de competéncias previstas na Lei n.°
50/2018, assim como, das importancias recebidas do Municipio de Sintra, ao abrigo dos Cantratos
Interadministrativos e de Delegacdo de Competéncias, com particular enfase, o Contrato
Interadministrativo para a conservagdo e manuten¢do de vias, o Contrato Interadministrativo para a
recolha de residuos e limpeza publica, o Contrato Interadministrativo para refor¢o do apoio alimentar as
familias carenciadas, o Contrato Interdministrativo para o Servicos de Atendimento e Acompanhamento

Social e o Programa de Recuperacdo e Resiliéncia;

Por fim, realcar o aumento dos Outros Rendimentos (+ 7 927,67 euros; +41,04%) em virtude do
reconhecimento em rendimentos, por correcbes de exercicios anteriores, da quantia referente a
candidatura ao programa “Apoiar Freguesias” (9 093,91 euros) destinado ao financiamento das despesas
publicas de emergéncia realizadas pela Unido das Freguesias para conter e limitar a pandemia da doenca

COVID-19 no ano de 2020.

7
5
00

.
*

A semelhanca da analise orgamental e dos anos transatos, as 7ransferéncias e Subsidios Correntes Obtidos

constituem a rabrica com maior peso nos Rendimentos Totais, tendo ascendido a 2 695 692,31 euros, o que

corresponde a 86,09% dos mesmos (em 2022: 2 299 258,06 euros; 85,30%).

Distribuicao dos Rendimentos

4 i
' ’:
A A 4

4 — AT
impostos, Vendas Prestacdo de Transf. e imparidade Provisdes Qutros
contribuigBes servigos e subs dividas a (redugbes)  rendimentos
e taxas concessdes correntes receber
obtidos
m 2023 6,40% 0,09% 6,45% 86,09% 0,04% 0,06% 0,87%
2022 5,43% 0,14% 8,42% 85,30% 0,00% 0,00% 0,72%

Gréfico 4 - Distribuigdo dos Rendimentos
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3. INDICADORES DA ANALISE DA CONTABILIDADE PATRIMONIAL ; @Q '!l

Os indicadores da analise da contabilidade patrimonial revestem uma extrema importancia na medida em que é)’
proporcionam uma sintese da informagao financeira para a ajuda na tomada de decisées na gestao de qualquer
entidade. Estes indicadores ndo s3o mais do que uma mera relacao entre contas e agrupamentos de contas do

Balango e da Demonstracao de Resultados.
3.1. SOLVABILIDADE

A solvabilidade é o indicador que permite avaliar a capacidade de regularizar de imediato todos os seus passivos.
A existéncia de solvabilidade depende do grau de cobertura do passivo por fundos préprios e da capacidade da
entidade para gerar resultados. Quanto maior o valor deste racio, melhor a entidade responde aos seus

compromissos mantendo a sua autonomia financeira.

Patrimoénio Liquido _ 1232 340,68 _

Racio de Solvabilidade,g,; = Passivo Total = 23211918 — 5,26

. . Patrimoénio Liquido 1296 380,03
Racio de Solvabilidade,q,, = Passivo Total = 17777844 = 7,29

Em 2023, a autarquia apresenta uma capacidade de cobrir com meios préprios todos os compromissos existentes

a data do Balanco cerca de 5,26 vezes, um decréscimo face a 2022.

3.2. AUTONOMIA FINANCEIRA

Este racio pretende identificar a dependéncia da entidade face aos seus credores. E o indicador contrario ao do

endividamento. Quanto maior o racio, melhor a capacidade da entidade se autofinanciar.

Aut o Fi ) _ Patrimoénio Liquido sl 1232 340,68 % 100 = 84.04%
utonomia Financetrzozs = o Total ~ 1466 459,86 il i
y - . _ Patriménio Liquido ST = 1296 380,03 » 100 = 87.94%
utonomia Financeirazoz; = —— o = 147415847 S She s

A autonomia financeira em 2023 diminuiu comparativamente a 2022. A capacidade de autofinanciamento é de

84,04%, representando um bom grau de autonomia financeira,

Relatdrio de Gestdo 2023 Péagina 23 de 219
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3.3. LIQUIDEZ GERAL /P

O racio de liquidez geral representa a capacidade de fazer face aos compromissos de curto prazo. Quanto maior

for este racio maior a evidéncia de que os débitos a curto prazo podem ser atempadamente pagos nos prazos.

B o ) Ativo Circulante 212 887,85
[ . . B
tquicez bera2023 = o ssivo Circulante . 234 119,18

0,91

e e Ativo Circulante 182 722,10 104
i = - il
quidez L€rat2022 = possivo Circulante 175 823,44
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4. PROPOSTA DA APLICAGAO DE RESULTADOS

Nos termos da Portaria 189/2016, de 14 de julho, que aprova as Notas de Enquadramento ao Plano de Contas
Multidimensional, o qual faz parte como Anexo Ili ao Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro (SNC-AP), o
resultado liquido do exercicio € transferido para a Conta 561 - Resultados Transitados. No caso de o saldo desta

conta ser positivo, o seu montante podera ser transitado para a Conta 55 - Reservas.

Assim, dado o Resultado Liguido obtido ser negativo, no valor de -50 632,53 euros, e o saldo da Conta 561 -

Resultados Transitados também negativo, em 129 837,42 euros, propde-se a aplicacdo integral do Resultado
Liguido na Conta 561.
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Umao das Freguesias de Queluz e Belas

FREGUESA — —————=—x
QUL BeLas Orgamento Imcnai para 2023
RECEITAS

Econémica N B - pesig_na(;é; N - T _Previsi ) i
RECEITAS CORRENTES ) R = N | 278385598
01 . Impostos directos L - B _ ~ 60.000,00
o102 ~ Outros L = B EN . 6000000
010202 a Imposto_;n_l;rru:lbal sobre imoéveis - ) _ __ L ] ﬁ_ 60 M
04 - B Taxas, multas e outras penall_dﬂaae; i o | B ) 5500,00
0401 Taxas - e | 78 000,00
040123 - - "~ Taxas especnflcas das au_t_ara_ﬁ;s I-ocals - R L - _q 1 78 000,00
04012304 " Canideos - = 800000
04012399 Outras Sa—— IR T | 70 000,00
0401239909  Cemitérios N ' ol | ~ 8500,00
0401239999 Outras (Atestados/Taxas Administrativas) ) o | 6150000
I0402 - N ) " Multas e outras penalidades i ) e T 500,0{if
040201  Juros de mora L o R 100000
040204 ~ Coimase penalidades por contra-oraenagées - iy | = --_25_0,00_
040299 Multas e penalidades diversas e L y— 250,00
i05 - ______ Rendimentos da propriedadeﬁ ) I _ ‘ i W - 5 510,00
0502 ; — Juros-Socle_dages financeiras e el R 10,00
050201 - Bancos_e outras instituigdes ﬂnan_celras ' el el e s el | i o - 10 00
0510 Rendas gl . = s 550,00
051001  Termenos . S | 550000
06 - __ Transferéncias correntes § e 1 _ j B ' 2 356 164 64,98
0603 "~ Administragdo central = .  1736469,00
060301 ~ Estado ) L ) 1 689 969,00
:_06030104 _FMia."" Fundo de Financiamento das Fregue5|as ' ___ ) 4472352, 00
06030105 Atigo 38°, n° 8 da Lei 732013 - B 18 194,00
06030106 ~ Transferéncia de competéncias - Lei 50/2018 n 1 1186 423,00
06030199 Outras P | 38100,00
I060§61—9901 . i Estatuto remuneratério - regime de __pgr_rr_l_agirgg_ _ ) i N 38 100,00
060306 . - _§_§tado-Part|c|p comunit.projectos co-financiados __ N . | 38 000,00
|06030601_ Plano de Recuperagéo e Resiliéncia e N N X L 1 o _38 000,00
060309 - ~ Servfund. autén.-Subsist.prot.famil. pollt act EFP - B 8 500,00
06030901 " Instituto de Emprego e Formagao Profissional =t -~ 850000
0605 Administragaolocal A i | 61958598
060501  Continente st 1 1 619 585,98
06050101 __ Municipio de Sintra - Camara Munlclpa| . ) - B 619 585,98
0605010102 Municipio de Sintra - Espagos Jogo e Recreio . 1 1 N 66 324,00
0%-0_50761 63 g Munlmplo de Smtra Recmtosks_p_ Descobertos ) o - L 14 000 00
0605010104 Municipio de Sintra - - Apoio financeiro ) - - _ M 281 232, DD
06050101 0-5 . Municipio de Sintra - Conserv. e manut. de vias B . 1 19 569,00
0605010107 Municipio de Sintra e ISSS - POAPMC - B .~ 15000,00
0605010108 ~ Municipio de Sintra - Escolas EB 2+3 i ] o 12 460,98
O_GO%TOTOS; - Municipio de Sin Slntra- lep Pubhca/Recolha Resnduos ' il 100 000,00
0605010110 Mumcmlo de Sintra - Rec. Eleltoral e Elelgoes - 1 006 00,
0605010199 Outras N o Sy 10 000,00
0607 - . Instltmgoes sem f' ins Iucratlvos B e sl - R 1 10 00
060701 - _ Instituicdes sem fins lucrativos _ o ) - | 10,00
o608 Famifos 100,00
6‘658‘0_1 s Familias _ i Y Bl e sn Bty Bl 100,00
07 - ~Venda de bens e servigos correntes B __ R n 'l i | ~ 281681,00
0701 Venda de bens = e | B Il - - @,@
|67_0;;|E __ __‘_ _‘ "~ Produtos acabados e |ntermed|;s . S — Nl . 350,00
07011103 ) - Eletricidade i . I —— _ N | 300 00
0701110301 Eletricidade - Microprodu¢go __uiif p B B 300,00
07011199 ~ Outros B i 5 | 50,00
Emitido em: 09/04/2024 14 contabilista Pag. 1 de 10
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WAL ks Orgamento Inicial para 2023 ,4@

RECEITAS
|_ Econémica . Designagao o ] Previsdo i
070198 Outros . - N | 7500,00
07019901 Venda de Bens CTT o 750000
o702 Servigos BN R 25683100
M — ~ Aluguer de espagos e éqﬁlp_ar;entos P _ N 2 550,00
070208  Serv.sociais,recreativos,culturais e de desporto =~~~ - | 2 300,00
07020801 ' Servigos sociais R "R ) o -_ __ ___F “230_0,06
0702080101 ~ Coloniasdeféras 230000
070209 Servigos especificos das autarquias D — 242 500,00
07020903 N __' i Transportes colectivos dd_e_p_e-s;t;;s:ne_lza?d—o}i;s‘ - - _' o _9500,00
0702080303 ~ Transportes de pessoas e mercadorias a0 - 950000
07020904  Trabalhos por conta de particulares | 7750000
0702080401  Cemitérios - Prestag@o de servigos o L 77 500,00
07020905 ~ Cemitérios o i  140000,00
.0702090501 i Cemitérios - Concesséo j 1azngos ig0S, 0SSArioS € ¢ gavetoes _ S o _' _ _: - 75 000,00
0702090502 ~ Cemitérios - Inumagdes, exumagoes ;t_ra_sléd_agaés- - S g "__6_5_0_‘()()-00
07020906 “Mercados e feiras i N ~11.000,00
07020999 ~ Outros -4 s00,00
0702099901  Cerlificagdo de fotocépias R ~2000,00
0702099989  Ouos R I 2'500,00
oeass  owes e
07029801 ) ~ Posto Venda CTT 9 481,00
0703  Rendas SR - - ' ) - 17 000,00
070301 Habitagbes ' ' ' . 17.000,00
08 B OQutras rece_ltas correntes _ - _ _ _: i _ 1 000,00
0801 ~ outras N T 1 000,00
080199 ~ ouras " )  1000,00
08019999 Diversas I 100004
RECEITAS DE CAPITAL = ) | ~ 97540,00
!(_)9____ Ve;izi‘a__de l;;'ls d-e_u;vestnmento 1T T . - | _10,00
0901 Terrenos _ e —— e 10,00
osot0  Familes T Y ™
09011001 Venda de Terrenos i - I 10,00
0902 s _Habutagoe_s i B __M'
090210 Familias = L e 10,00
09021001 Venda de Iméveis g - 10,00
|(_)_924__” ) ___ o _Outros be_ns de mvestlmt;n?;__ ' ' - B e _ 2,@
090401 i S-Eé_ci;aesﬁaas__e;a;d;des; néo fmancelras - ML 20,00
09040_1_01 _ - ___Equipamento de transporte ] _ _ . - " _ m. . _12_(1(_3
09040102 B _Maquinaria e equipamento B | o 10,00
10 __ _ - Transferéncias de capital - _ L | = - - | 97 500, 00
'1003 W Administragéo central [ Nk ;_ - 97 500,0 00
100307 - - Estado-Particip. comumtérla project. co-fmanmados ' o ' 97 500 00;
10030701 Operagoes Integradas Comun Desfavoremdas PRR ! 97 500,00
OUTRAS RECEITAS I T D ) B _ - | 500,00
1 5__ 3 - i i — Reposigéés néo abatidas nos pagam;ntos W = Ts ~ . M
1501 - Reposi¢oes néo abatidas nos pagamentos . S 2 ) __ 500,00
150‘@_ - i ) Reposicdes nao abatidas nos pag;menfgé _ . 500,00
. 2l N B - o 3 L e Total do orgamento da Receita: 2 881 895,98
Emitido em: 09/04/2024 14 contabilista Pag. 2 de 10
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wmii  Orgamento Inicial para 2023 &'
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©

)

DESPESAS

IOrganical  Econémica - Designagao Dotagag

01 ___- ?\dministragéo Autarquica - N - 169 541,00
0101 Administragdo Autarquica - - - ' | 169 541,00
0101  DESPESAS CORRENTES - - | 169 541,00
oto1 01 = _ Despesas com o pessoal . - _ 131 491,00
0101 01_01 - Remuneracdes certas e pennanenfe—s'_ - B - 109 380,00
0101 010101 Titulares érg8os soberania e memb. érgéos : autérq _‘:_ - | _ -_ ~ 76617,00
0101 __0_101% __ Representagao B N ) :_ | ' B 16 217,00
0101 010113 Subsidioderefeigho - 377800
0101 010114  Subsidio de férias e de Natal - 12717000
o101 0102 Abonos variaveis ou eventuais - i | 3752,00
0101 010204  Ajudas de custo - - 1 1000
0101 010213 ~ Outros suplementos e prémios _ B _— - ' o _ ___ a -3 742, 00
0101 01021302 Outros i L - 374200
0101 0102130201 ~ Senhas de presenca - Vo_gréls do Executivo o __ - o ______ | ——] 557,00
0101 0102130202 Senhas de presenca - Assembleia de Freguesua _ _ e = ___.. - 2 185,00
0101 0103  Segurangasocial i i i ~ 18.359,00
0101 010301 ) B Encargos com a saud; R o __ | _ 250,00
.0101 = 010305 Contribuicdes par—a_é;guranga soclal - o __ - ey 18 109, 00
0101 01030502 Contribuigées da Entidade - ] 18 108,00
0101 0103050202 Seguranga social - Regime geral s - ' ' 18 109,00
0101 N _02_ Aquisigdo de benseserv:go;_-_” - _- i i B o= _ ' e SBM
o101 0201 ~ Aquisigao de bens Sl i - — 130,00
0101 020104 Limpeza e higiene g - _ : ﬁ]
0101 020118 Livros e documentagio técnica ) ' ] '. 10,00
0101 020119 Artigos honorificos e de decoragio ' N ' 50,00
0101 0201 20 Material de educagao, cultura e recreio s P - B _ _ N - _1_%0
0101 020121  Outrosbens s _ P | 50,00
0101 02012104 Outros g s | e N LS NN ) 50,00
0;91 0202 e _Aamsu;ﬁo de servu;os ' i _ . _. sy 37 900,00
0101 020210 Transportes ) S 5= = Sy s _ 10,00
0101 020211 Representacéo dos servigos ) - o i 5 50090
0101 020212 Seguros ) i . o 180000
0101 020213 Deslocagbes e estadas i inyy L 500,00
0101 020214__*_ e Estudos pareceres, prOJectos e consu|ta_dor|a I _ { 10,0_(_1'
0101 02021402 Outros Estudos Pareceres, Proj. e Consultoria = | 1_5__02
0101 020215  Formagio P I i _ w00
0101 020217 Publicidade P ey N 10,00
0101 020225 Outrosservigos sl . 35 060,00
0101 02022505 Eleigdes Sl - _— _ 10,00
0101 02022506  Outros i - =~ - . 5 050,00
0101 02022508 OP 2023 . B : 30 000,00
0101 04 _Esfere-nc-las correntes B _ _ 10,00
0101 0405 B Administragao local i 10,00
0101 040501 Continente ) _ 1000
0101 EE)S_O{OE ) Assomagoes de fregueSIas Anafre _ BN N S— - e M
;[TD‘I__"OS ~ Outras despesas correntes ) el [ — _ I u ) 1_0,_00
0101 0602  Diversas B _ i | 10,00
0101 060203 _ Outras - - T ] 10,00
0101 06020305 Outas I 10,00
02 Servigos Administrativos ] _ e [ s52909,18
5201 Bervigos Administrativos - . [N sl B "l Tl 552 909,16
0201  DESPESAS CORRENTES Ssmliesliil - - | 552209,18
0201_ 01 Despesas com o pessoal - u By— LT N . BB Bl » 367 640,00_?
0201 0101 Remuneragdes certas e permanentes B _ 299 265,00
Emitido em: 09/04/2024 14 contabilista Pag. 3de 10
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FREGUESA o T . - -
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QR BeLas Orcamento Inicial para 2023

_ DESPESAS

"Q_rganica Econémica Designacéo - Dotagéo _|
0201 010104 Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho 189 987,00
0201 01010401 Pessoal em Fungbes B 189 937,00
0201 01010403 Alteragtes facultativas de posicionamento remunerat 50,00
0201 010106 Pessoal contratado a termo s 60,00
0201 01010603 Alteragtes facultativas de posicionamento remunerat | 50,00
0201 01010604 Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabal 10,00
0201 010107 Pessoal em regime de tarefa ou avencga 54 624,00
0201 010108 Pessoal aguardando aposentagio 10,00
0201 010113 Subsidio de refeigso o 22 080,00
0201 010114 Subsidio de férias e de Natal N [ 32 504,00
0201 0102 Abonos variaveis ou eventuais - 4 376,00
0201 010202  Horas extraordinarias B 1 000,00
0201 010204 Ajudas de custo N 10,00
0201 010205 Abono para falhas e — 3 366,00
0201 0103 Seguranga social B | 63 999,00
0201 010301 Encargos com a salide 14 000,00
0201 010305 Contribuicdes para a seguranga social 45 699,00
0201 01030502 Contribuigées da Entidade B =) 45 699,00
0201 0103050201 Caixa Geral de Aposentaces a 15 271,00
0201 0103050202 Seguranga social - Regime geral P  30428,00
0201 010309 Seguros . 4300,00
10201 01030901 Seguros acidentes trabalho doengas‘proﬁssionais B i _"ﬁo,oo@
0201 02 Aquisicdo de bens e servicos il e L 183 949,16
0201 0201 Aquisigiio de bens 3 574,00
0201 020104 Limpeza e higiene - e 500,00
0201 020107 Vestuario e artigos pessoais B _ (- 100,00
0201 020108 Material de escritorio = 2214,00
0201 020116 Mercadorias paravenda - 500,00
0201 02011603 Outras - ) el 500,00
0201 0201160301 Compra de Bens CTT ;_ Sl e 500,00'
0201 020118 Livros e documentagéo técnica B L | 10,00
0201 020121 il Outros bens - Dl 250,00
0201 02012104  Outros I ) 1 250,00
0201 0202 Aquisigao de servigos Al A 1 180 375,16
0201 020201 Encargos das instalagées - i 2 . n [ 7 412,05!
0201 02020101 Agua " B B 800,00
0201 0202010101 Agua das instalagbes | els 1 800,00
0201 02020102 Electricidade N 6 612,00
0201 020202 Limpeza e higiene _ - 17 860,00
0201 020203 Conservagio de bens . ! . - u . | 100,00,
0201 02020305 Outras conservagdes e reparagbes . ;___—_ i - | = 100,00
0201 020205  Locag&o de material de informatica 474239
im 020209 i Comunicagoes = ey ‘s nll 3§ '_ _28000,00
0201 020212 Seguros ) e N " [ 2 000,00
0201 020213 Deslocaces e estadas B I e BN 10,00
0201 020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria - _ | 43 327,00
0201 02021401 Certificacéo legal de contas . 5 043,00
0201 02021402 Outros Estudos, Pareceres, Proj. e Consultoria i e - 38 284,00
0201 020215 Formagao ) N e 10,00
0201 020217 Publicidade B ™ N 100,00
0201 020218  Vigilancia e seguranca - 2 911,08
10201 020219 Assisténcia técnica 55 402,69
0201 020220 Outros trabalhos especializados | 18 000,00
0201 02022002 __Outros trabalhos especializados B . s | 18 000,00:
Emitido em: 09/04/2024 14 contabilista Pig. 4 de 10

Péagina 31 de 219



Unido das Freguesias de Queluz e Belas
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R Orgcamento Inicial para 2023
DESPESAS f‘@
!()_rganica Econémica Designagao N = Dotagdo
0201 020222 Servigos de saude = - ~ 1000,00
0%9_1 i _.020223_ _ Encargm cobranga de_r_eaeﬁgs- N N | 500 05
0201 020225 Outros servigos - ) __ ) N —_ 1 000 00
0201 02022506  Outros - - ) iaanll R | 1000,00
0201 06 Outras despesas correntes : _ :_ - - = 620 00
0201 0602 Diversas N "L B . 620,00
0201 060201 Impostos e taxas N —_ o _ § i - 10,00
0201 060203  Outras - DS i 1 610,00
0201 06020301  Outras restituicdes PR T T D T [ 100,00
0201 06020304 Servigos bancarios ) DAy 500,00
0201 06020305 Outras o ) o o T 10,00
0201 DESPESASDECAPITAL i - DR ~ 700,00
0201 07 ) Aquusu;ao de bens de capltal o - — 700,00
W 0701 N Investimentos - n . T 700 0o
'0201‘ 070103  Edificios - ' o 100,00
0201 07010301 “Instalagdes de servigos i - i T 100,00
0201 0701030101 Instalagbes de servicos W L ) ko] 100,00
0201 070107  Equipamento de informética R | 200,00
0201 070108 Software informatico . . ) 100,00
I'(EO—1 070109 Equ1pamento admmlstratlvo e x L . - 100,00
0201 070110  Equipamento basico e e = 100,00
0201 07011002  Outro s i ) 100,00
0201 070116 Outros investimentos : ) 100,00
03 Cultura,_ Educacgao, Agdo Social e Desporto Ll 496 257,71
IB301 Cultura, Educacgéo, Acao Social e Desporto 496 257, 71
0301 __D_ESPESAS CORRENTES - =k § 494 54_7]_1_
0301 01 Despesas com o pessoal B _ N B e B 188 _W‘!
65& 0101 Remuneragdes certas e permanentes _ ' __ A 155 543,71
0301 010104 Pessoal quadros-Regime contrato ir |nd|V|d _trabalho . 92 611,(!@_
0301 01010:191‘_ PE§soal em Fungdes N - o : _- N 92_5_57,06
'0301 01010403 'Alteragoes facultativas de posmlonamento remunerat ) 50,00
@9_1_ - _M 0404 ___Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabal_ ey . _ﬂog
0301 010106 Pessoal contratado a termo - 9 199, 60
0301 ' 01010601 _Pessoal em Funcdes - B . §_1M
0301 01010603 Alteragoes facultativas de posmonamento remunerat 50,00
0301 01010604 ) iecrutamento de Pessoal para novos po§tgs c!q Erabal s _ _10¢ 00
0301 010107  Pessoal em regime de tarefa ou avenga o ) ~ 26712,00
0301 010113 Subsidioderefeicio = T Y ZR2
p361 010114 ~ Subsidio de férias e de Natal il . i ¥ 16 950,00
0301 0102 ~ Abonos variaveis ou eventuais - I 2814,00
0301 010202 Horas extraordinarias - 1500,00
0301 010204 " Ajudas decusto : 500,00
6_301 OT 053 _at]tr;s; suplementos e premlos ] 814,00.
0301 01021302 Outros C i e I 814,00
0301 0102130203 Suplemento de Penosidade e Salubridade : B . 814,00
0301 0103 _ Seguranga social ) - C———— ) R - - 3_0 332,00
;3_3_01 i _0_150_1_ r _ Encargos com a saude . . ol ~3120,00
|0301 010305 o ~ Contribuigbes para a seguranga social I 25 112,00
0301 01030502 Contribuigdes da Entidade i) i gy  25112,00
?5361 0103050202 ‘Seguranga social - Regime geral B . ) 25 112, 112,00
[6301 010309 Seguros o N o o __z 100,00
0301 01030901 Seguros acidentes trabalho doengas prof ssmnals e | 2100, OD
I0301 02 ~ Aquisigdo de be_n_s e servigos ) _ 167 798, 00
0301 0201 _7\q@§o de bens - - 73 118,00
Emitido em: 09/04/2024 14 contabilista Pag. 5de 10
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| DESPESAS U

Organica Econémica | N _ Designagao ‘ sl | Dotagao _
E&EI 020102 Combustiveis e lubrificantes i =5 = 4 000,00
0301 02010202 Gaséleo 4 000,00
0301 020104 Limpeza e higiene - 10,00
0301 020107 Vestuario e artigos pessoais 50,00
0301 020108 Material de escritério 50,00
0301 020110 Produtos vendidos nas farmécias ; .y 14 750,00
0301 020115 Prémios, condecoragdes e ofertas o 500,00
0301 020117 Ferramentas e utensilios - 10,00
0301 020118 Livros e documentagao técnica 10,00
0301 020121 Outros bens - 53 738,00
0301 02012101 Cultura 100,00
0301 02012102 Acio Social | 53 438,00
0301 02012103 Desporto 100,00
0301 02012104 Outros . 100,00
10301 0202 Aquisicédo de servigos o 94 680,00
0301 020201 Encargos das instalagdes 4 500,00;
0301 02020101 Agua 1 000,00:
0301 0202010101 Agua das instalagdes e 1 000,00
0301 02020102 Electricidade = 3 500,00
0301 020203 Conservacdo de bens 16 350,00
0301 02020305 Outras conservagbes e reparagées 500,00
0301 02020306 Conservagao e manutengéo de escolas . TIE 156 850,00
0301 020210 Transportes o 1 000,00
0301 020212 Seguros L . 4500,00
0301 020213 Deslocagdes e estadas = | 10,00
i0301 020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria S N D 750,00
0301 02021402 Outros Estudos, Pareceres, Proj. e Consultoria 750,00
0301 020215 Formac&o - 10,00
0301 020217 Publicidade - B - 2 000,00
0301 020218 Vigilancia e seguranca . e 100,0{.‘r:
0301 020220 Outros trabalhos especializados 24 030,00
0301 02022001 Comunicagéo e divulgagio Web § 23 780,00
0301 02022002 Outros trabalhos especializados B e 250,00;
0301 020222 Servigos de satde L 500,00
0301 020225 QOutros servigos Ll 40 930,00
0301 02022501 Cultura el o 16 516,00
0301 02022502 Desporto ) = . 3 150,00
0301 02022503 Agéo Social g ) | 19 814,00
0301 02022504 Prestagbes Sociais a Utentes - nl | 1.300,00
0301 02022506 Outros - I ; 50,00
0301 02022507 lluminagdo de Natal = e D= - - 100,00
0301 04 ___ Transferéncias correntes _____ _d i ] ) i | 138 010,00
0301 0403  Administragao central L= o = ~7010,00
0301 040305 Servigos e fundos auténomos - __ =~ _F i 7 010,00
0301 04030501 Escolas J/Inf. Sub. Expediente e Limpeza ‘j_- N | 7 000,00
10301 04030502 . Escolas J/nf. - Outros subsidios — e 10,00
0301 0407 ___Instituicdes sem fins lucrativos : | 131 000,00
0301 040701 B Instituig6es sem fins lucrativos _—r 131 000,00
0301 04070101 Instituigoes (Agéo Sacial) - 37 200,00
0301 04070102 Instituicées Desportivas B . ~ 37750,00
0301 04070103 Instituicées Culturais e Recreativas 39 250,00
0301 04070104 Bombeiros 12 000,00
0301 04070105 Outras Instituicbes 4 800,00
0301 06 __ Outras despesas correntes N —— 150,00
Emitido em: 08/04/2024 14 contabilista Pag. 6 de 10
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DESPESAS
Organica_ Econémica i Designaﬁb B | DotaH) |
0301 0602 Diversas - i e - ! - 50,00
0301 060203  Outras Sp— — 5000
0301 06020305  Outras ) N S 50,00
0301  DESPESAS DECAPITAL R e IR = 171000
'0301 ___ﬂ Aquuslgao de bens de capltal _—- D - o I ;00,00.
0301 0701 Investimentos il B - | 1700,00
0301 070103  Edificios - - - - 110000
0301 07010303 ~ Mercados e instalagoes de flscallza-g;;;;;u'téna B —_-—_ - s . 1 000,00
0301 0701030301  Mercado de Belas - - e 1.000,00
0301 07010307  Outros - = ] - 100,00
0301 0701030701 Edificios diversos [ T o 1 100,00
0301 070107 . B Equipamento de informatica h_ ' 1 200,00
0301 070108  Softwareinformaico — - 10000
0301 070110  Equipamentobasico N - 100,00
0301 07011002 Outro = ey o DRI 10000
_(291_ - 070111 N ~ Ferramentas e utensilios ____ =X i i - B __1_00_,09.
0301 070115 ] ) Outros investimentos ] - w L - __.___ Rt _ [ e 100,00
0:{0_1_ __ 08 ) '  Transferéncias de capltal = B . I e ;_ e 10,00
0301 TB_O:I_ Instituigdes sem fins lucratives e ) S B I 10,00:
0301 080701 ' Instituicées sem fins lucratives . I 10,00
04 Cemitérios e - | 258673,00
0401 Cemitérios A | 2861300
0401  DESPESAS CORRENTES et | 24267300
illim_ __01_ . Despesas com o pessoal — - ) I TSEM
0401 0101 Remuneragoes certas e permanenteg Sl _ | 149 256, 00
0401 010104 Pessoal quadros-Reg|me contrato mdwnd trabalho i ) E— e | - 91 450,00
0401 01010401 Pessoal em Fungdes o ' | ~ 91390,00
'0401 -01010403_ Alteragoes facultativas de posucwnamento rer'nunerat - i . ' 50,00
0401 N 01010404 ~ Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabal - N | = 10, 0_0
0401 010106 ' Pessoal contratadoatermo B ' L - 971‘9-9 00
0401 ___91_(_)10601-__ Pessoal em Fungbes ____ ' lon " ) - | . 9_‘_139,9Q
0401 _O:I 010603 Altera(;oes facultativas de posnclonamento remunerat_ - T W ) | 1 . 5_0;(29
IO4D1 01 010604 ) Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabal ) 1 __MO.
l%j 010107 Pessoal em reélme_dgtia_m;fa aouavenca LN ) 18 09926
0401 010108 ) Pessoal 1l aguardando aposentagéo ' ' 10,00
0401 010113 Subsidio de refeigdo - . _ 1384200
0401 010114 ~ Subsidio de férias e de Natal — S | ~ 16755,00
0401 0102 ~ Abonos variaveis ou eventuais e ) e Ny ~ 12192,00
0401 010202 Horas extraordindrias ] - el ~ 2000,00
0401 010204 _ Ajudas de custo _ - | o009
0401 010213 ) Outros suplementos e p;epmlos i N ) B 10 18_2_ (_)Q
0401 01021302 Outros - ) I 10 182,00
0401 0102130203 Suplemento de Penosidade e Salubridade ' ~ 10182,00
0401 0103 Seguranca social SR 27 935,00
|°4_0i_0_1@1_ ~_Encargos comasaude = . . | ) | [ ~1000,00
0401 010305 Contrlbun;oes paraa seguranga soclal - s A | _25435,00
0401 01030502 Contribuicbes da Entidade — — . m o E - 25 435,00
0401 0103050201 Caixa Geral de Aposentagbes o il 2712600
0401 0103050202 Seguranga social - Regime geral _ e - 22709,00
0401 010309 Seguros Bl Ty 150000
0401 o &03?9_01 ~ Seguros acidentes trabatho doengas profussnonals ' R s : | B 1 500 00
0401 02  Aquisicho debenseservigos - | 50 180,00
W_ 0201 ~ Aquisigao de bens ) _ B O - _ _ 45960,00
Q491 020101 s Matérias-primas e subsidiarias - _ 41 590,00 590,00
Emitido em: 09/04/2024 14 contabilista Pag. 7de 10
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DESPESAS

Organica Econémica | Designagéo ] Dotagéo

0401 020102 _Combustiveis e Iubnf cantes N = 1 m
0401 02010202 Gastleo . o ] ~1000,00
0401 02010299  Outros = S NS | 150,00
0401 020104 Limpeza e higiene = - — 10,00
10401 020107 Vestuario e artigos p pessoal_s_ =l N - i _ 'a)_DTDO
D401 020109 o ___F-;raautos quimicos e farmacéuticos o T I o 2 460,00
0401 020117 Ferramentas e utensilios o _ S ) ___ B 50,00
0401 020121 Outros bens ) e - 200,00
0401 02012104  Outos e - - 200,00
0401 0202  Aquisigao de servigos. " = ~ 4220,00
0401 020201 _E—ncargos das instalagdes S I - = 2 500,00
0401 02020101 Agua L 500,00
0401 0202010101 Aguadas instalagbes SR A |l 500,00
0401 02020102 Electricidade S .| ~2000,00
0401 020203 _ Conservagao de bens b — 200,00
0401 02020305  Outras conservagoes e reparacgdes . s R R - 200,00
0401 020212 Seguros L B 150,00
0401 020215 Formaggfo . 1000
0401 020220 " Outros trabalhos especializados i 10,00
0401 02022002 Outros trabalhos especializados [ - 1000
0401 020222 Servicos de saide B r a R 600,00
0401 020225 Outros servigos e iy - 150,00
0401 02022506 Outros TNl T N 750,00
93.01 - E_ . i Outras despesas correungs_—' : S sl ) 3 010, 00
0401 0602 ~ Diversas - - | 301000
0401 060203 Outras . B Bl S 3010,00
:(ﬁgl 106020301 Outrairi_stltwgoes e _ “5(102
0401 08020302 IVA pago ) . e 3 000,00
0401  DESPESAS DE CAPITAL I e DR TR 16 100,00
0401 07 Aquisicao d_e_ bens de capltal sy I e ey . 16 100,00
0401 0701 Investimentos Sy . 16 100,00
0401 070103 Edificios m . 200,00
0401 07010301 Instalagbes de servigos [l s = 200,00
0401 0701030101 Instalages de servigos - . - 20000
0401 070104 Construgdes diversas : B ) ~ 15000,00
0401 07010412 Cemitérios iy o N 1500000
0401 0701ﬂ Equipamento de informatica B = L 100,00
0401 070108 Software informatico ) ) L [ N R 100,00
0401 070109 Equipamento administrativo e Taw S ) ) 100,00
0401 070110  Equipamento bisico ] 1 100,00
0401 07011002 Outro 5 : S IR L 100,00
0401 b?gj_ﬂ Ferramentas e utensmos poma malal 'l 500,00
.105 Urbanismo e Zonas Verdes B - - 1 404 515,11,
0501 Urbanlsmo e Zonas Verdes - ) N | 1404 51 5,"|_ 1
0501  DESPESAS CORRENTES L i el - | 13045151
0501 ' 01 . - _Despesas comopessoal I _ 219 916,00 00
0501 ~0j01 N Remuneragdes certas e permanentes ) : _ i B . | 171 364, OD
.(Eoih -01-01_04_ Pessoal quadros-Reglm;contrato mleld trabalho b " - al ) - 2§_51_q,g)
0501 01010401 Pessoal em Fungbes - S | ~ 28450,00
W O1Q1 0403 AIteragoes facultativas de posmonamento remunerat - N ' Ay - _§O_00
0501 -6701 0404 _Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabal 1 B _’__ | ) 10,00
|(_)§_1— 312‘!36__ “Pessoal contratado atermo. — ) __ ) ___‘_ _82301,00
0501 01010601 Pessoal em Fungdes e Tt ~ 82251,00
0501 01010603 _Alteragdes facultativas de posicionamento remunerat —_ _|— . 50,00
Emitido em: 09/04/2024 14 contabilista Pag. 8 de 10
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DESPESAS
_Or_g_anica' Econdémica Designacao _ Dotagdo -
,{JSE _(_)1 027 ~ Pessoal em regime de tarefa ou avenca o - 27 000,00
0501 010113 Subsidio de refeicio 1 . s ~15102,00
0501 091_1—4_ ‘Subsidio de férias e de s edeNatal B N R g W ) B il oty %_451 00
0501 0102 - _Abonos variaveis ou eventuais o ___ T . 15 5 181,00 ,00
0501 010202 'Horas extraordinérias P 400000
0501 010204 Ajudas de custo Jiiny i a [ 1000
0501 01_021_3 Outros suplementos e préni;t;s' e | 11 171,00
0501 01021302 Outros T ) T 1anee
0__5_(_):1_ 9]_0_2_1_:_5(_')203 Suplemento de Penosndade e_Smn_d_aEe Fm: b _ ) _—_ j | 11 171,00
0501 0103 _ ~ Seguranga social . o - __ 33 371,00
0501 91@1 Encargos com a salde B . s U = __EWOO
630_1 _ 010305 - Contribui¢ées para a s—egFa_nE;a_éﬁ;:_i; i s N = T 871,00
0501 01030502 Contribuigdes da Entidade e B 27 871,00
0501 0103050201 Caixa Geral de Aposentacdes = — el ST e 292,&)
0501 0103050202 Seguranga social - Regime geral T __ . S S 25 579,00
0501 010308 Seguros - - fh— 2500,00
0501 ﬂ 0_30901 N B Seguros acidentes trabalho dEgas pro?s_srnar =1 T _ 2 500,00
0501 02 Aquisicao de bens e servicos = | 1 084 589,11
@W 0201 Aquisicéo de bens LA 20N _‘, . . = ' . 5 675_5,_00j
fusﬁ 020102 Combustiveis e lubrifi cantes . __ - B skl = T o 4 825,00
0501 02010201  Gasolina L e300
0501 02010202  Gaséleo i ) 3 880,00
0501 02010204  Outos - i 10,00
0501 020104  Limpezae higiene - - 10,00
0501 020107 ~ Vestudrio e artigos pessoais B o il 200 00
0501 020112 ~ Material de transporte-Pegas B B 20,00
:0501 02011-7_ Ferramentas e ulen_sili-c_;_s __ - o B — 300,00
0501 020121 Outros bens . s | 30000
0501 02012104  Outros ) 300,00
b5_01 020;2 - Aquisicao de servngo;"- I 1078 078 934,11
@1_ _ -020201‘- o Encargos das instalagbes o L 36 Zﬂ 00
0501 02020101  Agua n a ) ~ 35400,00
0501 0202010101  Agua das instalagdes B ’ B 400,00
0501 0202010102 ~ Aguade rega s ) | 35 000,00
0501 02020102 Electricidade ) B o 800,00
0501 020203 Conservagiodebens - ] 1032 004,11
65_0_1 02020301 Conserv. manutenc.ao de espagos verdes . o I §_50 644, 63
!(3_561_ 02020302 - aserv de espacos de jogo e recrelo - - | 5 000, 00
0501 02020304 Conservacéo e manutengéo de espagos publlcos B ) B 170 859, 48
0501 02020305 Outras conservagbes e reparagbes B ) . 5_ ?9@
0501 020212 Seguros ) - ) 4.200,00
0501 B}bi‘ﬁ Estudos, pe;receres_ ;)-;)jéEEOS e consultadorla 10,00
i05_9:1 02021402 Outros Estudos, Pareceres, Proj. e Consultoria 10,00,
0501 020215 Formagao ' ) B [ 10,00
WI 020220 = Outros trabalhos especlallzados - o . &0_0“
9501 029@2_ ~ Outros trabalhos especializados S - B - | 10,00
0501 020222 ‘Servigos de satide e ] 300,00
0501 020225 _Outros servigos B ) D __ 620000
0501 02022506 “Outros - - _—_— . 620000
'0501 06 . ____ (_):tras despesas correntes . & - . —— | 10,00_
0501 0602  Diversas P e e 10,00
0501 060203 Outras N . . i = o Mﬁ
'0501 06020305 Outras I B ey o~ - el o 10,00
0501  DESPESAS DE CAPITAL B ey Ll 100 000,00
Emitido em: 09/04/2024 14 contabilista Pag. 9de 10
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DESPESAS

iOrganical Econémica | Designac¢do - - ) Dotacado e
0501 07 Aquisicao de bens de capital [ 100 000,00
0501 0701 Investimentos - ! ~3000,00
0501 070103 Edificios o T 100,00
f0501 B 07010301 Instalagoes de servicos Eull . 100,00
0501 0701030101 Instalages de servigos ] S P 100,00
0501 070106 Material de transporte - _: 1 100,00
0501 07010601 Carrinha para o exterior - 100,00
0501 070107 ~ Equipamento de informatica 1 . - ___: : 100,00
0501 070108 Software informatico - 100,00
0501 070110 Equipamento basico B ol 2 500,00
0501 07011002 Outro o 250000
0501 070111 Ferramentas e utensilios ' A | 100,00
0501 0703 Bens de dominio publico . o ' ~ 97000,00
0501 070303 Outras construgoes e infraestruturas _Hilk ] 7 000,00
0501 07030305  Parquesejardins - ~ 2000,00
0501 0703030501  Requalificagéo de Parques - N 2 000,00
0501 07030306 Instalages desportivas e recreativas B _ __ 95 000,00
0501 0703030601  Const. Campo Padel - Op. Int. Comunid. Desfav-PRR 1 9500000
= o : __ N 1" ) t_TotaI_do_ orc_;ament;da Despesa; 2881 89_5,55#_,

Resumo ) Receita B ‘ Despesa B

Correntes 2 783 855,98 2763 385,98

Capital | 97540,00 118 510,001

Outras 500,00 0,00/

~ Total: 2 881 895,98 2 881 895,981
Emitido em: 09/04/2024 14 contabilista Pag. 10 de 10
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Uniado das Freguesias de Queluz e Belas ﬁ
Demonstracdao do desempenho orgamental do periodo findo em 31 de Dezembro de 2023 Valore@_
! FONTES DE FINANCIAMENTO {n)

RUBRICA RECEBIMENTOS -1

RP RG UE EMPR :Englgg TOTAL {
| f
Saldo da geréncia anterior 124 186,53 0,00 0,00 0,00 0,00 124 186,53 J 1{37‘628,18
Operagdes Orgamentais [1] 124 186,53 0,00 0,00 0,00 0,00 124 186,53 437 628,16

Devolugéo do saldo oper. Orgamentais 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Operagdes de tesouraria [A] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Recebimento do saldo devolvido por terceiras entidades 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Receita corrente 3121 255,49 0,00 0,00 0,00 0,00 312125549 271281481
R1 Receita Fiscal 58 942,91 0,00 0,00 0,00 0,00 58 942,91 58 345,85
R1.1 Impostos diretos 58 942,91 0,00 0,00 0,00 0,00 58 9_52,91 58 345,85
R1.2 Impostos indiretos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ‘!‘0.00 0,00
R2 Contribuigbes para sistemas de proteg&o social e subsistemas de salide 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R3 Taxas, multas & outras penalidades 144 230,87 0,00 0,00 0,00 0,00 144 230,87 90 285,66
R4 Rendimentos de propriedade 4071,60 0,00 0,00 0,00 0,00 4071,60 4 071,60
R5 Transferéncias e subsidios correntes 2691431,92 0,00 0,00 0,00 0,00 2691431,92 231348688
R5.1 Transferéncias correntes 2691431,92 0,00 0,00 0,00 0,00 269143192 2313486,88
R5.1.1 Administragbes Publicas 269122542 0,00 0,00 0,00 0,00 289122542 231348688
R5.1.1.1 Administraggo Central - Estado Portugués 1819595,39 0,00 0,00 0,00 0,00 191959539 166696502
R5.1.1.2 Administraggo Central - Qutras entidades 1311572 0,00 0,00 0,00 0,00 1311572 1272427
R5.1.1.3 Seguranga Social 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R6.1.14 Administragao Regional 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R6.1.1.5 Administraggo Local 758 514,31 0,00 0,00 0,00 0,00 758 514,31 633 797,59
R5.1.2 Exterior-UE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R5.1.3 Qutras 206,50 0,00 0,00 0,00 0,00 208,50 0,00
R5.2 Subsidios correntes 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R6 Venda de bens e servigos 213 484,28 0,00 0,00 0,00 0,00 213 484,28 245 758,75
R7 Qutras receitas correntes 9083,91 0,00 0,00 0,00 0,00 908391 866,07
Receita de capital 14 560,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14 560,00 0,00
R8 Venda de bens de investimento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R9 Transferéncias e subsidios de capital 14 560,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14 560,00 0,00
R9.9 Transferéncias de capital 14 560,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14 560,00 0,00
R3.1.1 Administragdes Piblicas 14 560,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14 560,00 0,00
R8.1.1.1 Administrago Central - Estado Portugués 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R9.1.1.2 Administraggo Central - Qutras entidades 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R9.1.1.3 Seguranga Social 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R9.1.1.4 Administragao Regional 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R9.1.1.5 Adminisiragdo Local 14 560,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14 560,00 0,00
R9.1.2 Exterior-UE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R8.1.3 Quiras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R9.2 Subsidios de capital 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R10 Quilras receitas de capital 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R11 Reposigdes ndo abatidas aos pagamentos 584,70 0,00 0,00 0,00 0,00 584,70 1864,62
Receita efetiva [2] 3136 400,19 0,00 0,00 0,00 000 313640019 2714 669,33
Receita no efetiva [3] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R12 Receita com ativos financeiros 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
R13 Receita com passivos financeiros 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Soma [4}=[1]+]2]+[3] 3 260 586,72 0,00 0,00 0,00 0,00 3260586,72 3152 297,51
Operacdes de tesouraria [B] 0,00 0,00 0,00 0,00 370,00 370,00 0,00
Pag. 1de 2
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Unido das Freguesias de Queluz e Belas /

Demonstracido do desempenho orgamental do periodo findo em 31 de Dezembro de 2023 . Valores em

FONTES DE FINANCIAMENTO (n)

RUBRICA PAGAMENTOS i FUNDOS (n-1)
RP | RG UE EMPR " ALHEIOS TOTAL

Despesa corrente 2995 590,03 0,00 0,00 0,00 000  2995590,03  2905846,68
D1 Despesas com o pessoal 1163 449,15 0,00 0,00 0,00 0,00 116344915 108712431
D1.4 Remuneragdes Certas e Permanentes 886 418,75 0,00 0,00 0,00 0,00 886 418,75 829 486,00
D1.2 Abonos Variaveis ou Eventuais 41242,31 0,00 0,00 0,00 0,00 41242,31 44 386,28
D1.3 Seguranga Social 235 788,09 0,00 0,00 0,00 0,00 235 788,09 213 252,03
D2 Aquisigdo de bens e servigos 1690 209,74 0,00 0,00 0,00 0,00 169020974  1644469,64
D3 Juros e outros encargos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D4 Transferéncias e subsidios correntes 134 894,51 0,00 0,00 0,00 0,00 134 894,51 163 450,
D41 Transferéncias correntes 134 894,51 0,00 0,00 0,00 0,00 134 894,51 163 450,91
D411 Administragbes Piblicas 19 468,74 0,00 0,00 0,00 0,00 19 468,74 20 378,91
D4.1.11 Administragdo Central - Estado Portugués 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D4.14.2 Administraggo Central - Qutras enfidades 16 676,06 0,00 0,00 0,00 0,00 16 676,06 1772917
D4.1.1.3 Seguranga Social 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D4.1.14 Administragdo Regional 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D4.1.1.5 Administragao Local 2792,68 0,00 0,00 0,00 0,00 279268 264974
D4.1.2 Entidades do setor ndo lucrativo 109 392,00 0,00 0,00 0.00 0,00 109 392,00 143 072,00
D443 Familias 6033,77 0,00 0,00 0,00 0,00 603377 0,00
D414 Qutras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D4.2 Subsidios correnfes 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,60 0,00
D5 Qutras despesas correntes 7036,63 0,00 0,00 0,00 0,00 7036,63 10 801,82
Despesa de capital 156 690,96 0,00 0,00 0,00 0,00 156 690,96 122 264,30
D6 Aquisigdo de bens de capital 156 690,96 0,00 0,00 0,00 0,00 166 690,96 112 264,30
D7 Transferéncia e subsidios de capital 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10 000,00
D74 Transferéncias de capital 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10 000,00
D7.1.1 Administragbes Piblicas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D7.1.1.4 Administraggo Central - Estado Portugués 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D7.1.4.2 Administragdo Central - Qutras entidades 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D7.1.1.3 Seguranga Social 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 (_),00 0,00
D7.1.14 Administraggo Regional 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D7.1.15 Administragéo Local 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D7.4.2 Entidades do setor nao lucrativo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10 000,00
D7.1.3 Familias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D7.1.4 Qutras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D7.2 Subsidios de capital 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D8 Outras despesas de capital 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Despesa efetiva [5] 3152 280,99 0,00 0,00 0,00 000 315228099  3028110,98
Despesa nao efetiva [6] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D3 Despesa com ativos financeiros 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D10 Despesa com passivos financeiros 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Soma [7]=[5]+[6] 3 152 280,99 0,00 0,00 0,00 0,00 315228093 3028 110,98
Operagdes de tesouraria [C] 0,00 0,00 0,00 0,00 370,00 370,00 0,00
Saldo para a geréncia seguinte 108 305,73 0,00 0,00 0,00 0,00 108 305,73 124 186,53
Operagdes orgamentais [8] = [4}[7] 108 305,73 0,00 0,00 0,00 0,00 108 305,73 124 186,53
QOperagdes de tesouraria {DI={A]+[BHC] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Saldo global [2] - {5] -15 880,80 0,00 0,00 0,00 0,00 -15 880,80 -313 441,85
Despesa primaria 3152 280,99 0,00 0,00 0,00 0,00 315228093 302811098
Saldo corrente 125 665,46 0,00 0,00 0,00 0,00 125 865,46 -193 031,87
Saldo de capital -142 130,96 0,00 0,00 0,00 0,00 -142 130,96 -122 264,30
Saldo primério -15 880,80 0,00 0,00 0,00 0,00 -15880,80  -313441,65
Receita total [1] + [2] + [3] 3260586,72 0,00 0,00 0,00 000 326058672 315229751
Despesa total [5] + [6] 3152 280,99 0,00 0,00 0,00 0,00 315228099  3028110,98
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Uniao das Freguesias de Queluz e Belas

 ARC//L)

Balango em 31 de Dezembro de 2023

Valores em € A

SH

DATAS
RUBRICAS NOTAS| 31/12/2023 | 31/12/2022 !’}
ATIVO f 4
Ativo'hdo corrente 6
Ativos fixos tangiveis 2b), 5 1 252 294,18 1287 001,54
Propriedades de investimento
Ativos intangiveis 2¢), 3 1277,83 4 434,83
Ativos bioldgicos
Participagoes financeiras
Devedores por empréstimos bonificados e subsidios reembolsaveis
Acionistas/socios/associados
Diferimentos
Outros ativos financeiros
Ativos por impostos diferidos
Clientes, contribuintes e utentes
Outras contas a receber
1253572,01 1 291 436,37
Ativo corrente
Inventarios 10
Ativos biolégicos
Devedores por transferéncias e subsidios nao reembolsaveis
Devedores por empréstimos bonificados e subsidios reembolsaveis
Clientes, contribuintes e utentes 18.1 a) 308,28
Estado e outros entes publicos
Acionistas/socios/associados
Outras contas a receber 18.1 b) 97 718,31 54 535,47
Diferimentos 23 ¢0) 6 863,81 3691,82
Ativos financeiros detidos para negociacao
Outros ativos financeiros
Ativos nao correntes detidos para venda
Caixa e depdsitos 1.2 b) 108 305,73 124 186,53
212 887,85 182 722,10
Total do Ativo 1 466 459,86 1 474 158,47
PATRIMONIO LiQUIDO
Patrimonio/Capital 23d) 1 957 414,32 1957 414,32
Agoes (quotas) proprias
Outros instrumentos de capital préprio
Prémios de emissao
Reservas
Resultados transitados 23d) -778 260,43 -426 433,69
Ajustamentos em ativos financeiros
Excedentes de revalorizagao
Outras variagbes no Patrimédnio Liquido {14b);23d) 103 819,32 117 226,14
Resultado liquido do periodo 23d) -50 632,53 -351 826,74
Dividendos antecipados
Interesses que ndo controlam
Total do Patriménio Liquido 1232 340,68 1 296 380,03
Pag. 1de 2
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Balango em 31 de Dezembro de 2023 Valores eme |
DATAS Q%
RUBRICAS NOTAS| 31/12/2023 | 31/12/ 2022U
PASSIVO ﬁg d-
Passivo nao corrente
Provisbes 2§); 15 1 955,00
Financiamentos obtidos
Fornecedores de investimentos
Responsabilidades por beneficios pos-emprego
Diferimentos
Passivos por impostos diferidos
Fornecedores
Outras contas a pagar
0,00 1 955,00
Passivo corrente
Credores por transferéncias e subsidios ndo reembolsaveis concedidos
Fornecedores Pe); 18.2 875,50
Adiantamentos de clientes, contribuintes e utentes
Estado e outros entes publicos 18.2b) 12 966,98 12 258,76
Acionistas/socios/associados
Financiamentos obtidos
Fornecedores de investimentos
Outras contas a pagar 18.2¢) 205 716,70 163 564,68
Diferimentos 23c) 14 560,00
Passivos financeiros detidos para negociagao
Outros passivos financeiros
234 119,18 175 823,44
Total do Passivo 234 119,18 177 778,44
Total do Patrimoénio Liquido e Passivo 1 466 459,86 1 474 158,47
Pag. 2de 2
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Uniao das Freguesias de Queluz e Belas

Demonstracéo de resultados por naturezas do periodo findo em 31 de Dezembro de 2023

Valores em €/

T

P

PERIODOS ﬁ(

31/12/2022

(~rY

RENDIMENTOS E GASTOS NOTAS| 31/12/2023
Impostos, contribuicdes e taxas 13,14 200 414,81 146 445,04
Vendas 13 2761,11 3 680,98
Prestacdes de servigos e concessbes 13 201 956,22 226 930,66
Rendimentos/Gastos imputados de entidades controladas, associadas e empre:
Transferéncias e subsidios correntes obtidos 14 2 695 692,31 2 299 258,06
Variagbes nos inventarios da produgio
Trabalhos para a prépria entidade
Custo das mercadorias vendidas, das matérias consumidas e dos inventarios tr| 10 -3 010,88
Fornecimentos e servicos externos 23 b) -1 707 605,59 -1 657 309,78
Gastos com pessoal 19 -1 140 124,11 -999 216,34
Transferéncias e subsidios concedidos 23 a) -158 170,74 -191 109,35
Prestagbes sociais 23 a) -47 914,59 -40 371,81
Imparidade de inventarios e ativos bioldgicos (perdas/reversoes)
Imparidade de dividas a receber (perdas/reversoes) 18.1 1 289,66
Provisdes (aumentos/reducdes) 15 1 955,00
Imparidade de investimentos ndo depreciaveis/amortizaveis (perdas/reversoes
Aumentos/redugdes de justo valor
Outros rendimentos 13,14 27 244,39 19 316,72
Outros gastos -2 102,51 -39 315,29
Resultados antes de depreciactes e gastos de financiamento 75 395,96 234 701,99
Gastos/reversoes de depreciagdo e amortizacio 3,5 -126 028,49 -117 124,75
Imparidade de investimentos depreciaveis/amortizaveis (perdas/reversdes)
Resultado operacional (antes de gastos de financiamento) -50 632,53 -351 826,74
Juros e rendimentos similares obtidos
Juros e gastos similares suportados
Resultado antes de impostos -50 632,53 -351 826,74
Imposto sobre o rendimento
Resultado liquido do periodo -50 632,53 -351 826,74
Resultado liquido do periodo atribuivel a:
Detentores do capital da entidade-mae
Interesses que nao controlam
-50 632,53 -351 826,74
Pag. 1 de 1
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Unido das Freguesias de Queluz e Belas

A

\

[

Demonstracdo dos fluxos de caixa, do periodo findo em 31 de Dezembro de 2023 Valores Em,
—_—
i Periodos
. Rubricas Notas | ™37/12/2023 31/12/2022
Fluxos de caixa das atividades aperacionais AQ
Recebimentos de clientes 213 484,28 245 758,7
Recebimentos de contribuintes 58 942,91 58 345,8?
Recebimentos de transferéncias e subsidios correntes 2 691 431,92 2 313 486,88
Recebimentos de utentes 144 230,87 90 285,66
Pagamentos a fornecedores -1772 340,69 -1 763 430,99
Pagamentos ao pessoal -1 081 318,20 -968 162,96
Pagamentos a contribuintes / Utentes
Pagamentos de transferéncias e subsidios -128 860,74 -173 450,91
Pagamentos de prestagGes sociais -6 033,77
Caixa gerada pelas operacdes 119 536.58 -197 167,72
Recebimento do imposto sobre o rendimento
Pagamento do imposto sobre o rendimento
Outros recebimentas 14 120,21 6 792,19
Qutros pagamentos -7 406,63 -10 801,82
Fluxos de caixa das atividades operacionais (a) 126 250,16 -201 177,35
Fluxos de caixa das atividades de investimento
Pagamentos respeitantes a:
Ativos fixos tangiveis -153 897,14 -111 883,00
Ativos intangiveis -2 793,82 -381,30
Propriedades de investimento
Investimentos financeiros
Outros ativos
Recebimentos provenientes de:
Ativos fixos tangiveis
Ativos intangiveis
Propriedades de investimento
Investimentos financeiros
Qutros ativos
Subsidios ao investimento
Transferéncias de capital 14 560,00
Juros e rendimentos similares
Dividendos
Fluxos de caixa das atividades de investimento (b) -142 130,96 -112 264,30
Fluxos de caixa das atividades de financiamento
Recebimentos provenientes de:
Financiamentos obtidos
Realizages de capital e de outros instrumentos de capital
Cobertura de prejuizos
Doacbes
Outras operagoes de financiamento
Pagamentos respeitantes a:
Financiamentos obtidos
Juros e gastos similares
Dividendos
Redugbes de capital e de outros instrumentos de capital
Outras operagdes de financiamento
Fluxos de caixa das atividades de financiamento (c) 0,00 0,00
Variacio de caixa e seus equivalentes (a+b-c) -15 880,80 -313 441,65
Efeito das diferencas de cambio
Caixa e seus equivalentes no inicio do periodo 124 186,53 437 628,18
Caixa e seus equivalentes no fim do periodo 108 305,73 124 186,53
CONCILIACAO ENTRE CAIXA E SEUS EQUIVALENTES E SALDO DE GERENCIA
Caixa e seus equivalentes no inicio do periodo 124 186,53 437 628,18
- Equivalentes a caixa no inicio do periodo
+ Parte do saldo de geréncia que ndo constitui equivalentes de caixa
- VariacBes cambiais de caixa no inicio do periodo
= Saldo da geréncia anterior 124 186,53 437 628,18
De execucao orcamental 124 186,53 437 628,18
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Unido das Freguesias de Queluz e Belas //—\[ éé? Al
Demonstracio dos fluxos de caixa, do periodo findo em 31 de Dezembro de 2023 Valores em €/
. Periodos -
Rubricas Notas ™37/19/2023 31/12/2022
De operagoes de tesouraria
Caixa e seus equivalentes no fim do periodo 108 305,73 124 186,53
- Equivalentes a caixa no fim do periodo /g}
+ Parte do saldo de geréncia que ndo constitui equivalentes de caixa
- VariagBes cambiais de caixa no fim do periodo
= Saldo para a geréncia seguinte 108 305,73 124 186.53'K
De execucdo orcamental 108 305,73 124 186,53
De operacdes de tesouraria

Pagina 128 de 219 Pag.2de2
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FREGUESIA
QUELUZ - BELAS W
@ crescer consigo

ANEXO AS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS ﬁ? @

1. IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE, PERIODO DE RELATO E REFERENCIAL CONTABILISTICO
1.1 Identificacio da entidade e periodo de relato
a) Designacdo da entidade: Unido das Freguesias de Queluz e Belas / NiF: 510839037
b) Endereco: Rua Conde de Almeida Aradjo, 44, 2745-061 Queluz
¢) Legislacdo que criou a instituicdo e principal legislagao aplicavel

Resultado da reorganizagdo administrativa de 2013, ao abrigo da Lei n.° 11-A/2013, de 28 de janeiro, nasce no

municipio de Sintra a Unido das Freguesias de Queluz e Belas, a qual agregou as freguesias de Queluz e Belas.

d) Designacio e sede da entidade que controla final e local onde podem ser obtidas cépias das

demonstracoes financeiras consolidadas:

A sede da Unido das Freguesias de Queluz e Belas, esta situada no centro de Queluz, sendo que o enderego da

mesma esta identificado na alinea b) do ponto 1.1 supra

e) Caso as demonstracdes financeiras anuais sejam apresentadas para um periodo mais longo ou mais curto

do que um ano indicar:
As presentes demonstracdes financeiras correspondem ao periodo econémico de 2023.
1.2 Referencial contabilistico e demonstracdes financeiras
a) Referencial contabilistico

As demonstragdes financeiras foram preparadas de harmonia com o Sistema de Normalizagdo Contabilistica para
as Administragdes Publicas (SNC-AP), apravado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, e refletem de
forma verdadeira e apropriada as operagdes da Unido das Freguesias de Queluz e Belas, bem como a sua posigao,

avaliagdo financeira e fluxos de caixa.

0 SNC -AP contempla ainda o subsistema de contabilidade de gestao, o qual assenta numa norma de contabilidade
de gestao especifica (NCP 27), de aplicagao obrigatéria pelas entidades enquadradas no regime geral e no regime

simplificado - pequenas entidades.

Em conformidade com a NPC 27 no seu paragrafo 4, a contabilidade de gestdo destina-se a produzir informacao
relevante e analitica sobre custos, e sempre que se justifique, sobre rendimentos e resultados. A execugdo da
mesma implica, em conformidade com o paragrafo 6, o desenho dos sistemas de informagao necessarios para a
producdo de relatérios e mapas adequados a divulgagao interna e externa dos custos, rendimentos e resultados

em diferentes vertentes.

A data do periodo de relato, ainda ndo se encontra desenvolvido o subsistema de contabilidade de gestao em
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N

f \
virtude da auséncia de recursos informaticos, uma vez que o software contabilistico utilizado pela Freguesia, AIRC,
nao havia disponibilizado as ferramentas necessarias para o efeito. Na auséncia de sistema informatico, para
produzir esta informacao seria necessario afetar uma quantidade de recursos humanos proprios para a execucio
destas tarefas, que a Autarquia nao dispde, ndo sendo possivel deste modo efetuar as adequadas divulgacdes no

Relatério de Gestao, verificando-se a impossibilidade de aplicagio da referida norma.

Na preparacao das demonstragdes financeiras tomou-se como base os seguintes pressupostos:

¢ Continuidade

As demonstracdes financeiras anexas foram preparadas no pressuposto da continuidade das operagdes, a partir

dos livros e registos contabilisticos, mantidos de acordo com principios contabilisticos geralmente aceites em
Portugal.

Os eventos ocorridos apés a data de relato que afetem o valor dos ativos e passivos existentes a data de relato
sao considerados na preparagao das demonstragdes financeiras do periodo. Esses eventos, se significativos, sao

divulgados no presente anexo as demonstragdes financeiras.
¢ Especializacdo dos gastos/rendimentos

Os rendimentos/gastos da fonte de financiamento de receitas proprias sdo reconhecidos no momento (periodo) a
que respeitam, como por exemplo, faturas com encargos das instalagdes (agua, eletricidade, comunicacdes, gas),

férias e subsidios de férias e respetivos encargos sociais.
o Compensacdo

Os ativos e passivos, os rendimentos e os gastos foram relatados separadamente nos respetivos itens de balanco
e de demonstracio de resultados, pelo que nenhum ativo foi compensado por qualquer passivo, nem nenhum

gasto por qualquer rendimento, exceto os que forem exigidos por uma NCP.

e Comparabilidade

De acordo com o referencial contabilistico adotado, regime das pequenas entidades do SNC-AP, a prestacio de
contas € apresentada com comparabilidade, pelo que os modelos das respetivas demonstracbes financeiras
correspondem aos constantes deste normativo, com as adaptagdes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade

de Implementagdo da Lei de Enquadramento Orcamental.
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I;) Desagregagio dos valores inscritos na rubrica de caixa e em depdsitos bancarios % é)
A desagregacio da rubrica de caixa e de depdsitos bancarios em 31 de dezembro de 2023 ¢:
Conta Euros
Caixa 226,80
Depésitos a ordem 108 078,93
Caixa Geral de Depdsitos 108 078,93

Depésitos a prazo 0,00
Dep6sitos consignados 0,00
Depésitos de garantias e caugoes 0,00
Total de caixa e depositos 108 305,73

Quadro 1 - Desagregagao de caixa e depdsitos

2. PRINCIPAIS POLITICAS CONTABILISTICAS, ALTERAGOES NAS ESTIMATIVAS CONTABILISTICA E ERROS

As demonstragdes financeiras e respetivas notas deste anexo foram preparadas de acordo com a NCP 1 - estrutura

e contetdo das demostracdes financeiras e sao apresentadas em euros.

Foram adotadas as seguintes politicas contabilisticas e conceitos:

a) Ativos e Passivos correntes e ndo correntes

Um ativo é classificado como “corrente” quando satisfaz um dos seguintes critérios:

Espera-se que seja realizado, ou pretende-se que seja vendido, no decurso normal do ciclo

operacional da Uniao das Freguesias;
Seja detido essencialmente com a finalidade de ser negociado;
Espera-se que seja realizado num periodo até doze meses ap6s a data do balango; ou

E caixa ou equivalente de caixa, a menos que lhe seja limitada a troca ou uso para liquidar um

passivo durante pelo menos doze meses ap6s a data do balanco.

Todos os outros ativos sao classificados como ndo correntes (ativos fixos tangiveis e ativos intangiveis).

Um passivo é classificado como “corrente” quando satisfaz um dos seguintes critérios:

Espera-se que seja liquidado durante o ciclo operacional normal da Unido das Freguesias;
Exista essencialmente para a finalidade de ser negociado;
Deva ser liquidado num periodo até doze meses apos a data do balango; ou

A entidade n3o tenha um direito incondicional de diferir a liquida¢ao do passivo durante pelo menos

doze meses apds a data do balanco.

ABDR 2023
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Todos os outros passivos sao classificados como nio correntes.

b) Ativos fixos tangiveis

Os ativos fixos tangiveis encontram-se registados ao custo de aquisicao, o qual inclui o custo de compra e
quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades necessarias para colocar os ativos na localizagado e condigao

necessarias para operarem da forma pretendida, deduzido de depreciacdes acumuladas.

As depreciacbes sao calculadas, apés o momento em que o bem se encontra em condicdes de ser utilizado, de
acordo com o método das quotas constantes, em conformidade com o periodo de vida util estimado para cada

grupo de bens, tendo como referencial as previstas no Classificador Complementar 2.

As vidas uteis sdo revistas anualmente. O efeito de alguma alteracdo a estas estimativas é reconhecido

prospectivamente na demonstracio dos resultados.

No processo de transigdo para o SNC-AP, conforme preconizado pela CNC, foram mantidas as vidas Uteis previstas
no anterior classificador (C/BE) para a generalidade dos bens dos ativos fixos tangiveis adquiridos até 31 de

dezembro de 2019, excetuando os Edificios e Outras Construgdes (de 80 anos passaram para 50 anos).

As despesas de manutencdo e reparagao (dispéndios subsequentes) que ndo sdo suscetiveis de gerar beneficios

economicos futuros adicionais sao registados como gastos no periodo em que s3o incorridas.

0 ganho (ou a perda) resultante da alienagdo ou abate de um ativo fixo tangivel é determinado como a diferenca
entre o justo valor do montante recebido na transagdo ou a receber e a quantia liquida de depreciagdes

acumuladas, escriturada do ativo e é reconhecido em resultados no periodo em que ocorre o abate ou a alienacao.
¢) Ativos intangiveis
Os ativos intangiveis séo registados ao custo de aquisigdo, deduzido de amortizacdes acumuladas.

As amortizagdes de ativos intangiveis sdo reconhecidas numa base linear durante a vida Util estimada dos ativos

intangiveis, que corresponde a trés anos, no caso de programas de computador, licengas e software.

As vidas uteis sdo revistas anualmente. O efeito de alguma alteracio a estas estimativas é reconhecido

prospectivamente na demonstracao dos resultados.
d) Imparidade de ativos fixos tangiveis e intangiveis

Em cada data de relato ¢ efetuada uma revisao das quantias escrituradas dos ativos fixos tangiveis e intangiveis
da Uniao das Freguesias com vista a determinar se existe algum indicador de que possam estar em imparidade.
Se existir algum indicador, é estimada a quantia recuperavel dos respetivos ativos a fim de determinar a extensio

da perda por imparidade.

A quantia recuperavel do ativo consiste no maior de entre (i) o justo valor deduzido de custos para vender e (ii) 0

valor de uso. Na determinagao do valor de uso, os fluxos de caixa futuros estimados sio descontados usando uma
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taxa de desconto que reflita as expectativas do mercado quanto ao valor temporal do dinheiro e quanto aos riscos

especificos do ativo relativamente aos quais as estimativas de fluxos de caixa futuros nao tenham sido ajustadas.

Sempre que a quantia escriturada do ativo seja superior & sua quantia recuperavel, é reconhecida uma perda por
imparidade. A perda por imparidade é registada na demonstragdo dos resultados. A reversao de perdas por
imparidade reconhecidas em periodos anteriores é registada quando existam evidéncias de que as perdas por
imparidade reconhecidas anteriormente ja ndo existem ou diminuiram. A reversdo das perdas por imparidade &
reconhecida na demonstracao dos resultados e é efetuada até ao limite da quantia que estaria reconhecida (liquida

de depreciagdes/amortizagdes) caso a perda por imparidade anterior nao tivesse sido registada.
e) Ativos e passivos financeiros
Os ativos e os passivos financeiros sdo reconhecidos no balango quando a Unido das Freguesias se torna uma

parte das correspondentes disposicbes contratuais, sendo utilizado para o efeito o tratamento contabilistico

previsto na NCP 18 - “Instrumentos financeiros”.

S30 mensurados ao custo ou ao custo amortizado os ativos e os passivos financeiros que apresentem as seguintes

carateristicas:

. Sejam a vista ou tenham uma maturidade definida; e

° Tenham associado um retorno fixo ou determinavel; e

) Ndo sejam um instrumento financeiro derivado ou nao incorporem um instrumento financeiro
derivado.

O custo amortizado corresponde ao valor pelo qual um ativo financeiro ou passivo financeiro ¢ mensurado no
reconhecimento inicial, menos os reembolsos de capital, mais ou menos a amortizagdo cumulativa, usando o

método da taxa de juro efetiva, de qualquer diferenca entre esse montante na maturidade.

A taxa de juro efetiva € a taxa que desconta exatamente os pagamentos ou recebimentos futuros estimados no

valor liquido contabilistico do ativo ou passivo financeiro.
Nesta categoria incluem-se, consequentemente, os seguintes ativos e passivos financeiros:
i) Clientes, contribuintes e utentes e outras contas a receber

Os saldos de clientes, contribuintes e utentes e de outras contas a receber sdo registados inicialmente ao justo
valor, sendo posteriormente mensurados ao custo amortizado, deduzido de eventuais perdas de imparidade
acumuladas. Entende-se que a mensuragao ao custo amortizado é substancialmente idéntica ao custo de

aquisicao.
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ii) Caixa e depdsitos bancdrios fp @

Os montantes incluidos na rubrica de “Caixa e depositos bancarios” correspondem aos valores de caixa e

depdsitos bancarios que possam ser imediatamente mobilizaveis com risco insignificante de alteracdo de valor.

iiij) Fornecedores e outras dividas a pagar

Os saldos de fornecedores e de outras contas a pagar constituem obrigagdes a pagar pela aquisi¢do de bens e
servicos e sao registados inicialmente ao justo valor, sendo posteriormente mensurados ao custo amortizado,
deduzido de eventuais perdas de imparidade acumuladas. Entende-se que a mensuracao ao custo amortizado

€ substancialmente idéntica ao custo de aquisicio.
iv) Imparidade de ativos financeiros

Para os ativos financeiros mensurados ao custo amortizado, a perda por imparidade a reconhecer corresponde

a diferenca entre a quantia escriturada do ativo e a melhor estimativa do valor recuperavel do ativo na data

de relato.

As contas a receber individualmente significativas sdo avaliadas individualmente para efeitos de imparidade.
As perdas por imparidade sio registadas em resultados na rubrica “Imparidade de dividas a receber

(perdas/reversdes)” no periodo em que sio determinadas.

Subsequentemente, se 0 montante da perda por imparidade diminui, essencialmente por cobranca de valores
vencidos, esta € revertida por resultados. A reversio é efetuada até ao limite da quantia que estaria reconhecida

(custo) caso a perda n3o tivesse sido inicialmente registada.
v) Desreconhecimento de ativos e passivos financeiros

Os ativos financeiros sdo desreconhecidos apenas quando os direitos contratuais aos seus fluxos de caixa
expiram por cobranga ou quando transfere para outra entidade o controlo desses ativos financeiros e todos os

riscos e beneficios significativos associados a respetiva posse.

Os passivos financeiros sao desreconhecidos apenas quando a correspondente obrigacdo seja liquidada,

cancelada ou expire.
f) Rendimento de transagdes com contraprestacio

O rendimento de transagbes com contraprestaciao é mensurado pelo justo valor da contraprestacio recebida ou a

receber, deduzido do montante de devolugdes, descontos e outros abatimentos.

No caso das prestagdes de servigos é reconhecido com referéncia a fase de acabamento da transagao/servico a

data de relato, desde que todas as seguintes condicdes sejam satisfeitas:

. O montante possa ser mensurado com fiabilidade;
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. Seja provavel que beneficios econémicos futuros associados as transacOes/servigos fluam para a p
Uniao das Freguesias; Q
. Os custos incorridos ou a incorrer com as transagdes/servicos possam ser mensurados com
fiabilidade;
° As fases de acabamento das transacdes/servicos & data de relato possam ser mensuradas com
fiabilidade.

g) Rendimento de transagoes sem contraprestacio

As transagdes sem contraprestagio subdividem-se em impostos e transferéncias. Os impostos sdo beneficios
econémicos ou potencial de servico obrigatoriamente pagos ou a pagar a entidades publicas, de acordo com
disposicdes legais adequadas, criadas para proporcionar rendimento as administragdes publicas. As transferéncias
s3o influxos de beneficios econémicos futuros ou potencial de servico provenientes de transagdes sem

contraprestacdo que nao sejam impostos.
i)  Reconhecimento do ativo

A Unido das Freguesias reconhece um ativo proveniente de uma transacdo sem contraprestagao quando
obtiver o controlo de recursos que satisfacam a definicio de um ativo e satisfaga os critérios de
reconhecimento. Em vez de um ativo, podera ser reconhecida uma diminui¢do do passivo {quando, por
exemplo, o credor perdoa um passivo). Um influxo de recursos provenientes de uma transagao sem
contraprestacdo reconhecido como um ativo é reconhecido como rendimento, exceto ate ao ponto em que
for também reconhecido um passivo relativo a0 mesmo influxo. Quando a obrigacdo gue deu origem ao
reconhecimento do passivo for satisfeita, deve ser reduzida a quantia do passivo reconhecido e reconhecer

uma quantia de rendimento iguat a essa redugao
ii) Reconhecimento do ativo

Um ativo adquirido através de uma transagao sem contraprestacao deve ser inicialmente mensurado pelo seu

justo valor a data de aquisigao (que corresponde a methor estimativa do influxo de recursos para a entidade).

h) Transferéncias e subsidios obtidos

As transferéncias e os subsidios sdo reconhecidos pelo seu justo valor quando existe seguranca quanto ao seu

recebimento e cumprimento por parte da entidade das condigdes a eles associados.

As transferéncias e subsidios correntes obtidos sdo reconhecidos na demonstracdo de resultados, tendo em

consideragao o principio da especializago, ou seja, com base no periodo a que respeitam.

Os subsidios atribuidos a Unido das Freguesias nido reembolsaveis para financiamento de ativos fixos tangiveis e

intangiveis com vida Util definida sdo inicialmente reconhecidos no patriménio liquido e, subsequentemente,
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imputados numa base sistematica como rendimento do periodo, proporcionalmente as amortizagbes/depreciagdes

dos bens que lhes estao associados.

Os subsidios reembolsaveis sao contabilizados como passivos. Trata-se de um passivo financeiro tal como previsto

nos instrumentos financeiros.

Um subsidio que inicialmente se tenha considerado ndo reembolsavel e se torne reembolsavel sera contabilizado

como uma revisdo de uma estimativa contabilistica, isto &, tera efeitos prospetivos.

i) Beneficios dos empregados

Os beneficios dos empregados, a curto prazo, sao reconhecidos como gastos do periodo. Os gastos a curto prazo

incluem os vencimentos e respetivas contribuigbes para os diversos regimes contributivos (Seguranga Social e

Caixa Geral de Aposentagdes).

De acordo com a legislagdo aplicavel, o direito a férias e subsidio de férias relativo ao periodo, vence-se a 1 de

janeiro do ano seguinte, sendo pago durante esse periodo, pelo que os gastos correspondentes se encontram

devidamente especializados.

Os beneficios decorrentes da cessacdo de emprego, quer por decisdo unilateral, quer por mutuo acordo, sao

reconhecidos como gastos no periodo em que ocorreram.
J) Provisdes, ativos e passivos contingentes

As provisdes sao registadas quando, cumulativamente, a entidade tem uma obrigagdo presente (legal ou implicita)
resultante de um acontecimento passado, é provavel que para a liquidagdo dessa obrigagdo ocorra uma saida de

recursos e o valor da obrigagdo possa ser razoavelmente estimado.

O montante das provisdes registadas consiste na melhor estimativa dos recursos necessarios para liquidar a

obrigacdo. Tal estimativa, revista anualmente, é determinada tendo em consideracao os riscos e incertezas

associados a cada obrigacdo.

Os passivos contingentes ndo sdo reconhecidos nas demonstragbes financeiras, sendo divulgados sempre que a

possibilidade de existir uma saida de recursos econémicos nao seja remota.

Os ativos contingentes ndo s3o reconhecidos nas demonstragdes financeiras, sendo divulgados quando for

provavel a existéncia de uma entrada economica futura de recursos.
k) Juizos de valor criticos e principais fontes de incerteza associadas a estimativas

Na preparagao das demonstragdes financeiras anexas foram efetuados juizos de valor e estimativas e utilizados
diversos pressupostos que afetam as quantias relatadas de ativos e passivos, assim como as quantias relatadas de

rendimentos e gastos do periodo.
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As estimativas e os pressupostos subjacentes foram determinados por referéncia a data de relato com base no
melhor conhecimento existente a data de aprovagio das demonstragoes financeiras dos eventos e transacbes em
curso, assim como na experiéncia de eventos passados e/ou correntes. Contudo, poderdo ocorrer situagoes em
periodos subsequentes que, ndo sendo previsiveis a data de aprovagdo das demonstragdes financeiras, nao foram
consideradas nessas estimativas. As alteracdes as estimativas que ocorram posteriormente & data das

demonstracdes financeiras serdo corrigidas de forma prospetiva.

Os principais juizos de valor e estimativas efetuadas na preparagdo das demonstracdes financeiras foram,

designadamente, as seguintes:
o Vidas Gteis dos ativos fixos tangiveis e intangiveis;
e Estimativa de férias e subsidio de férias relacionadas com os funcionarios;
¢ Ajustamento aos valores de dividas a receber de clientes/utentes
1) Acontecimentos apés a data de relato

Os acontecimentos apos a data de relato que proporcionem informagao adicional sobre condicdes que existiam a
data de relato (“acontecimentos que dao lugar a ajustamentos”) sao refletidos nas demonstracoes financeiras. Os
acontecimentos ap6s a data de relato que proporcionem informagéo sobre condigbes que ocorram apos a data de

relato (“acontecimentos que ndo ddo lugar a ajustamentos”) sdo divulgados nas demonstracbes financeiras, se

forem considerados materiais.
3. ATIVOS INTANGIVEIS
a) Ativos intangiveis gerados internamente e outros

a) As bases de mensuracdo usadas para determinar a quantia escriturada bruta

Todos os ativos intangiveis adquiridos até 31/12/2023, encontram-se registados ao seu custo de aquisi¢ao de
acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites até aquela data, deduzido das amortizagoes. Os custos

de aquisicdo incluem o custo de compra, quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades.
b) As vidas uteis ou as taxas de amortizagdo usadas

Para os bens adquiridos até 31/12/2019, foi utilizado o classificador CIBE (Cadastro e Inventario dos bens do
Estado) criado pela Portaria 671/2000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos a partir de 01/01/2020 ¢ aplicado
o Classificador Complementar 2 do Plano de Contas Multidimensional, publicado no Anexo ao Decreto-Lei n.°
192/2015, de 11 de setembro.

Existem fichas de cadastro atualizadas a data de relato, onde consta, para cada elemento aplicavel do ativo
intangivel, entre outra informacao, a respetiva vida Util ou taxa de amortizagéo, bem como a respetiva quantia

escriturada liquida.
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¢) Os métodos de amortizacdo usados para ativos intangiveis f : )

O método de amortizagdo usado para os ativos intangiveis é o método das quotas constantes (ou da linha reta).
d) A quantia bruta escriturada e qualquer amortiza¢iio acumulada no inicio e no final do periodo

A quantia escriturada bruta, bem como as respetivas amortizagdes acumuladas dos ativos intangiveis, no inicio e

no final do periodo foi a seguinte:

Inicio do periodo Final do periodo
Perdas por Perda
RUBRICAS Quantia Amort. Imp arsldade Quantia Quantia Amort. Impdaenda Quantia
bruta Acumulada escriturada bruta Acumulada escriturada
Acumulada Acumula
S da
ATIVOS INTANGIVEIS
Ativos intangiveis de dominio piiblico,
patriménio histérico, artistico e cultural
Goodwill
Projetos de desenvolvimento
Programas de computador e sistemas de | 457790 105 842,27 443483 || 11027710 | -108 999,27 1277.83
informagao
Propriedade industrial e intelectual
Qutros
Ativos intangiveis em curso
Total || 110 277,10 | -105 842,27 0,00 4434,83 || 110277,10 | -108 999,27 0,00 1277,83

Quadro 2 - Ativos intangiveis - variagdo das amortizagoes e perdas por imparidade acumuladas

€) Ositens de cada linha da demonstracao dos resultados em que qualquer amortizagio de ativos intangiveis

esteja incluida

Os gastos de amortizacdes respeitante a ativos intangiveis encontram-se refletidos na Demonstracéo de

Resultados, na rubrica “Gastos / reversdes de depreciacio e amortizagao”.
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f) Reconciliagdio da quantia escriturada no inicio e no final do periodo

Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2023, ocorreram as seguintes variagdes do ativo intangivel: &

)2
(]

D

Variagdes no periodo

uantia i
ATIVOS FIX0S Q . i Reversdes Quantia
escrit ity Revalorizagde | de perdas | Perdas por| Depreciagbes [Diferencas 3
INTANGIVEIS inicial Adicdes internas 2 s ¢ pzr i S por :: e:‘: o cambiaicsa Diminuigaes | €sCrit final
entidade ;,,.P: o [imparidade p
istivos intangiveis de dominio
pablico, patriménio histdrico,
rtistico e cultural
Goodwill
Projetos de desenvolvimento
IProgramas de computador e
istemas de informacao S T A i
Propriedade industrial e
intelectual
{Outros
IAtivos intangiveis em curso
Total 4 434,83 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00 -3157,00 0,00 0,00 1277,83

g) Adices ao ativo intangivel

Nao ocofrreram movimentos desta natureza.

h) Diminuigdes ao ativo intangivel

Nao se registaram movimentos desta natureza.

Quadro 3 - Ativos intangiveis — quantia escriturada e variagdes do periodo

b) Uma descri¢io de qualquer ativo intangivel totalmente amortizado que esteja ainda em uso Identificagdo

das quantias escrituradas brutas do ativo intangivel totalmente amortizado ainda em uso.

Inventario Descrigao Valor
2088 Software ERP - AIRC 92 624,66 €
Total 92 624,66 €

Quadro 4 - Ativos intangiveis totalmente amortizados ainda em uso

4. ACORDOS DE CONCESSAO DE SERVICOS: CONCEDENTE

N3o aplicavel.
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5. ATIVOS FIXOS TANGIVEIS
a) Ativos fixos tangiveis gerados internamente e outros
a) As bases de mensuracao usadas para determinar a quantia escriturada bruta

Todos os ativos fixos tangiveis adquiridos até 31/12/2023, encontram-se registados ao seu custo de aquisicao de
acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites até aquela data, deduzido das depreciagdes. Os custos
de aquisicao incluem o custo de compra, quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades para colocar os

ativos na localizagdo e condigao necessarias para operarem da forma pretendida.

b) Os métodos de depreciagao usados

As depreciagdes dos ativos fixos tangiveis sdo calculadas, apés a data em que os bens se encontrem disponiveis

para utilizacao, pelo método da linha reta.
€) As vidas uteis ou as taxas de depreciacdo usadas

Para os bens adquiridos até 31/12/2019, foi utilizado o classificador CIBE (Cadastro e Inventario dos bens do
Estado) criado pela Portaria 671/2000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos desde 01/01/2020 ¢ aplicado o

Classificador Complementar 2 do Plano de Contas Multidimensional, publicado no Anexo ao Decreto-Lei n.°
19272015, de 11 de setembro.

Existem fichas de cadastro atualizadas a data de relato, onde consta, para cada elemento aplicavel do ativo

tangivel, entre outra informagdo, a respetiva vida util ou taxa de amortizagao, bem como a respetiva quantia

escriturada liquida.
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d) A quantia bruta escriturada e a depreciacio acumulada no inicio e no final do periodo

K

A quantia escriturada bruta, bem como as respetivas depreciagdes acumuladas dos ativos fixos tangiveis, no inicio

e no final do periodo foi a seguinte:

Inicio do periodo Final do periodo
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS Quantia |Depreciagdes |:,er:::::;5 Quantia Quantia |Depreciagdes|Perdas Imp.| Quantia
bruta Acumuladas Aczmula dad escriturada bruta Acumuladas [Acumuladas| escriturada
Bens de dominio piiblico, patriménio
histdrico, artistico e cultural
Terrenos e recursos naturais AFT11
Edificios € outras construgdes AFT12
Infraestruturas AFT13
Patrimdnio histérico, artistico e cultural | AFT14| 655,00 -655,00 0,004 655,004 -655,00/ 0,00f
Outros bens de dominio ptiblico em curso| AFT15
Bens de dominic publico em curso AFT38
655,00 -655,00% 0,00 0,00 655,00 -655,00 0,00 0,00
Ativos fixos em concessdo
Terrenos e recursos naturais AFT21
Edificios e outras construcdes AFT22
Infraestruturas AFT23
Patrimdnio histérico, artistico e cultural | AFT24]
Ativos fixos em concessao em curso AFT28
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Outros ativos fixos tangiveis
Terrenos e recursos naturais AFT31| 313 049,34 313 049,340 313 049,34 313 049,34
Edificios e outras construgdes AFT32|1 602 436,19| -818 153,01 784 283,1811 646 744,19] -876 037,60 770 706,5
Equipamento basico AFT33| 97 650,33] -51 965,03 45 6853 97 056,23] -60 323,75 36 732,48
Equipamento de transperte AFT34] 272 979,05 -152 818,34 120 160,71 303 725,98 -194 245,63 109 480,35
Equipamento administrativo AFT35| 128 658,36] -120 767,92 7 890,44 122 498,80 -111 690,06 10 808,74
Equipamentos biolégicos AFT36
Qutros AFT37| 104 962,38 -89 029,81 1593257 96 657,41 -85 14073 11 516,68
Ativos fixos tangiveis em curso AFT38
2 519 735,65]-1 232 734,11 1287 001,54|2 579 731,95| 1327 437,77 1252 294,18
= ]

Quadro 5 — Ativos Tangiveis - variagdo das amortiza¢des e perdas por imparidade acumuladas

ABDR 2023

Pagina 142 de 219



—
QUELUZ- BELAS

a crescer consigo
-
e) Reconciliagio da quantia escriturada no inicio e no fim do periodo I@
4
Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2023, ocorreram as seguintes variagdes do ativo fixo tangivel:
Varia¢des no periodo
Quantia 5 Quantia
ATIVOS FIX0S TANGIVEIS escrit i “u || Reversdes . .
Iy Adicses Tif. internas| Revalorizag| de perdas | Perdas por | Depreciagdes [Diferencas Diminuicaes escrit finat
inicial ¢ a entidade des por imparidade | do periodo |cambiais ¢
imparidade
Bens de Dominio publico,
atriménio historico artistico e
kultural
Terrenps € fecursos AFT11
naturais
Edificios e outras
construgdes ART13
|Infraestruturas AFT13
Patriménio histérico
jartistico e cultural AFTLY
IOutros AFT15
Bens de Dominio plblico
liem curso AYEL
0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00| 0,00, 0,00 0,00 0, 0,00
iAtivos fixos em concessdo
Terren_os € recursos AFT21
naturais
Edificios _e outras AFT22
lconstrugdes
Infrastruturas AFT23
Patriménio historico
[ertistico e culturat AFT24
Itivos fixos em concessdo AFT28
em curso
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,0 0,0
lOutros ativos fixos
rrangiveis
Terren_os € recursos AFT31| 31304934 313 049,34
Inaturais
fificios erouitras AFT32| 784283,18 44 308,00 -57 884,59 770 706,59
lconstrugdes
[Equipamento basico AFT33| 4568530 5 068,04 <13 961,71 -59,15| 36 732,4BJ
ipemeritoide AFT34| 120160,71) 3074693 -41427.29 10948035
transporte
Eduipaments AFT35| 789044 768915 -4 555,65 -215,20, 10 808,74
administrativo
Equipamentos biolégicos AFT36 0,004
Outros AFT37(  15932,57 657,26 -5 042,25 -30,90| 11 516,65
IAtivos fixos tangiveis em AFT38 0,00
lcurso
1287 001,54 88 469,38] 0,00 0,00 0,00| 0,00 -122 871,49| 0,00 -305,25| 1 252 294,1q
Total 1287 001,54 88 469.38| 0,00 0,00 0,001 0,00( -122 871,49| 0,00 -305,25(1 252 294,1B|
Quadro 6 - Ativos Tangiveis - quantia escriturada e variagdes do periodo
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f) AdicGes ao ativo tangivel

As adicdes ao ativo tangivel, ocorridas durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2023, foram as seguintes: é
Adigoes
ATIVOS FIXOS Doagdo,
TANGIVEIS heranga, Fusdo,
= Trf.ou | Expropri | legadoou | Dagdoem Locagdo cisdo,
s Compra Casso troca Ele1] perdidoa | Pagamento | Financeira | reestrutu Qutras Tatal
favor do ragéo
estado
Bens de Dominio
publico,  patriménio
histérico artistico e
cultural
Terrenos € recursos
naturais
Edificios e outras
construgoes
Infraestruturas
Patriménio  histdrico
artistico e culturat
QOutros
Bens de Dominio
publico em curso
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ativos fixos em
concessdo
Terrenos B recursos
naturais
Edificios e outras
construgoes
Infraestruturas
Patriménio  historico
artistico e cultural
Ativos fixos em
CONCessan em curso
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Outros ativos  fixos
tangiveis
Terrenos e recursos
naturais
Ed(ﬁcms- e outras 44308,00 44 308,00
construgdes
Equipamento basico 5 068,04 5 068,04
Equipamento = 30 746,93 3074693
transporte
Fquipamento 7 689,15 7 689,15
administrativo
Equipamentos
biolégicos
Outros 657,26 657,26
Ativos fixos tangiveis
em curso
88 469,38 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000| 8846938
Total 0,00 | 88 469,38 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 88 469,38

Quadro 6.1, — Ativos Tangiveis ~ adigdes
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g) Diminuicbes ao Ativo Tangivel Ae ‘

As adigGes ao ativo tangivel, ocorridas durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2023, foram as seguintes: @

Diminuigoes

ATIVOS FIXOS TANGIVEIS
Fusdo, cisdo,
reestruturaga Outras Total

(]

Alienacdo a | Transferéncia | Devolugdo ou
titulo oneroso ou troca reversao

Bens de Dominio publico, patrimdnio histérico artistico e
cultural

Terrenos e recursos naturais

Edificios e outras construcdes
Infraestruturas

Patriménio histérico artistico e cultural
Outros

Bens de Dominio publico em curso

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Ativos fixos em concessao

Terrenos e recursos naturais

Edificios e outras construgdes
Infraestruturas

Patriménio histérico artistico e cultural

Ativos fixos em concessdo em curso

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Outros ativos fixas tangiveis

Terrenos e recursos naturais

Edificios e outras construcbes
Equipamento basico -59,16 -59,15
Equipamento de transporte
Equipamento administrativo -215,20 -215,20

Equipamentos bioldgicos

Outros -30,90 -30,90
Ativos fixos tangiveis em curso

0,00 0,00 0,00 0,00 -305,25 -305,25
Total 0,00 0,00 0,00 0,00 -305,25 -305,25

Quadro 6.2. - Ativos Tangiveis -~ diminuicdes
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b) Identificacdo das quantias escrituradas bruta de qualquer ativo fixo tangivel totalmente depreciado que

ainda esteja em uso.

®

Conta Descricdo Valor
4304 | Patrimoénio histdrico artistico e cultural 655,00 €
4321 Edificios 283 912,50 €
4331 Equipamento informatico e de telecomunicagdes 532,46 €
4333 Equipamento e material especifico dos servicos de satde 60,00 €
4334 Equipamento e material recreativo, desportivo, de educacao e de cultura 3902,79¢
4335 Equipamento e material para servigos de alimentagao, rouparia e lavandaria 3128,99¢€
4336 Equipamento para agricultura, pesca e jardinagem 4 890,64 €
4337 Equipamento e material de apoio a producao 5108,31 €
4338 Equipamento militar, de seguranca e defesa 790,57 €
4339 Outro equipamento basico 25,00 €
4342 Equipamento de Transporte 31 700,00 €
4351 Equipamento informatico e de telecomunicagoes 65 805,40 €
4352 Equipamento de escritorio e de reprografia 1004,15 €
4353 Mobiliario de escritério e de arquivo 37 475,58 €
4371 Equipamento de oficina e reparagbes 1766,02€
4372 Equipamento de decoragao e conforto, de utilizagdo comum 63 552,11 €
Total 504 309,52 €

6. LOCAGOES

Nao aplicavel.

7. CUSTOS DE EMPRESTIMOS OBTIDOS
Nao aplicavel.

8. PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO
Nao aplicavel.

9. IMPARIDADE DE ATIVOS

Nao aplicavel.

10. INVENTARIOS

Quadro 7 - A quantia escriturada bruta de ativo fixa tangivel totalmente depreciado e ainda em uso

N&o ocorreram movimentos desta natureza.
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11. AGRICULTURA

Nao aplicavel.

12. CONTRATOS DE CONSTRUGAO

Nao aplicavel.

13. RENDIMENTO DE TRANSACOES COM CONTRAPRESTACAO

a) As politicas contabilisticas adotadas para o reconhecimento do rendimento incluindo os métodos

adotados para determinar a fase de acabamento das transacdes que envolvam a prestagao de servigos:

A NCP 13 que versa sobre os rendimentos de transagoes com contraprestacao, refere-se normalmente a vendas e
prestacdes de servigos, uma vez que existe uma entrada presente ou futura de meios financeiros liquidos, e uma
correspondente saida de ativos ou a obrigatoriedade de prestar um servi¢o em valor equivalente. O rendimento
associado é reconhecido quando for provavel que fluam para a entidade beneficios econémicos futuros ou

potencial de servico e estes beneficios possam ser mensurados com fiabilidade.

A Unido das Freguesias aprovou o atual Regulamento de Taxas e Licengas que estipula o valor de cada receita

cobrada, assim como a metodologia de suporte ao calculo das mesmas taxas.

0 Regulamento de Taxas e Licengas prevé a cobranca de receitas relacionada com Atos Administrativos (atestados,
termos de entidade, certificacoes de documentos, confirmagdes e averbamentos), Licenciamentos de Canideos,

Mercados e Feiras, Cemitérios e outras atividades culturais, lazer e ocupacao de tempos livres.

ABDR 2023 P4gina 147 de 219



FREGUESIA

QUELUZ - BELAS

8 grescer consigo

Os rendimentos desta natureza registados em 2023 na Entidade representam-se no quadro seguinte:

Rendimento do periodo
Tipo de rendimento 2022 2023
Resultados Pa:i::::?’:io Resultados Pa::cir‘::}::io

Taxas, multas e outras penalidades 9168173 € 139 471,37 €
Mercados e feiras 2170,00 € 0,00 €
Animais 6 952,00 € 6741,50€
Qutros (atestados e certificagdes) 81 695,57 € 132 449,00 €
Multas e outras penalidades 864,16 € 280,87 €
Vendas 368098 € 2761,11€
Prestacoes de servicos e concessdes 226 930,66 € 201 956,22 €
Transporte de Pessoas e Mercadorias 10 938,33 € 11 241,39 €
Cemitérios 187 269,64 € 161 435,97 €
Mercados e Feitas 6 030,00 £ 9 169,00 €
Servigos Sociais 2 040,00 € 1332,00€
Servigos Recreativos 1 100,00 € 2 250,00 €
Outros servigos especificos das autarquias locais 1325,00€ 809,00 €
Servicos especificos de outros setores 6 978,66 € 7427,01€
Aluguer de equipamentos 1922,00€ 1 150,00 €
Arrendamento 9327,03€ 7 141,85 €
Reversoes 3 244,66 €
De perdas por imparidade 1289,66€
De provisoes 1955,00€
Outros Rendimentos e Ganhos 5909,90 € 4743,66 €
Rendas Terrenos 407160 € 4 071,60 €
Corregdes relativas a exercicios anteriores 183%8,30 € 672,06 £
Total | 328 203,27 € 352177,02€

14. RENDIMENTO DE TRANSAGCOES SEM CONTRAPRESTACAO

Quadro 8 ~ Rendimentos com contraprestagio

a) A quantia de rédito proveniente de transacdes sem contraprestagio reconhecidas durante o periodo por

classes principais evidenciando separadamente:

A NCP 14 que versa sobre os rendimentos de transagdes sem contraprestagao, refere-se normalmente a cobrangas

de impostos e transferéncias ou subsidios, uma vez que existe uma entrada presente ou futura de meios

financeiros liquidos, mas sem a obrigatoriedade de devolugdo ou de prestacdo de um servigo em valor equivalente.

Engloba a componente atribuida & Unido das Freguesias referente ao Imposto Municipal de Imoéveis, e
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adicionalmente, considera as transferéncias provenientes da DGAL aprovadas na Lei do Orcamento de Estado,

assim como as transferéncias (correntes e de capital), no ambito de protocolos de descentralizagao de

competéncias com a Cdmara Municipal de Sintra.

b) A quantia de contas a receber reconhecidas relacionadas com rendimentos sem contraprestagao.

Rendimento do periodo
Tipo de Rendimento 2022 2023
Resultados Pat’rinrénio Resultados Patirinfénio
liquido liquido

Impostos diretos e indiretos 5476331 € 60 943,44 €
Imposto municipal sobre imoveis 54 763,31 € 6094344 €
Transferéncias e subsidios correntes obtidos 2 299 258,06 € 2 693 532,31 €
Fundo de Financiamento das Freguesias (FFF) 425 954,00 €] 447 252,00 €
Artigo 38.°, n.° 8 da Lei n.° 73/2013 15 669,00 €} 18 194,00 €
Transferéncias de competéncias - Lei n.° 50/2018 1186 422,97 € 1414 042,07 €
Outras DGAL (Estatuto Remuneratério) 38 919,05 € 40 107,32 €
Servigos e Fundos Auténomos (IEFP ~- CEIl+) 12 724,27 € 1311572 €
Municipios 619 568,77 € 760 821,20 €
Associagbes de Freguesias 2 160,00 €
Transferéncias e subsidios para investimentos 13 406,82 ﬁ 0,00€| 13406,82€
Outros Rendimentos e Ganhos 0,00 €] 9 093,91 €
(C:;L?;;?i: ergetljaet;;;ass) 2 exercicios anteriores 0,00 € 9093,91 €
Total 2367 428,19 € 0,00 €]2 776 976,48 €

Quadro 9 - Rendimentos sem cantraprestagao

As transferéncias correntes recebidas para aplicar em funcionamento sao registadas em resultados, na Conta 751

~ Transferéncias Correntes Obtidas.

As transferéncias de capital recebidas, quando cumpridas as condigdes exigidas, sdo contabilizadas na ribrica

Outras Variagdes do Patriménio Liquido, na Conta 593 ~ Transferéncias e subsidios de capital, sendo depois imputadas

a resultados pela depreciacao dos bens na Conta 7883 - Imputagdo de subsidios e transferéncias.

A Conta 593 - Transferéncias e subsidios de capital, teve em 2023 a seguinte evolucao:

LY

s L s Transferéncia Imputacio do "

Outras variagdes do patrimoénio liquido Quantia |mcu.al de capital subsidio Quantia final
Parque Intergeracional de Queluz 85 000,00 € 5 000,00 € 80 000,00 €
Viatura Recolha de Residuos (2021) 32 226,14 € 8 406,82 € 23 819,32 €

Totat 117 226,14 € 0,00€ 13 406,82 € 103 819,32 €

Quadro 10 - Outras varia¢des do patrimdnio liquido
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Nesta rubrica sdo registadas as responsabilidades da Unido das Freguesias perante terceiros que, a data da @

15. PROVISOES, PASSIVOS CONTINGENTES E ATIVOS CONTINGENTES

prestacdo de contas, sejam de ocorréncia provavel ou certa, mas incertas quanto ao seu valor e quanto a sua data

de ocorréncia.

O movimento registado nesta ribrica foi o seguinte:

Quantia Provisdes Quantias Outras Quantia
Rubrica escriturada ... | utilizada = escriturada Observagoes
J adicionais variagoes
inicial s final
Processos judiciais em AGIRSiriiis 2 oNprevistaiiig
. s 1955,00 € -1 955,00 € 0,00 € | artigo 19°, n® 2 alinea ¢) da Lei
n° 27/2010
Total 1955,00 € -1 955,00 € 0,00 €

Quadro 11 - Provisbes - Variagdes

Esta provisdo foi constituida na sequéncia de um auto de noticia instaurado pelas GNR ao condutor do autocarro
da UF, numa deslocacio em servico, por nao ter observado as pausas de condugao a que estava obrigado por lei.
O auto de noticia sequiu na altura para a ACT de Evora, tendo esta entidade instaurado em 2020 um processo de
contraordenac3o previsto na alinea ¢) do n° 19 da Lei 27/2010. Em finais de mar¢o de 2023, a Uniao das Freguesias
recebeu da ACT um despacho de arquivamento do citado processo sem aplicagdo de qualquer coima, tendo-se

procedido a reversao da provisdo inicialmente constituida.

De referir que se encontram litigios pendentes em tribunal e outras entidades cujos montantes e datas de

ocorréncia permanecem incertas, nao havendo lugar a constituicdo de provisao para o efeito, a saber:

Coima /
Processo Entidade Descritivo Indemnizagao
expectavel
Inspecao-Geral da . , s e
C0/000524/15- Agricultura, do Mar do .Quemla de re_suduos no‘mterlor do Cem;teno de Queluz - | Entre 0s
1999/SCA/SP/2015 | Ambiente e Ordenamento infragao prevista e punidano art 13,n°1 e al. b)do n.° 2 | 5 000,00 € e
. do art. 34.° do DL 78/2004 44 800,00 £
do Territorio
Unidade Organica 3 do Indemnizacdo por danos decorrentes de queda em
385/19.5 BESNT Tribunal Administrativo e . ¢ P q 10 030,25 €|
) . passeio
Fiscal de Sintra
Unidade Organica 2 do | Sancdo contratual relativa ao contrato de Conservagéo de
357/20.7 BESNT Tribunal Administrativo | Elevadores celebrado entre a antiga Junta de Freguesia de 9 401,36 €
de Circulo de Lisboa Queluz e a Soc. Comercial OTIS Elevadores, Lda
Juizo Central Civil |Juizo Central Civil Sintra Ly .
. . ) . Indemnizacdo por danos decorrentes do espetaculo de
Sintra do Tribunal | do Tribunat Judicial da| . . . fh
. \ pirotecnia realizado no evento da celebragdo do 25 de 52742,25€
Judicial da Comarca | Comarca  de Lisboa Abril. em 2019
de Lisboa Oeste Oeste152/24 ABESNT y -

Quadro 12 - Litigios em curso
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16. EFEITOS DE ALTERACOES EM TAXAS DE CAMBIO %P &

Nao aplicavel.
17. ACONTECIMENTOS APOS A DATA DE RELATO
Nao existiram acontecimentos apds a data de relato que deem ou nao lugar a ajustamentos.
0 Orgéo Executivo da Unido das Freguesias aprovou a emissao das demonstragdes financeiras em 17/04/2024.
18. INSTRUMENTOS FINANCEIROS
18.1. Ativos Financeiros

a) Clientes, contribuintes e utentes - O saldo nulo desta rubrica resulta do valor registado na Conta 21, que
corresponde aos valores por cobrar no final do ano (1 067,68 euros), deduzidos das perdas por
imparidades (1 067,68 euros). De salientar que a determinacao do valor das imparidades resultou,

essencialmente, de problemas de natureza informatica ao nivel da justificacdo de parte do saldo desta

rabrica.
Riibrica Quantia Perdas por Reversao de Quantia
escriturada inicial Imparidade Imparidades escriturada final
Pgrdas por imparidade de dividas de 2357.34€ 0,00 € 1289,66 € 1067,68 €
clientes a receber
Total 2357,34 € 0,00 € 1 289,66 € 1 067,68 €

Quadro 13 - Imparidades de dividas a receber - Variacdes

b) Outras Contas a Receber - Esta conta apresenta o valor de rendimentos registado no periodo, cujo
recebimento, apenas se verificara em periodos futuros, bem como, as quantias relativas aos

adiantamentos a fornecedores:

Acréscimos de Rendimentos 2022 2023
2713 - Adiant. Fornecedores de Investimentos (Sportejo) 0,00 € 36 921,92 €
27204 - Impostos e taxas imputados ao periodo - IMi 54 535,47 € 56 536,00 €
27219 - QOutros acréscimos de rendimentos (PRR) 0,00 € 4 260,39 €
Total 54 535,47 € 97 718,31 €

Quadro 14 - Acréscimo de Rendimentos

Os Acréscimos de Rendimentos, findo o exercicio de 2023, referem-se:

e A estimativa do IMI somente a receber em 2024 (56 536,00 euros). Na determinagdo da mesma,
considerou-se a média dos Ultimos dois anos dos valores recebidos daquele imposto;
e Ao montante executado (4 260,39 euros) no ambito da implementagao do programa “Uma

Justica Amiga nas Escolas”, inserido no PRR - Eixo da Cidadania e Empoderamento de
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Comunidades, cuja verba sera transferida pelo Municipio de Sintra em 2024.

A conta 27.1.3. Adiantamentos a Fornecedores de Investimento corresponde a importancia paga a entidade

p |

W
@

Sportejo, a titulo de adiantamento, para a realizagao da empreitada de construgdo do campo de Padel

e Requalificagdo do Polidesportivo da R. do Mirante.

18.2. Passivos Financeiros

a) Fornecedores - Esta rubrica regista em 31/12/2023 o saldo de 875,50 euros, representando os

movimentos com entidades terceiras vendedoras de bens e prestadoras de servios. As aquisicdes de

investimento sdo reconhecidas na Conta 271 - Fornecedores de Investimento, que no final do exercicio nao

evidenciava qualquer montante em divida.

b) Estado e outros entes plblicos - esta conta reflete os seguintes valores, no Passivo Corrente:
RES Passivo
nilcade 2022 2023
Retengao de impostos sabre rendimentos 6737,00€ 6 048,50 €
lva a Pagar 33,33 & 572,72 €
Caixa Geral de Aposentacgdes 747,85 € 997,98 £
Seguranga Social 4 740,58 € 5347,78 €
TOTAL 12 258,76 € 12 966,98 €
Quadro 15 - Detalhe EOEP
Em 31/12/2023 a Unido das Freguesias nao apresentava quaisquer dividas em mora para com a
Autoridade Tributaria e Segurancga Social / CGA.
¢) Outras Contas a Pagar - Representa, essencialmente, o valor de gastos do periodo que serao liquidados
em periodos futuros.
Outras Contas a Pagar 2022 2023
2722 - Acréscimo de Gastos
Remuneragbdes a liquidar 122 985,52 € 158 824,19 €
Outros Gastos 40 579,16 € 46 892,51€
Total 163 564,68 € 205 716,70 €
Quadro 16 — Acréscimo de Gastos
0 saldo dos Acréscimos de Gastos inclui o seguinte:

e Remuneracdes a liquidar - compreende os valores de férias e subsidio de férias de 2023 a
liguidar em 2024 e respetivos encargos sociais (158 824,19 euros);

e Outros Gastos - refere-se a gastos do periodo que apenas foram faturados em 2024 (eletricidade,
agua, comunicagdes, gasoleo, conservagdes e manutengdes, entre outros ~ 28 191,36 euros);
transferéncias e subsidios concedidos relativos a 2023 - 5 000,00 euros), e 0s encargos socias
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resultantes do processamento salarial de dezembro de 2023, a pagar em janeiro de 2024 (i3
701,15 euros).

19. BENEFICIOS DOS EMPREGADOS

%Pg

A Unido das Freguesias de Queluz e Belas em 2023 tem a seguinte variagdo do numero de funcionarios:

Variagdes
31/12/2022

Entradas

Saidas

31/1272023

N.° de funcionarios

50 9

5

54

Os gastos com o pessoal em 2023 foram os a seguir apresentados:

Quadre 17 - Variagao nimero de funcionarios

Conta/Subconta Designacao 2022 2023
63.0. Remun_erag&es, dos. titulares de drgdos de soberania e membros 119 414,70 € 124 853,56 €
de drgdos autdrquicos
63.0.11 Remuneracao base 7701149 € 79122,82€
63.0.1.2 Subsidio de Férias 589491 € 6 674,25€
63.0.1.3 Subsidio de Natal 579159 € 596649 €
63.0.1.4 Despesas de representagao 16 249,26 € 16 581,99 €
63.0.1.5 Subsidio de Refei¢ao 933444 € 4518,00€
63.0.1.6 Gratificacoes e senhas de presenga 416999 € 326217 €
63.0.2 Abonos variaveis 963,02 € 8727,84€
63.2 Remuneragades do pessoal 646 975,67 € 764 330,16 €
632101 | e fungoes piblicespor tempo indeterminade. s341LE| 42213838
63.2.1.1.3 s:riigal em regime de contrato individual de trabalho a 92 44472 € 113 82392 €
63.2.1.1.9 Pessoal em qualquer outra situacao 0,00 € 5084,20€
63.2.1.2 Subsidio de férias 4420995 € 73 916,15 €
63.2.1.3 Subsidio de Natal 42 290,60 € 43180,81€
63.2.1.5 Subsidio de refei¢do 53 419,68 € 66 908,40 €
63.2.2.03 Ajudas de custo 431,88 € 377,77 €
63.2.2.04 Trabatho extraordinario 16 351,11 € 12 843,68 €
63.2.2.06 Abono para falhas 342461 € 412792¢€
63.2.2.99 g:r::)ossidaat;oer)los variaveis (subsidio de insalubridade e 19 089,01 € 21 928.93 €
63.5 Encargos sobre remunera¢des 169 060,51 € 192 416,06 €
63.5.1.1 Caixa Geral de Aposentacdes 23 108,98 € 27 009,22 €
63.5.1.2 Segurancga Social - Regime Geral 144 570,74 € 165 406,84 €
63.5.2 Subsistemas de salide 1 380,79 € 0,00€
63.6. Seguro de acidentes no trabalho 12 390,48 € 18 799,23 €
63.8. Outros Gastos com Pessoal 5087498 € 3972510€
63.8.1 Vestuario e artigos pessoais 10 225,89 € 247,09 €
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63.8.9.11 Reembolsos ADSE 7 693,98 € 11 093,04 €4
63.8.9.12 Servigo Nacional de Saude (SNS) 18 893,86 € 19 816,53 €
63.8.9.9 Outros 14 061,25 € 856844 €
63.9.5 Encargos com a saiide 500,00 € 0,00 €
Total 999 216,34€| 1140124,11€

Quadro 18 ~ Gastos com pessoal

Os valores apresentados na tabela supra incluem a quantia de 158 824,19 euros relativa a estimativa de ferias e

subsidio de férias e respetivos encargos sociais de 2023, a pagar em 2024,
20. DIVULGAGOES DE PARTES RELACIONADAS

Nao aplicavel.

21. RELATO POR SEGMENTOS

Nao aplicavel.

22. INTERESSES EM OUTRAS ENTIDADES

Néo aplicavel.

23. OUTRAS DIVULGAGOES

Esta Nota compreende algumas explicagdes sobre Outras Divulgagdes que se entendem pertinentes e que dada a

sua natureza, ndo constam das Notas anteriores. Salientando-se as seguintes:
a) Transferéncias e subsidios concedidos

Os valores apresentados a seguir correspondem a transferéncias que a Unido das Freguesias efetuou em 2023
para outras entidades, designadamente, Associagdes Culturais e Desportivas, Associagdes e outras entidades de

cariz social e familias:

sﬁ::::/ta Designaciio 2022 2023
60134 Associagoes de Freguesias 0,00 € 2792,68¢€
60161 Instituicdes sem Fins Lucrativos 151 235,29 € 155 328,06 €
6032 Apoio Alimentar 4037181 € 36 950,00 €
6039 Qutros (Apoio Bilha Solidaria) 0,00 € 11 014,59 ¢
60461 Transferéncias de Capital concedidas a Instituicoes 39 874,06 € 0,00 €
Total 231481,16 € 206 085,33 €
Quadro 19 - Transferéncias e subsidios concedidos
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b) Fornecimentos e servicos externos

Os valores apresentados a seguir correspondem ao total fornecimentos e servicos externos efetuados no ano de

P
2023:
SConta/ Designagao 2021 2022
ubconta

62211 Estudos, pareceres e consultoria juridica 38 165,20 € 35084,85 €
62212 Projetos e servicos de informatica 12 540,13 € 3967713 €
62214 Estudos de organizagio, econémico-financeiros e de auditoria 18 327,00 £ 21 402,00 €
62216 Organizagdo de eventos 186 539,32 € 140 037,88 €
62217 Formacao ao pessoal 1754,30 € 0,00 €
62219 Outros trabathos especializados (serv. veterinaria) 1057554 € 30 390,84 €
6222 Publicidade, comunicacdo e imagem 45 587,94 € 34 616,37 €
6223 Vigilancia e seguranga 5598,80€ 10777,23 €
6224 Honorarios 11911135 € 81530,95€
62251 Comissdes de cobranca de impostos e taxas 1003,82 € 204484 €
62253 De servigos financeiros 213980 € 2022,84€
622611 Conservacgdo e reparagao - Edificios 86 994,94 € 28 910,27 €
622612 Conservagao e reparagao - Equipamentos 6 865,49 € 6 671,08 €
622613 Conservacao e reparagio - Viaturas 28 684,60 € 22127,38€
62262299 Assisténcia Técnica Equipamentos 62 623,29 € 45 482,77 €
622691 Conservagdo e reparagao - Espagos Verdes 710 446,46 € 849 790,28 €
62269901 Cons. Manutengao - Cemitérios 36 807,23 € 36 306,51 €
62269902 Cons. Manutengao - Espago Publico 5876,04 € 67 254,00 €
62269903 Cons. Manutengao - Estab. Ensino 21 405,73 € 16 621,33 €
62311 Ferramentas e utensilios de desgaste rapido 7999,13 € 6 729,00 €
6232 Livros e documentagao técnica 0,00 € 497,11£€
6233 Material de escritorio 451213 € 3688,92¢
6234 Artigos para oferta e de publicidade e divulgag3o 3068,32 € 2617,16 €
62352 Materiais de Educagao 1,45 € 0,00€
62361 Artigos de Higiene e Limpeza 2108,73 € 274924 €
6237 Medicamentos e artigos para a sadde 943343 € 0,00 €
6238 Produtos quimicos e de laboratérios 2623,71€ 1807,29€
6241 Eletricidade 18 770,65 € 12 756,12 €
624211 Gaséleo - Maquinas e Viaturas 3892349 € 33987,41€
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624221 Gasolina - Maguinas e Viaturas 956,91 € 1293,35€
6242912 Gas 159,39 € 66,00 €
62429921 Outros Lubrificantes 5,46 € 0,00 €
6243 Aqua 64351,81€ 80 115,52 €
6251 Deslocagdes e estadas 4431,32€ 4577,85€
6252 Transportes de pessoal 0,00 € 616,89 £
62612 Rendas e Alugueres - Edificios 516295 € 5 206,78 €
62615 Rendas e Alugueres - Equipamento 759334 € 7 810,52 €
6262 Comunicagdes 2397361 € 24 388,30 €
6263 Seguros 15904,41 € 16 855,59 €
6265 Contencioso e notariado 493,88 € 542,10 €
6266 Despesas de representacdo dos servigos 5 892,76 € 224765 €
6267 Limpeza, higiene e conforto 25978,68 £ 2579515 €
62692 Servicos de Educagao 0,00€ 2008,59 ¢
6269903 Elei¢tes - Membros Mesas de Voto 1391724 € 0,00 €
Total| 1657 309,78€| 1707 605,59¢€

c) Diferimentos

Quadro 20 - Fornecimentos e servigos externos

De acordo com o regime do acréscimo ou periodizagdo econémica, os rendimentos e gastos sao reconhecidos

quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento, devendo-se incluir nas

demonstracoes financeiras dos periodos a que respeitam.

Gastos a reconhecer - Compreende os dispéndios ja efetuados, mas cujo gasto deve ser reconhecido nos periodos

seguintes (gasto diferido), ou seja, em que a quota-parte dos diferimentos registados ira afetar diretamente a

respetiva conta de gastos (classe 6) em cada um dos periodos seguintes. Esta rabrica do Ativo Corrente apresenta

o saldo de 6 863,81 euros, relativo essencialmente a valores de seguros ja liguidados em 2023, a reconhecer como

gasto em 2024.
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Rendimentos a reconhecer - compreende os recebimentos obtidos que devem ser reconhecidos como

rendimentos nos periodos seguintes, nomeadamente os associados a subsidios e protocolos, que estao G) ]
condicionados & execugao de determinadas condicdes, discriminados como se segue: W

Rendimentos a reconhecer | Quantia inicial cha::;::s Relﬁici:::;tos Trf 593 Imrs::tbas?:; do Quantia final
PRR - Campo de Padel 0,00€ 14 560,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ 14 560,00 €
PRR - Despesas Correntes 0,00€ 20 440,00 € 4260,39 € 0,00 € -24700,39 € 0,00 €

Total 0,00 € 35 000,00 € 4 260,39 € 0,00 € -24700,39 € 14 560,00 €

Quadro 21 - Rendimentos a reconhecer

d) Instrumentos Capital Préprio/Patriménio Liquido

Os instrumentos de capital préprio da Unido das Freguesias sdo constituidos pelas rubricas de capital, reservas,

resultados transitados, outras variagdes do patriménio liquido e resultado liquido do exercicio.

e Patriménio/Capital

A Uniao das Freguesias ndo detém capital social e o valor registado de 1 957 414,32 euros na conta de
patrimonio/capital corresponde ao saldo inicial existente na transicio do normativo contabilistico POCAL parao

atual SNC-AP. No ano de 2023, nao se verificaram alteracdes ao valor desta conta.

o Resultados Transitados

Sao constituidos pela Conta 561 - Resultados Transitados de Periodos Anteriores, 562 - Regularizacées, e pela Conta
564 - Ajustamentos de Transi¢do para o SNC-AP que, no periodo findo em 31.12.2023, apresentavam, no conjunto,

0 saldo devedor de 778 260,43 euros, com a seguinte analise:

— A conta 561 e 562, apresentam em 31/12/2023 um saldo final devedor de 171 018,73 euros que
resulta do saldo de abertura de 180 808,01 euros ao qual se subtraiu 0 montante de 351 826,74 euros

relativo a aplicagao do resultado tiquido de 2022.

- A conta 564 - Ajustamentos de Transicdo para o SNC-AP apresenta um saldo final devedor de 607
241,70 euros e traduz os movimentos de ajustamento realizados pela alteracdo do normativo

contabilistico POCAL para SNC-AP em 2020.
e Outras Variag6es do Patriménio Liquido

E constituida pela Conta 593 - Transferéncias e Subsidios de Capital que em 31/12/2023 apresentava o saldo credor
de 103 819,32 euros. A Conta 593 encontra-se desagregada por componente, candidatura ou finalidade,
correspondendo os seus saldos a valores de subsidios ao investimento relacionados com Ativos Fixos Tangiveis
que se encontram por reconhecer. Esta conta € movimentada a crédito no momento da atribui¢do do subsidio ao

investimento e verificado o cumprimento das condigdes a que este se encontra sujeito. Posteriormente, é debitada
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pelo reconhecimento gradual dos respetivos ganhos na proporcdo da depreciagdo dos ativos associados (ver

detalhe dos movimentos na Nota 14 do presente Anexo).
e Resultado Liquido do Exercicio

O resuitado liquido do exercicio de 2023 apresenta um valor negativo de -50 632,53 euros.

24. Conflito Ucrania-Russia e Israel-Palestina

A situacao excecional, verificada nas cadeias de abastecimento, resultante do conflito armado entre a Russiaea
Ucrania e do mais recente ataque do Hamas a Israel e consequente retaliagdo de Israel ao Estado da Palestina,
desencadeou uma situacdo de instabilidade e imprevisibilidade da economia mundial e nacional, traduzida num
aumento generalizado da inflacdo e culminado em aumentos generalizados dos precos dos materiais em geral

com impactos negativos nos custos de funcionamento da Freguesia, nomeadamente, na aquisicao de bens e

Servigos.
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Uniao das Freguesias de Queluz e Belas

&

FREGUES —_— H ~ 1 -
ﬂllll-lll-llillﬁ Modelo 4 — Responséveis pelas demonstragdes financeiras - SNCAP &
B CIESCOT CONBIgY
Perfodo-de Relato: 01-01-2023 a 31-12-2023 . %
1 ) . H

Responsabilidade pelas demonstragées
financeiras (cfr. paragrafo 44 da NCP 26)

Nome

Cargo / Orgdo

Ay
SN

Elaboracao Nuno Miguel Guarda da Rocha Contabilista Certificado
Apresentagao Paula Alexandra Almeida da Cunha Alves Presidente
Aprovagao Unido das Freguesias de Queluz e Belas Executivo
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FREGUESA

GUELUZ - BELAS

A CIETCOT CONSIGD

Unido das Freguesias de
Queluz e Belas

3

4
e

RECONCILIACAO DE SALDOS BANCARIOS EM 12/2023
Cliente : Junta de Freguesia de Queluz e Belas
Banco: Caixa Geral de Depésitos Conta: 0673.052309.130
0 - Saldo do Extracto Bancario (se devedor considerar-) .......c..coveeinmeicnieiimniinnninioneon. 333 546,17 €
333 546,17 €
1 - Movimentos a débito no banco que ainda nao foram contabilizados pela empresa (+)
Data N° Doc Descri¢do Valor
0,00 €
Sub-total 0,00 €
2 - Movimentos a crédito no banco que ainda ndo foram contabilizados pela empresa (-}
Data N° Doc Descri¢do Valor
31/12/2023 Receita Nao Langada 266,00 €
Sub-total 266,00 €
3 - Movimentos a débito na empresa que ainda nio foram contabilizados peio banco (+)
Data N° Doc Descri¢do Valor
31/12/2023 Receita 752,27 €
Sub-total 752,27 €
4 - Movimentos a crédito na empresa que ainda néo foram contabilizados pelo banco (-}
Data N° Doc Descricdo Valor
31/12/2023 Transferéncias 22595372 €
Sub-total 225953,72 €
5 - Saldo do Banco Conciliado (041-243-4) ........ccooeoiveiieeeireeeieeeeeesesesssseseeesee e son, 108 078,72 €
6 - Saldo da Conta COIrente NA EMPIeSA ..eu...ivieeieerieeeereremeeeesereeeeeeeemm e eeee e eee s eoeee o, 108 078,72 €
7 = DIferenga (5-6) ........eveeiiiiiiieiiiiicrceneeneee e s s e s smssn e eeesesesee e s e nnm e e e essseseee s smnmeseeree e
O Responsavel: Data: /
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Uniao das Freguesias de Queluz e Belas

Declaragao de Compromissos Plurianuais existentes EJ
SJ

. em 31-12-2023 (art. 15.%, n.° 1, a) - LCPA)
U}

Nos termos da alinea a) do n.° 1 do artigo 15.2 da LCPA, declaro que todos os compromissos
plurianuais existentes em 31 de dezembro Gltimo se encontram devidamente registados, ﬁ ,

pelos seguintes montantes globais: 1@
Ano Montante
2024 1279799,23 €
2025 e seguintes 766 410,69 €
Data de emisséo: 10-04-2024 contabilista Pag. 1/1

Paginapihdectis 216



o FREGUESIA

l!llElIl - BELAS

a crescer COﬂSIQO

Norma
de

Controlo Interno




i ) FRLGUESA
Uniéio de Freguesias de Queluz e Belas QUELUZ - BELAS
B Cresce

INDICE

CAPITULO | - DISPOSIGOES GERAIS................ooerniermrenetsisssaesssseseeseeassmssessessssessssssessasessssess 10
Artigo 12 - Implementacdo da Norma de Controlo Interno (NCI)............cccocceevvverveecveennrnenes 10
Artigo 22 - Ambito, acOMPanhaMENTO € FEVISEO .........c..eeereeeeneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeseeseeeeeeneens 10
ArtiZ0 32 - OBJELIVOS ... coeiieeieecececcee et et b st e ae s bt s s baase s e anss srssrensesnnessesn 11
Artigo 42 - Areas de incidéncia e Organizacio dos SEIVICOS ..........o.veeereeeerreeeeerereeereeereonene 11
CAPITULO Il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICACOES INFORMATICAS............. 12
SECGCAO | — Documentos e Correspond&ncia OfICIAIS .................erveecereeeoreecoreecesesemssessessersons 12
Artigo 52 - Tipos de Documentos OfiCiais .........c.cceceiiiiiiieieceiei e se et s 12
Artigo 6 2 - Correspondéncia EXpedida.............cocvvveerieeiicniincirireseisrcsessessressessesssssesssesaes 12
Artigo 72 - Correspond@ncia ReCebitla...........oeeeeueieimeiiiiieeeee et eee e eenne s i3
SECGAO H— Atas @ REGUIGMENTOS ..........cueoeeerieeeeericeeerereesseeeeeseeeesseeeresssessssesessseesssesseesesssneee 13
Artigo 8 2 - Atas de REUNIGES OU SESSORS .........ccceererveerireiiieeiiirerieiseeesenssessereetesesasssessssmassnes 13
Artigo 9.2 ~ Formalizagdo de regulamentos .............covieivreeiicreenrineereesiresseseseessrsssesns 13
Artigo 10.2—- Elaboragdo de regUlamentos..........cccceeviierieicienieeireceeeceese e esrennesneeans 13
SECCAO Il — Organizagio € Arquivo de PrOCESSOS............c.eueeerrceerererreeseesseeessecsseesssessasens 14
Artigo 11.2 - Organizagdo € Arquivo de PrOCESSOS .............cccceeueereemeeevererenrseennessenesensessenees 14
Artigo 12.2 - Suportes de comunicagiio administrativa ...........cccooccieiieeiiiceecee i 14
SECCAO IV — Gestio de Aplicagtes iINFOrMETICAS ........voceveeeereeeeeeeeeeseeeereeeesseeseeeesseesenessnees 15
Artigo 13.2 ~- Gestao e controlo das aplicacdes e ambientes informéticos.......................... 15
Artigo 14.2 - Correio @IEIrONICO. ........c...ooeeeeeeeeeeeeeeeee et et e see e eee e s senessseesansnessnne 15
CAPITULO 11l = AREA DO ATENDIMENTO .....ou.oeenruirinnsinnrisssnssssssssssessssssssssssssssssssssesssssenss 15
Artigo 15.2 — Gestdo do ALeNAIMENTO ............oceeeeeeeeeeeeieee et cseesser e s s nnnesas 15
CAP{TULO IV - ORGANIZAGAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL, FINANCEIRA E DE GESTAO ......... 16
Artigo 16.2 — Gestdo financeira € orgamMental .............ccecvevieeveveererreeiieeneeceeceereeeesreneseens 16
Artigo 17.2 — Organizagdo do sistema contabilistico.............cccocvrviiiireirveeeieeenc e 16
Artigo 18.2 — Sistema contabiliStiCo........ccocvieiii it 17
Artigo 19.2 — Principios e regras or¢amentais ...........occeeveevreeevenieerrosecrneessreeseeseesseessnnsses 17

Artigo 20.2 — Pressupostos subjacentes e Caracteristicas Qualitativas das Demonstragtes
FINANCEITAS ...t ettt et et s rae e rnt s s e s a e s s e e e ee e s e e e seessnasaeensseessnvannsnseransnns 19
Artigo 21.2 - Criacdo e manutencao de planos de contas .........cccccovvverevnnrcrneniseenneseesiienens 21
Artigo 22.2 — Documentos de suporte ao registo contabilistico.........cccccvvireviincnvnenineins 21
Artigo 23.2 - Arquivo dos Documentos de SUPOTLE ........cc.ccovveriiiiniicerieeniiesereniseseesssaniens 22
CAPITULO V — DEMONSTRAGOES ORCAMENTAIS, FINANCEIRAS E DE GESTAO.................... 22
SECCAO | = DISPOSICOES GEFAIS ........eeceneerenenenrencsiteaiietescsesesesseststesssnesemssessessessressesesseseensesans 22
Artigo 24.2 —Demonstragoes Orgamentals ........c..cccvrvveenreeeenreninnnnecnsneesnressseessssaeessessssssessases 22
Artigo 25.2 —Demonstragoes FINANCEITAS ........cc.ovcecreeeeiincitecccniesinceseissesssessisnesssnasssesesanes 22

Norma de Controlo Interno

2

Pagina 170 de 219

r CONRIgo

g



Uniédio de Freguesias de Queluz e Belas @ [(]1]

Artigo 26.2 —Relatorio de GEStE0 ........c.cocciicciiiiii e 23
SECCAO Il - Demonstragdes Orcamentais Previsionais..........cc..cceeecreninnninnncsnniineiesiesnenss 23
Artigo 27.2 — Demonstracoes Previsionais ... eessnsseennes 23
Artigo 28.2 -~ Orcamento e Plano Plurianual ............ccooviiviiiienicnin e e 23
Artig0 29.2 = PreParaCio ......ccccceermriererieeemiee s esse s ies s s ses s asess s sanssas s e st n s e e ae e s e aas 23
Artigo 30.2 — APFOVAGROD .....ooueeeeiciceieerrieeeeseeseeee s tee st s bt s st b s srssr et vanssreraesseessassassaneaatane 24
Artigo 31.2 — Atraso na aprovagdo dos documentos previsionais..........ccocoverieerinveinnncennnns 24
Artigo 32.2 — Modifica¢des as demonstragdes previsionais .............cevevcnieneccsiicennnninns 25

SECCAO Il - Demonstracdes de Relato, prestagdo de contas e reportes de informagdo...... 25

Artigo 33.2 — Documentos de prestagdo de CONtas.........cc.cceeveieriecrienieceecesienciesisere e 25
Artigo 34.2 — Deveres de informagdo e publicidade..............ccooivvinininennie 26
CAP{TULO VI — EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO .........ocoomueimmieenirisnnssesees 27
Artigo 35.2 - Contratagao de empréstimos..........ccccvviii i e e 27
Artigo 36.2 — Limite de endividamento...........ccccvvvininniinireee e 27
CAPITULO VIl = DISPONIBILIDADES ........oeueetieeeieereiensetessesesesssssesssessssesssesassssesecsenssesasasssesees 28
SECCAO | = FUNUOS €@ CAIXA ....coouneecnnmrieerenniiensasiscaresssessancssamssasssssssin bt sssesassessassansasenss 28
Artigo 37.2 — UtIHZACH0.......cee e et ses st enis st e e sa s ena e 28
Artigo 38.2 — Numerario existente em CaiXa .........ccccevrrimiiieeiiiin e e 28
ATtIZ0 39.2 — ENBIEEA ...coceveiccieeceeeeireecce st isstnsre st s s s e s es s e s e e e b s b sessesan st an st saanasbisrasenteses 28
Artig0 40.2 — REPOSICHO ...ecivrrerverirecranreretreierire st eetb s ne s en e as b ae b sb s et s as st s ee s e sanssnsrapenane s 29
Artigo 41.2 — Contagem de CaiXa...........ccocviniriiriiinini et e s sne e 29
Artigo 42.2 — Responsabilidade. ... 29
SECCAO Il = FUNAOS de IMANEI0.........oureeemrrrencerercncrcremacrcassiremssisssssssssss s sisssssssssasssssssssnes 30
Artigo 43.2 ~ FUNd0Ss de Maneio ............ccceviiieniiiiininininiiiee ettt sn st sn e 30
Artigo 44.2 — CONSHEUICEO «..coouriieiriciri e e s 30
ATtiZ0 45.2 — ENTFEEA ..cccoeccviiinin ittt cn s sese s e s sa s s e e a e s e e s e s e 30
Artigo 46.2- Cartoes de débito e crédito........ccoevvmveivoiiiii 30
Artigo 47.2 — ReCONSHIUICE0......c.ooiieiiiiiirine ittt e s b e 30
Artigo 48.2 = REPOSICHD ..cceovereeicrecriti ittt st s s et n e et 31
SECCAO 1 — CONAS BANCATIAS ......cuevevreeseerseereeseireasesiaessessessessessessesssessessonsssssssssesssssersessesases 31
Artigo 49.2 — Abertura e movimento das contas bancarias ... 31
Artigo 50.2 — Emiss&o e guarda de cheques............c.ovvevrinnimninnnn e 31
Artigo 51.2- Reconciliaghes bancarias.........cooveeeeieeeitcicen 32
CAPITULO VI = RECEITA. ... oo eceeeeieeeeteeme e revstsressee s es s e enseccesssassassbasnsoasbsant st asnsannsntsssnnns 32
SECCAO | ~ DISPOSIGHES GEFIS ......eurvverseeeecarsscararereerssstsisssitssssasmrisssssssssrsssesssssresesessasssssesns 32
Artigo 52.2 — Ambito de APHCACH0.........v.ceremcererrccmeeieciriinsi s st sna e ans 32
Artigo 53.2 — Elegibilidade..............ccoonivmmiinnini e 32
Norma de Controlo Interno
3

Pagina 171 de 219



(w FREGUESA

Unido de Freguesias de Queluz e Belas QUELUZ - BELAS
A Cregcer Conggo

Nt
0
K

Artigo 54.2 - Emissdo, cobranga e arrecadacio da receita.........c.oceceerimereinnsieniiiensnenennnns 32
Artigo 55.2 — Formas de ReCEDIMENTO..............oceviieiiiiriicercrteeeser e stessrcsseecressesbesssenrenns 33
Artigo 56.2 — Anulagdo e Restituicio de Receita...........c..covvevvivveviiereerirecneieceicrceseseeneens 33
SECCAO 11 = POSOS e COBIANGA. ......c..ecveeriecriecereeeetateesseeeeseseseesasesesesmsesssssenessasesesseensasenes 34
Artigo 57.2 — Postos de CODranga...........co.coceeeruieiccnniesienieteceecee et ere s seeresesaese e senanes 34
Artigo 58.2 — Cobranca de reCeita.........c.cccecviriiiieiiiicnniiceesie e ree s e ssnesesssae e ssnessssseresenes 34
CAPITULO IX = DESPESAL ........coureueimrianetnrcunessesssssssssssssssssssssassssssssssesssnsasssasessssssssassssssssanssnnsens 34
SECCAO | — DISPOSICHES GEIAIS .........cvvvrrererrirenirereesisicsssssosssesesessssessssesssssassssssssssassesesssssssssesses 34
Artigo 59.2 — Regras para a realizacdo da despesa.........ccceeeceeeeecvercnvveevrinneeneseesseseeeseens 34
Artigo 60.2 — Documentos de SUPOrte 3 desPesa...........cccccveeuieeeeereiceverieceirererrecnereresesneeseas 35
SECGAO Il — Processo de Compras @ cOntrolo de reCegA0 ............evumemeerireermrinemseecseserersseserns 36
Artigo 61.2 — Regras para a realizacdo da despesa............ccoocveeeeerrrieriveeecicenr e seeenns 36
Artig0 62.2 = NOFMAS GEIAIS......ceeierericreririeinriresiisr s esstesiss s tesssssssssessssasassssssssesssssessnsesns 36
Artigo 63.2 —~ Pedido de Servigos @foUbBens .............coooeuiieiiiciiieeeeeeeee e 36
SECGAO Il - Tramitac3o dos documentos de despesa € Pagamentos ................cooeecerunenee 36
Artigo 64.2 — Confer@ncia de fatUuras ...........c.ooeeeiieeeieeeececee e e see e aaan 36
Artigo 65.2 = PABameENTOS .......ccoriiveiiiieciricennierertcsseesteeennssrreessbesssssse st essaesssssseasssessenns sasesseen 37
Artigo 66.2 ~ Melos de Pagamento............ccceeieerceeeeiieeceeceeee s seee s sseseressensnesssnesans 38
SECCAO IV = CONLratagio PUBIICA...........c.cucuvveviriierieireniriceni st tse st s cas s bsssssesssassssssssns 38
Artigo 67.2 — Processo de Aquisicao de Bens ou SErvigos .........ccccuveivneiveenieesnecrenieeseessrennns 38
Artigo 68.2 - Execucdo de EmpPreitadas..........ccceeciieciiiieciieee et cer e ee e enes 38
Artigo 69.2 = Plan@ame@nto..........cccccecrerirererivrerriererieereisesesssesssessssssesseestesstisssssssssassessssssanes 39
Artigo 70.2 — Principios € Boas PratiCas...........cccccvceiiviminieneinineiiiicinesensccsssssnssseessnessnesssnns 39
CAPITULO X — Ativos Fixos Tangiveis e Ativos INtaNZIVEIS ..............cccooeereeeeerrvecereeeereerreeennens 40
SECCAO | — Processo de inventariagio € CAUAsrO ..............ceeevueeeeeemreeecmermmseeesessesesereseeennas 40
Artigo 71.2 — AMDbito de APIICACH0. ......ccvveiriierese st seecresssser s et seetsesasseseesesessaseesesasresenene 40
Artigo 72.2— Fases de INVENTAITO...........cccoriieriiieeece et ree et eesseees s enssresnens 40
Artigo 73.2 — Regras Gerais de InVentariagio.........ccocvvveveriiiieneeiiiee et cere s senessessane s cnns 40
Artigo 74.2 —Suportes DOCUMENTAIS ........c...cceeiiiiiiieeiirececceceeeee e ee s e s ser e aesrnanens 41
Artigo 75.2 — Procedimentos de cONtrolo...........cccriccimniceennnineceneninicree e cee e ceee s 41

SECCAO Il - Mensurac3o, Depreciagdo e amortizag3o, grandes reparagdes e cadastro....... 41

Artigo 76.2 — Critérios de mensuracao, depreciacées e amortizagoes.............cccveervcevecrennee 41
Artigo 77.2 — Grandes Reparagies @ CONSEIVAGOES ...........ivieererririvereciuenerneersennssnassssansesansne 42
ArtiZ0 78.2 = VIATUIAS ....cooiieeeeieieeeiteecirece et rsveses e e s s reress e er s e st e eeesseesasessseeensasenaserannsennnes 42
Artigo 79.2 — Responsabilidade pelouso de bens ..........co v veeen 42
Artigo 80.2 — IMParidades ..........coo oottt e e sae e maaa e e 43
SECCAO 1l - Furtos, roubos, extravios € iNCENAIOS ..............c.ceueeeeuerireceeceieinenerenseeeseeseerenes 43
Norma de Controlo Interno
4

Pagina 172 de 219

¥



~ ﬁw"{ i

Unido de Freguesias de Queluz e Belas &/ QUELUZ - BELAS
w & Crescer consIgD

Artigo 81.2 - Furtos, roubos, extravios @ inC8ndios .............ccoiiiiiiiinnicnninnnsenienes 43
Artigo 82.2 - Seguros............. NN Nt T B T N WO T - Y ) 43
CAPITULO XI — CONTABILIDADE DE GESTAOQ........ceviveemrreriesirieresresrenemresesseccssisessensensasaes 43
Artigo 83.2 — Objetivos da Contabilidade de Gestao (CG)..............cocevriemirmnrninriicccesien, 43
Artigo 842 — Caracteristicas da Contabilidade de Gestdo (CG) ..........cccoemrmrrninnieiiincrennnee a4
CAPITULO Xit = RECURSOS HUMANOS........coouerrecmeieneneeacscsnarinsseactsssssasssssestsbessssassansesssasanas 44
ATtIg0 85.2 —PeSSOQL...........eeeeeeee et e e ae e sea 44
Artigo 86.2 — Processo Individual ... 45
_Artigo 87.2 — Contratos de Avenca e tarefa ...t 45
Artigo 88.2 — Controlo da Assiduidade ..o e 45
Artigo 89.2 — Controlo do Periodo de Ferias............ccoiiiiimiinecniinnn e 45
Artigo 90.2 — Trabalho EXtraordindrio ... 46
Artigo 92.2 — Acumulag3o de fungdes e atividades..........ccoourveinciiiiiininc 46
Artigo 93.2 — Avaliacdo de Desempenho ... e 47
CAPITULO Xili — Apoios recebidos e concedidos.............oreeecriercrietrnncninriiniesircsesasesessenns 47
SECCAO | — AP0ios RECEDIOS............cooueireetrerieeccire et sie s seeaasaessene bbb s e 47
Artigo 94.2 — Candidaturas € Contratos..........ccevrvvrmiiciicniiiiinierc et 47
Artigo 95.2 — Reconhecimento e Mensuragao dos APOIOS..........cocveriecemiinenninersseeiensesenanas 47
SECCAO 11 = APOIOS CONCEUIAOS ......ocvvverecrerecereirenieeesasisiseiseaseesessesseseneseessacesasssessssassenssssnsenes 47
Artigo 96.2 — Formalizacdo do pedido de apoio ... 47
Artigo 97.2 — Efetivacdo do APOIO.......co.ccrriiiiiiiiiiicini e e 48
CAPITULO XIV = INVENTARIOS .........cooieerrietnremceeeereseesearaeeonsenesentetsessiessesassssssssissssesssssesess 49
Artigo 98.2 — Reconciliacdo de Contas Correntes..........ccuiveviicnnniincinccnniecs 49
CAPITULO XV =TERCEIROS .......0ueevurrrersesrennieecnresssscesssesissssssssssstsisssbsssestessssssassnsassasssssanses 49
Artigo 99.2 —~Contas @ PAgAr ........cccovieiniiieniiiiiii e e 49
Artigo 100.2 —Contas @ RECEDEN ...t e 49
Artigo 101.2 — Reconciliacdo de Contas Correntes............cccceiveniiinnniieniincnnnne e, 50
CAPITULO XVI - DISPOSICOES FINAIS ........covrveciriemenenitrmeceentstessstsisssssissstssssasbsassssessassnssenss 50
Artigo 102.2 - Violacdo das Normas de Controlo Interno ... 50
Artigo 103.2 - DUVIAas € OMISSOES .........ccivvriiiieiiimniiie e 50
Artigo 104.2 - AEIACOES......ccccoreenririnriiiieii sttt ear s et se s sn s e e e e s et e 50
Artigo 105.2 - NOrma revogatoria .......c..cvveinimitinminieeete et 51
Artigo 106.2 - ENtrada @M VIBOT ... st st 51
Norma de Controlo Interno
5

FREGUESA

Pagina 173 de 219



%

rRtGLoL 5'

Unido de Freguesias de Queluz e Belas lllllllll BE

LISTA DE SIGLAS &Q

CC2 - Classificador Complementar 2

CG - Contabilidade de Gestao

CGA - Caixa Geral de Aposentagées

CNC - Comissdo de Normalizagdo Contabilistica

DGAL - Dire¢do-Geral das Autarquias Locais

DGO - Diregao-Geral do Orgamento

FC —- Fundo de Caixa

FM — Fundo de Maneio

FFF — Fundo de Financiamento das Freguesias

LCPA — Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
LEO — Lei de Enquadramento Orcamental

NCI — Norma de Controlo Interno

NCP — Norma de Contabilidade Publica

OP ~ Ordem de Pagamento

POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
RGPD - Regime Geral de Prote¢do de Dados

RFALEI — Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais

SNC-AP — Sistema de Normaliza¢dao Contabilistica para as Administragdes Publicas
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Portaria n.2 189/2016, de 14 de julho, aprova as Notas de Enquadramento ao Plano
de Contas Multidimensional - Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as
Administragdes Publicas.

Portaria n.2 218/2016, de 9 de agosto, aprova o Regime Simplificado do Sistema de
Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes Publicas.

Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, aprova o Sistema de Normalizagdo
Contabilistica para as Administraces Pablicas (SNC-AP).

Lei n.2 151/2015, de 11 de setembro, aprova a Lei de Enquadramento Orgamental (2015)-

Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, aprova Regime Juridico das Autarquias Locais e das
Entidades Intermunicipais.

Lei n.2 73/2013, de 03 de setembro. Regime Financeiro das Autarquias Locais e
Entidades Intermunicipais, na redagdo da Lei 51/2018, de 16 de agosto.

Lei n.2 56/2012, de 8 de novembro, atualizada pela Lei n.2 42/2016, de 28/12, aprova a
Reforma Administrativa de Lisboa.

Lei n.2 53-E/2006, de 29 de dezembro, aprova o Regime Geral das Taxas das Autarquias
Locais.

Lei n.2 1/2005, de 12 de agosto, aprova a Constituigao da Republica Portuguesa.

Decreto-Lei n.2 26/2002, de 14 de fevereiro, aprova os cddigos de classificagdo
econdmica das receitas e das despesas publicas.

Lei n.2 91/2001, de 20 de agosto, aprova a Lei de Enquadramento Or¢amental (2001).

Lei n.2 169/99, de 18 de setembro, estabelece o quadro de competéncias, assim como
o regime juridico de funcionamento, dos 6rgdos dos municipios e das freguesias.

DL n.2 197/99, de 08 de junho, aprova o Regime Juridico Realizagao Despesas Publicas e
da Contratacdo Publica.

Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro, aprova o Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais (POCAL).

Norma de Controlo Interno
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PREAMBULO

A elaboragdo de uma Norma de Controlo Interno, com o objetivo de definir medidas de acdo,
conducentes a adogdo e salvaguarda da informacdo relevada pela nova contabilidade, requer o
estabelecimento de um conjunto de regras que apoiem a diminuicdo dos riscos inerentes a
alteragdo das informagGes contabilisticas e potenciem o controlo das operagdes executadas pela

Unido de Freguesias de Queluz e Belas.

Nestes termos, a presente Norma procede a definigdo de procedimentos que, de forma clara e
objetiva, terdo incidéncia na adog¢do de metodologias de gestdio capazes de assegurar:

% O desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente;

2

o

A salvaguarda dos ativos;

2
L

A prevencdo e detegdo das situagdes de ilegalidade, fraude e erro;

2
L

A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos;

(7
oo

A preparacdo de informacdo financeira fidvel.

A Norma de Controlo Interno apresenta-se como necessaria ao funcionamento e organizacio
regular da Unido de Freguesias de Queluz e Belas uma vez que estabelece a utilizagdo dos
métodos e sistemas de controlo indispensaveis a integracdo dos seguintes principios basicos que
Ihe ddo consisténcia:

a) Asegregacdo de funcdes;

b) O controlo das operagdes;

c) Adefinigdo de autoridade e responsabilidade;

d) O registo metddico dos factos.

A presente Norma conjuga-se e complementa-se ainda com as normas orgamentais e as de
cadastro e inventario que fundamentam a implementagdo do novo regime contabilistico, o SNC-
AP (Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes Publicas) consubstanciando
assim a reforma da administragdo financeira e das contas publicas, cujo principal objetivo é a
criagdo de condigBes para a integragao consistente da contabilidade orgamental, financeira e de
gestdo, numa contabilidade publica moderna, que constitua um instrumento fundamental de

apoio a gestao financeira da administrac8o publica.

Norma de Controlo Interno
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Nestes termos, a presente Norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio a gestdo da
Unido de Freguesias; pelo que as regras e procedimentos instituidos sao de cumprimento
obrigatério para todos os intervenientes nos respetivos processos.
O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), documento que consubstanciou
a reforma da administracio financeira e das contas publicas no sector da Administragdo
Autérquica, foi aprovado pelo DL n2 54-A/99, de 22 de fevereiro e posteriormente alterado pela
Lei n2 162/99, de 14 de setembro, pelo DL n2 315/2000 de 2 de dezembro e pelo DL n2 84-
A/2002 de 5 de Abril, introduziu a figura do sistema de controlo interno, o qual engloba,
designadamente, o plano de organizag3o, politicas, métodos e procedimentos de controlo, bem
como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responséveis autérquicos que
contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente,
incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevencio e dete¢do de situagdes de ilegalidade, fraude e
erro, a exatid3o e a integridade dos registos contabilisticos, assim como a preparagdo oportuna

de informacdo financeira fiavel.

Apesar de o POCAL ser revogado com a entrada em vigor do DL n2 192/2015, de 11 de setembro
(SNC-AP), mantém-se, porém, em vigor, o ponto 2.9 relativo ao Sistema de Controlo Interno.

Ora, a norma de controlo interno (NCl) da Unido de Freguesias de Queluz e Belas, em vigor ja
ndo se mostra adequada as significativas alteragBes legislativas, impondo-se, pois, uma
alterag3o que a adeque ao atual contexto organizativo da autarquia e as circunstancias que hoje

estdo subjacentes a gestdo autdrquica.

Nestes termos, e depois de um trabalho de diagndstico e de elaboragdo dos ajustamentos
necessérios, a Junta de Freguesia de Queluz e Belas, de acordo com o disposto na alinea e) do
n.2 1 do artigo 162 do Anexo | da Lei n2 75/2013, de 12 de setembro, elaborou a presente norma
de controlo interno, que entra em vigor no dia seguinte a data de aprovagdo pelo 6rgao

executivo da autarquia.

Norma de Controlo Interno
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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS @ % @

Artigo 12 - Implementagio da Norma de Controlo Interno (NCl)

1. Nos termos da lei compete a Presidente da Junta de Freguesia submeter a Norma de Controlo
Interno (NCI) a aprovagdo da Junta de Freguesia (art. 16.2 da Lei 75/2013) e a este 6rgdo elaborar
e aprovar a mesma (art. 18.2 da Lei 75/2013).

2. Nos termos do ponto 2.9 do Plano de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), 0 Orgdo
Executivo aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as

atividades da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

Artigo 22 - Ambito, acompanhamento e revisdo

1. A presente Norma é aplicdvel a todos os servigos da Unido de Freguesias e abrange e vincula
todos os titulares de 6rgdos, funciondrios, agentes e demais colaboradores da Unido de
Freguesias de Queluz e Belas.

2. Compete & Junta de Freguesia e a cada um dos seus membros, zelar pelo cumprimento dos
procedimentos constantes da presente Norma.

3. Compete ainda aos membros da Junta de Freguesia o acompanhamento da colocagdo em
funcionamento e execugdo das normas e procedimentos de controlo, devendo igualmente
promover a recolha de sugestdes, propostas e contributos tendo em vista a avaliagdo, revisao e
permanente adequagdo dessas mesmas normas e procedimentos a realidade da Unido de
Freguesias, sempre na ética da otimizagdo da fung&o controlo interno para melhorar a eficdcia,
a eficiéncia e a economia da gest3o.

4, Compete ao Tesoureiro e aos Servigos de Contabilidade, sob coordenacdo da Presidente da
Junta, no ambito do acompanhamento da NCi, a recolha de sugestGes, de propostas e de
contributos, tendo em vista a sua aprecia¢do para integrarem eventual revisdo da norma.

5. Os elementos recolhidos sustentardo a proposta de revisdo e atualizacdo da NCI que o
Tesoureiro apresentard 3 apreciacio da Presidente da Junta que, se assim o entender, a
submeterd a aprecia¢do do Orgdo Executivo.

6. Esta recolha de sugestdes ocorrerad pelo menos uma vez em cada quatro anos, salvo se

circunstancias excecionais vierem a aconselhar um periodo de tempo menor.

Norma de Controlo Interno
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A NCI, enquanto regulamento de eficacia interna, estabelece os procedimentos e processos de
controlo interno ajustados a realidade da Unido de Freguesias com vista a assegurar o
cumprimento dos seguintes objetivos:

1. A salvaguarda do patriménio;

2. A aprovagao e o controlo dos documentos;

3. A prevengao e detecdo de situagGes de ilegalidade, fraude e erro;

4. A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade

da informacgdo produzida;

5. A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assuncdo de

encargos;

6. A preparacdo de informagao administrativa e financeira fidvel e em tempo oportuno;

7. O desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz, eficiente e econdmica;

8. O cumprimento das deliberagdes dos 6rgdos e das decisGes dos respetivos titulares;

9. O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;

10. A transparéncia e a concorréncia na contratagdo publica.

Artigo 42 - Areas de incidéncia e Organizagio dos Servigos

1. Para além das areas constantes do POCAL, acrescem ainda outras onde a norma de
controlo interno tem de ser atuante por forma a acautelar a melhor utilizagdo dos
recursos disponiveis ou para diminuir a probabilidade da existéncia de ilegalidades,
fraudes e erros que, a ocorrerem, poderdo ter reflexos na esfera patrimonial e financeira.

2. Os servicos da Junta de Freguesia encontram-se organizados da seguinte forma:

e Apoio a Presidéncia;

e Apoio Juridico e Contratagdo Publica;

e Financas, Contabilidade e Tesouraria;

e Multimédia e Comunicagao;

e Recursos Humanos;

s Economato, Aprovisionamento e Patrimonio;
e Administrativos e Atendimento ao Publico;

e Acdo Social;

e Ludoteca e Parques;

e Cemitérios;

e Ambiente, Espacos Verdes, Obras e Equipamentos Publicos

Norma de Controlo Interno
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CAPITULO Il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICAGOES % (Q
INFORMATICAS

SECCAO | — Documentos e Correspondéncia Oficiais
Artigo 5 2 - Tipos de Documentos Oficiais

1. Documentos sdo os suportes dos atos e formalidades integrantes dos procedimentos.

2. Os documentos sdo preferencialmente em formato eletrénico devendo ser digitalizados
sempre que sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.

3. Sdo documentos oficiais:

a) Regulamentos de eficicia externa e interna;

b) Atas das reunides da Junta de Freguesia e das sessdes da Assembleia de Freguesia;

c) Demonstracdes previsionais: Or¢gamento e Plano Plurianual de Investimentos, outros
documentos obrigatérios pelo referencial contabilistico;

d) Demonstracbes de relato orcamental e financeiro;

e) Despachos da Presidente e vogais da Junta de Freguesia;

f) Editais e Avisos;

g) Comunicagdes internas da Presidente da Junta de Freguesia;

h) Ordens de Servico;

i) Guias de Receita;

i) RequisicGes internas e externas;

k) Folha de registo de Fundo de Maneio;

I) Todos os demais documentos contabilisticos obrigatérios no ambito do SNC-AP;

m) Documentos inerentes aos processos de contratacdo publica (programa de concursos,
caderno de encargos, relatorios preliminar e final, etc);

n) Documentos dos processos de procedimentos concursais de recrutamento de pessoal;

o) Correspondéncia recebida e expedida.

Artigo 6 2 - Correspondéncia Expedida

Os documentos a expedir devem conter um nimero de saida na aplicagdo informatica e, se

possivel, serem digitalizados.
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1. Toda a correspondéncia recebida é obrigatoriamente registada com aposi¢io de um

Artigo 72 - Correspondéncia Recebida @
carimbo do qual constardo nimero e a data de entrada e, se possivel, deverad ser digitalizada.

2. Toda a correspondéncia devera ser despachada pela Presidente da Junta.

SECCAO li- Atas e Regulamentos
Artigo 8 2 - Atas de Reunides ou Sessdes

1. Ata é o resumo do que de essencial se passou na reunido ou sessdo, indicando,
designadamente a data e o local, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados,
as delibera¢Bes e decisGes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagdes, e ainda,
o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2. As atas ou o texto das deliberacBes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das sessdes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros
presentes, sendo assinadas, apds aprovacdo, pela Presidente e por quem as lavrou.

3. Nos casos em que o 6rgio assim o delibere, a ata é aprovada em minuta, logo na reunido a
que diga respeito, devendo ser depois transcrita com maior concretizagdo e ser submetida a
aprovacgao na reunido ou sessao seguinte.

4, As atas s6 produzem efeitos depois de aprovadas pelo respetivo 6rgéo.

5. As delibera¢Bes constantes das atas aprovadas em minuta na sessdo ou reunido a que diga

respeito, produzem eficdcia imediata.

Artigo 9.2 — Formaliza¢do de regulamentos

Na formalizacdo de regulamentos de eficicia externa devera cumprir-se os pressupostos
previstos no Codigo de Procedimento Administrativo (CPA), sem prejuizo de demais normativos

gerais e especiais aplicdveis, em razdo da matéria e do quadro de competéncias associadas.

Artigo 10.2- Elaboragdo de regulamentos

1. A elaboracdo, alteragdo ou revisdo dos regulamentos da Unido de Freguesias é preparada
pelo Servico associado & matéria do regulamento e pelos Servigos de Apoio Juridico, sob a
coordenagio do membro do executivo do respetivo pelouro.

2. Os regulamentos devem conter, entre outros elementos, referéncia expressa as normas
habilitantes para regulamentar e competéncias para a sua emissdo e aprovacao pela Junta

de Freguesia ou Assembleia de Freguesia.
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As versdes dos regulamentos a publicar devem conter registos das datas em que foram
aprovados pelos dorgdos respetivos, bem como da publicacdo em Diario da Repiblica, se

aplicdvel, e da data de entrada em vigor.

SECGAO lll - Organizagdo e Arquivo de Processos
Artigo 11.2 - Organizac¢io e Arquivo de Processos

Os processos administrativos e os dossiés técnicos em suporte papel, ou outro nao
eletronico, devem ser organizados por cada Servico, por temas e assuntos especificos,

facilmente identificaveis, pelo que a capa devera mencionar no minimo, os seguintes

elementos:

Unido de Freguesias de Queluz e Belas;
Designagado do Servico;

Namero de processo ou ano;

Designagao do tema ou assunto que contém.

Compete a cada Servico organizar os respetivos processos devendo arquivar e arrumar os
processos de forma adequada, e tendo em conta as regras definidas no dmbito do Regime

Geral de Protegao de Dados {RGPD).

. Os trabathadores da Freguesia, no ambito dos seus deveres de zelo, devem ter o maximo

cuidado na arrumacdo dos processos ou dossiés, e cumprir o Regulamento Arquivistico para

as Autarquias Locais, designadamente, quanto ao prazo de conservagdo e destruicao dos

documentos.

Artigo 12.2 - Suportes de comunicagdo administrativa

. Os suportes de comunicacdo administrativa escrita, de natureza externa ou interna, devem

identificar sempre os trabalhadores e / ou os titulares dos 6rgaos subscritores das mesmas e
em que qualidade o fazem, opondo a assinatura ou rubrica.

Quando nas comunicagdes dirigidas aos cidadaos se faca referéncia a disposigdes de caracter
normativo, é obrigatdrio transcrever a parte relevante, ou anexar a norma.

Na redagao de documentos (formuldrios, oficios, minutas de requerimentos, avisos,
convocatoérias, certidGes, declaracbes), e em especial na comunica¢do com os cidadaos, deve

usar-se linguagem simples, clara, concisa e objetiva.
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4. As minutas e os modelos de requerimentos disponibilizados aos cidadaos devem respeitar ot@ /%

principios e orientagdes de normalizagdo e devem conter instrugdes de preenchimento

Unido de Freguesias de Queluz e Belas

simples e suficientes.

SECCAO IV — Gestdo de Aplicagdes informaticas
Artigo 13.2 — Gestdo e controlo das aplicagbes e ambientes informaticos

1. O desenvolvimento e implementagdo de medidas necessérias a seguranga e
confidencialidade da informagdo processada e armazenada informaticamente sdo
assegurados pela empresa de informética, que gerem os acessos e permissdes dos
utilizadores de acordo com os perfis adequados as fungbes desempenhadas.

2. Aempresa de informética é responsdvel pela realizagdo de copias de seguranca e pela criagao
de pastas partilhadas.

3. Os sistemas de protecdo antivirus, anti-spam, firewall, e outros, sdo responsabilidade da
empresa de informatica.

4. Sempre que algum equipamento ou aplicagdo ficar obsoleto, avariar, alterar a localizagdo ou
for cedido a outra entidade, técnico de informatica externo terd de informar os Servigos de
Contabilidade com vista ao abate ou alteracio de localizagdo na ficha de cadastro do bem.

5. Os Servicos de Contabilidade devem ter uma lista de controlo de todos os equipamentos

informaticos e aplicagBes informaticas existentes na Unido de Freguesias, e sua localizagdo.

Artigo.14.2 - Correio eletrénico

1. Nenhum trabalhador deve usar o sistema de correio eletrénico desde que essa utilizagdo
possa ser prejudicial para a imagem da Unido de Freguesias.

2. O uso pessoal e ocasional de correio eletronico é permitido, devendo as mensagens pessoais
ser tratadas com a mesma ética das mensagens oficiais.

3. O utilizador que se ligou a um computador é considerado o autor de qualquer mensagem

enviada a partir do mesmo.

CAPITULO Ili - AREA DO ATENDIMENTO

Artigo 15.2 — Gestdo do Atendimento

1. O atendimento aos cidaddos funciona nos seguintes locais:
- Sede;

- Delegacdo da Belas;
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- Delegacdo de Casal da Barota.

2. Todos os requerimentos cujos pedidos exijam o pagamento de uma taxa sao registados na
aplicagdo informatica existente para o efeito, emitidas e entregues aos requerentes as guias de
receita.

3. Todas as reclamagdes apresentadas no Livro de Reclamagbes, sugestdes/opinides e louvores
s3o rececionadas nos postos de atendimento, registadas, e apds conhecimento e despacho da
Presidente da Junta de Freguesia, enviadas ao responséavel da area para serem objeto de
apreciagdo e preparacio de resposta fundamentada com eventual adogdo de medidas
corretivas.

4. O atendimento da linha telefénica procede a triagem das chamadas recebidas, identifica

interlocutor, o assunto e o servi¢o ou funciondrio a que se destina e encaminha as chamadas

para o assunto respetivo.

CAPITULO IV — ORGANIZAGAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL,
FINANCEIRA E DE GESTAO

YaY,
40

Artigo 16.2 — Gestdo financeira e orcamental

1. A gestdo financeira em sentido lato engloba a execugdo do orgamento, os movimentos da
contabilidade financeira e a tesouraria, de acordo com as deliberagdes e decisées tomadas
pelo Orgdo Executivo, considerando a programagcdo anual.

2. A contabilidade orcamental, financeira e de gestdo obedece as disposi¢des legais do SNC-AP

e 0 POCAL na parte n3o revogada.

Artigo 17.2 — Organizagdo do sistema contabilistico

1. A organizagdo contabilistica e financeira da Unido de Freguesias e os procedimentos
adotados regem-se pelo definido no SNC-AP e pelas normas definidas nesta NCI.

2. O sistema contabilistico da Uniio de Freguesias funciona com base numa aplicacdo
informatica com os seguintes médulos:
e SNC-AP (Sistema de Normaliza¢do Contabilistica para as Administrages Publicas);
e SNP - Sistema de Normalizagdo de Patriménio;
e SNT (Sistema de Normalizagdo de Tesouraria);
e SGF - Sistema de Gestdo de Faturacdo;

e OAD - Obras por Administra¢do Direta;

Norma de Controlo Interno
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e TAX-Sistema de Taxas e Licengas; ,§ @ /%

e SGP - Sistema de Gestdo de Pessoal;
e Gestdo Documental;

e Cemitérios.

Artigo 18.2 — Sistema contabilistico

1. A pratica contabilistica da Unido de Freguesias deve ser orientada pelos principios
orcamentais e contabilisticos, regras previsionais e regras orcamentais definidos no POCAL,
SNC-AP, RFALEI, LEO e LCPA.

2. A aplicagdo do disposto no ndmero anterior deve conduzir a obten¢do de uma imagem
verdadeira e apropriada da situacdo financeira e do desempenho orgamental.

3. O sistema de contabilidade da Unido de Freguesias de Queluz e Belas é digréfico, devendo
assegurar, a par da contabilidade de caixa, uma contabilidade de compromissos assumidos,

uma contabilidade financeira em regime de acréscimo e ainda uma contabilidade de gestdo.

Artigo 19.2 — Principios e regras orgamentais

Na elaboracio e execucdo do orcamento da Unido de Freguesias devem ser seguidos os
principios orcamentais e respeitadas as regras orcamentais:
1. Principios Orcamentais:

a) Principios da anualidade e plurianualidade — Os orgamentos das autarquias locais sdo
anuais, coincidindo o ano econémico com o ano civil, enquadrados num quadro plurianual
de programacdo orcamental e tem em conta as proje¢des macroecondémicas que servem
de base ao Orcamento do Estado.

b) Principio da unidade e universalidade — o orgamento é tnico e compreende todas as
receitas e despesas.

c) Principio da especificagdo — 0 orgamento discrimina suficientemente todas as despesas e
receitas nele previstas. As receitas e as despesas devem ser suficientemente especificadas
de acordo com a classifica¢io econdmica em vigor, utilizando excecionalmente as rubricas
residuais.

d) Principio da ndo consignagdo — o produto de quaisquer receitas ndo pode ser afeto a
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetag¢do for permitida por lei;

e) Principio da ndo compensac3o — todas as despesas e receitas sdo inscritas pela sua

importancia integral, sem dedugdes de qualquer natureza.
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Principio da Estabilidade Orcamental - pressupde a sustentabilidade financeira da Unido
de Freguesias, bem como uma gestdo orcamental equilibrada, incluindo as
responsabilidades contingentes por si assumidas. A Unido de Freguesias ndo pode assumir
compromissos que coloquem em causa a estabilidade orgamental.

Principio da transparéncia — dever de informac3o entre a Freguesia e o Estado, bem como

no dever de divulgar aos cidadaos, de forma acessivel e rigorosa, a informacdo sobre a

sua situagdo financeira.

2. A elaboracdo do orcamento da Unido de Freguesias deve obedecer as seguintes regras

previsionais:

a)

b)

d)

As importdncias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orgamento ndo
podem ser superiores a metade das cobrangas efetuadas nos Ultimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboragio, exceto no que respeita a receitas novas ou a
atualizagbes dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja tenham
sido objeto de deliberagdo, devendo-se, entdo, juntar ao orcamento os estudos ou
andlises técnicas elaborados para determinag3o dos seus montantes;

As importéncias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no orgamento desde que estejam em conformidade com a efetiva
atribuicdo ou aprovagdo pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitdrios, em que os montantes das correspondentes
dotacBes de despesa, resultantes de uma previsdo de valor superior ao da receita de
fundo comunitério aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de alteragdes
orcamentais para outras dotacbes;

Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicacdo do Orcamento do Estado
para o ano a que respeita o orgamento autdrquico as importancias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participacdo das autarquias locais nos impostos do
Estado, a considerar neste Gltimo orgamento, ndo podem ultrapassar as constantes do
Orgamento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflagio prevista;

As importancias relativas aos empréstimos sé podem ser consideradas no orgamento
depois da sua contratagdo, independentemente da eficacia do respetivo contrato;

Salvo disposi¢do legal em contrario, as importéncias previstas para despesas com pessoal
devem ter em conta apenas o pessoal que ocupe lugares do mapa de pessoal, em
mobilidade e em comissdo de servigo, bem como aqueles cujos contratos ou abertura de

concurso estejam devidamente aprovados no momento da elaborac¢io do or¢amento;
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f) Regra do equilibrio — 0 orcamento prevé os recursos necessarios para cobrir &Q % @

todas as despesas;

g) Regra do equilibrio corrente - a receita corrente bruta cobrada deve ser pelo menos igual

a despesa corrente.

Artigo 20.2 —Pressupostos subjacentes e Caracteristicas Qualitativas das Demonstragdes
Financeiras

. As demonstrag¢es financeiras devem ser preparadas tendo por base os pressupostos da

continuidade e do acréscimo:

a) Continuidade: Quando se preparam demonstragdes financeiras, deve ser feita uma
avaliacdo da capacidade de a entidade prosseguir em continuidade;

b) Base do Acréscimo: As demonstragdes financeiras sdo preparadas e apresentadas segundo
a contabilidade na base do acréscimo, o que significa que as transagbes e outros
acontecimentos sdo reconhecidos quando ocorrem e ndo apenas quando é recebido ou
pago dinheiro ou seu equivalente. Por conseguinte, as transagbes e outros
acontecimentos s3o escriturados na contabilidade e reconhecidos nas demonstragdes
financeiras dos periodos a que respeitam.

. As caracteristicas qualitativas principais sdo a relevancia, a fiabilidade, a compreensibilidade,

a oportunidade, a comparabilidade e a verificabilidade. Estas caracteristicas qualitativas

aplicam-se a toda a informacdo financeira e ndo financeira relatada incluindo a informagdo

financeira histérica e prospetiva e as notas explicativas.

. Cada caracteristica qualitativa deve ser considerada na preparagdo das demonstracdes

financeiras. Se, na pratica, tal ndo for possivel, devera haver um equilibrio entre elas.

O respeito pelas caracteristicas a seguir formuladas deve conduzir a obten¢do de uma

imagem verdadeira e apropriada da situa¢do financeira, dos resultados e da execugao

orcamental da entidade.

a) Relevancia
A informacgo disponibilizada deve ser relevante para a tomada de decisdo. A informagdo
financeira e n3o financeira é relevante se for capaz de fazer a diferenga no aicance dos

objetivos do relato financeiro, isto é, quando tiver valor confirmativo, valor preditivo ou

ambos.
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b) Fiabilidade ’Q

Ainformacdo financeira deve mostrar uma imagem fidedigna das transaces e factos que
esta representa ou se pressupbe gue represente. Por outro lado, a substancia sobre a @’
forma é também extremamente importante para a fiabilidade, pois, as transagbes e
acontecimentos devem ser contabilizados e apresentados de acordo com a sua substancia
e realidade econdmica e ndo meramente com a sua forma legal.

Para que a informagdo seja fidvel, é importante que esta seja neutra (livre de
preconceitos), prudente (reconhecimento de incertezas) e plena (informagdo completa).

¢) Compreensibilidade
A compreensibilidade é a qualidade da informagdo que permite aos utilizadores das
demonstragdes financeiras compreenderem o seu significado. A compreensibilidade é

melhorada quando a informagdo é classificada, caracterizada e apresentada de forma

clara e concisa.

d) Oportunidade
A oportunidade significa ter a informagdo disponivel para os utilizadores das
demonstragcGes financeiras antes de deixar de ser util para efeitos de responsabilizagdo
pela prestagdo de contas e tomada de decisbes.

e) Comparabilidade
A comparabilidade permite comparar elementos e demonstracdes financeiras ao longo
do tempo a fim de identificar tendéncias na sua posig¢do financeira e no seu desempenho
e ainda comparar com outras entidades.

f) Verificabilidade
A verificabilidade é a qualidade da informagdo que ajuda a assegurar aos utilizadores que
a informagdo incluida no relato financeiro representa os fendmenos econdémicos e que foi
aplicado um método de reconhecimento, mensuracdo ou apresentacdo sem erros
materiais ou influéncias.

4. Na preparacdo das demonstracbes financeiras deve ainda considerar-se a materialidade da
informagdo. A informagdo é material se a sua omissdo ou incorregdo puder influenciar as
decisdes que os utilizadores das demonstragtes financeiras tomam com base no relato
financeiro no periodo de relato.

As avaliagbes da materialidade devem ser feitas no contexto do ambiente legal, institucional
e operacional no qual a entidade plblica desenvolve a sua atividade e, em relacdo a
informacao financeira e nao financeira prospetiva, com base no conhecimento e expetativas

que os preparadores tém sobre o futuro. Quando se determina se um item é ou ndo material
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devem ser considerados fatores tais como a natureza, sensibilidade e consequéncias de j“ @

transagdes e acontecimentos passados ou futuros, as partes envolvidas nessas transagdes e

as circunstancias que thes deram lugar.

Artigo 21.2 - Criacdo e manutengdo de planos de contas

O plano de contas a adotar devera estar em conformidade com o plano aprovado pelo SNC-AP,
e demais recomendactes da Comissdo de Normalizacdo Contabilistica (CNC), Diregao-Geral do

Orcamento (DGO) e Dire¢do-Geral das Autarquias Locais (DGAL).
Artigo 22.2 — Documentos de suporte ao registo contabilistico

1. Os documentos obrigatérios de suporte ao registo contabilistico das operagbes sdo
numerados sequencialmente.
2. Constituem suporte das opera¢bes orcamentais, de tesouraria e demais operagdes
financeiras, os seguintes documentos:
a) Guia de Receita;
b) Requisi¢cdo Interna;
c) Proposta de Cabimento;
d) Requisicao Externa;
e) Fatura ou documento equivalente;
f) Recibo;
g) Nota de Crédito;
h) Nota de débito;
i} Ordem de pagamento;
j} Folha de Remuneracgdes;
k) Folha de Caixa;
1) Resumo diario de tesouraria;
m) Extratos Bancérios;
n) Contratos;
o) Acordos e Protocolos.
3. Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de cadastro dos bens do patriménio
da Unido de Freguesias, as demonstracbes previsionais, os mapas relativos a situa¢dao

orcamental e financeira e os documentos de prestacédo de contas.
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4. Além dos documentos referidos, podem ser utilizados quaisquer outros documentos Pg%

considerados convenientes tendo em conta a natureza especifica ou enquadramento legal

¥ ==
Unidio de Freguesias de Queluz e Belas N

da operagdo.

5. Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respetivas informacdes, despachos
e deliberagBes.
Artigo 23.2 ~ Arquivo dos Documentos de suporte

Devem manter-se em arquivo e ordenados todos os livros, registos e documentos de suporte

atendendo aos prazos e regras legalmente definidos.

CAPITULO V - DEMONSTRACOES ORCAMENTAIS, FINANCE!IRAS E
DE GESTAO

SECCAO | - Disposigdes Gerais
Artigo 24.2 -Demonstragoes Orcamentais

1. As demonstragdes orgamentais proporcionam informacdo acerca do orcamento inicial, das
alteragdes orcamentais, da execucdo das despesas e das receitas orcamentadas, dos
pagamentos e recebimentos e do desempenho orcamental.

2. De acordo com a NCP 26 - Contabilidade e Relato Orcamental existem demonstra¢des

previsionais e demonstracdes de relato.

Artigo 25.2 —-Demonstragdes Financeiras

1. As demonstragbes financeiras sdo uma representagdo estruturada da posi¢do financeira, e
do desempenho financeiro da Unido de Freguesias e proporcionam aos utilizadores
informagdo acerca dos recursos e obrigagcbes a data de relato, dos gastos suportados e
rendimentos obtidos durante o periodo de relato e do fluxo de recursos entre datas de relato.

2. A NCP 1 determina ainda que deve ser apresentada informag¢do adicional as contas anuais
para ajudar os utilizadores a avaliar o seu desempenho, a gestdo que fazem dos seus ativos
e a sua sustentabilidade financeira, e a tomar e a avaliar decisGes acerca da afetagido de
recursos. Esta informacdo adicional pode incluir, por exemplo, detalhes dos resultados da
entidade na forma de indicadores de desempenho, demonstra¢cbes do desempenho do

servigo, avaliagdo de programas e outros relatérios sobre o que a entidade fez ao longo do

periodo de relato.
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1. De acordo com a NCP 27 — Contabilidade de Gestdo deve ser elaborado o Relatorio de Gestdo

Artigo 26.2 —Relatédrio de Gestao

com informac3o indicando o custo direto e indireto e respetivo rendimento associado por
cada:

(a) Bem produzido ou servigo prestado;

{b) Fungdo, subunidade, servi¢o ou atividade;

(c) Bem ou servico pelo qual é praticado um prego ou cobrada uma taxa, indicando os

respetivos rendimentos obtidos e resultados econémicos.

SECCAO Il - Demonstracdes Orgcamentais Previsionais
Artigo 27.2 — Demonstracdes Previsionais

1. As demonstracBes previsionais devem obedecer as regras previstas no POCAL, SNC-AP e
RFALEI.
2. Aelaboragdo das demonstragdes previsionais deve também obedecer as regras previsionais

fixadas pela Lei do Orcamento de Estado (LEO) e demais legislagdo aplicavel.

" Artigo 28.2 — Orcamento e Plano Plurianual

1. O orcamento, enquadrado num plano orcamental plurianual e o plano plurianual de
investimentos sdo documentos de horizonte mével de quatro anos, onde estdo definidas as
linhas de desenvolvimento estratégico da Unido de Freguesias.

2. O orcamento é o documento que apresenta a previsdo de todas as receitas e despesas da
Freguesia, de acordo com o plano de contas definido.

3. O plano plurianual de investimentos, proporciona informacdo relativa a cada programa e
projeto de investimento, designadamente sobre forma de realizagdo, fontes de
financiamento, fase de execugdo, financiamento da componente anual e valor global do
programa/projeto, e execugdo financeira dos anos anteriores, no periodo e esperada para

periodos futuros.

Artigo 29.2 — Preparagao

1. Compete aos Servicos de Contabilidade, sob a coordenagdo do Tesoureiro da junta de

Freguesia, a preparacdo das Demonstragfes previsionais.
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. Os responsaveis pelos diversos Servicos da Unido de Freguesias devem proceder ao
levantamento das necessidades de despesa para o ano seguinte ou seguintes, devendo
contemplar os encargos assumidos em anos anteriores e ainda ndo satisfeitos e uma
estimativa que cubra os encargos assumidos que venham a ocorrer no ano imediatamente a
seguir.

. Todos os trabalhadores da Unido de Freguesias tém o dever de colaboragdo na elaboragdo

do orgamento, sempre que os Servicos de Contabilidade o solicitem.

Artigo 30.2 ~ Aprovacgao

A proposta das demonstragGes previsionais deve ser remetida pelo 6rgao Executivo ao érgdo
deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor a 1 de janeiro do ano a que
respeita.

. Compete aos Servigos de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos acompanhados
pela cépia da ata da respetiva deliberacdo as entidades determinadas por lei, e também
garantir a publicitagao pelas formas legalmente previstas.

Apo6s a entrada em vigor do orgamento, os documentos que o compdem e as cépias das atas

de deliberagdo e aprovacdo devem ser arquivadas nos Servigos de Contabilidade.
Artigo 31.2 — Atraso na aprovacao dos documentos previsionais

Em caso de atraso na aprovag¢do do orgamento, mantém-se em execugao o orgamento em
vigor no ano anterior, com as modificagfes que, entretanto, lhe tenham sido introduzidas
até 31 de dezembro.

. Na situacdo referida no nimero anterior mantém-se também em execugdo o quadro
plurianual de investimentos em vigor no ano anterior, com as modificacGes e adaptagdes a
que tenha sido sujeito, sem prejuizo dos limites das correspondentes dotagbes orcamentais.
. A verificagdo da situacdo prevista no n.2 1 ndo altera os limites das dotagfes orgamentais
anuais do quadro plurianual de programagdo or¢camental nem a sua duragdo temporal.

. Enquanto se verificar a situacdo prevista no n.2 1, as demonstra¢des previsionais podem ser
objeto de modificagdes nos termos legalmente previstos.

. As demonstra¢Bes previsionais que venham a ser aprovadas pelo érgdo deliberativo, ja no
decurso do ano financeiro a que respeitam, integram a parte das demonstragdes previsionais

que tenham sido executados até a sua entrada em vigor.
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Artigo 32.2 — Modificagdes as demonstragGes previsionais

. A elaboragdo das modificagdes as demonstracdes previsionais é da responsabilidade dos
Servicos de Contabilidade de acordo com as necessidades dos diversos Servigos,
devidamente fundamentadas.

. As modifica¢bes ao orcamento podem ser alteragdes ou revisGes. As alteragbes orcamentais
surgem da necessidade de manter a despesa global redistribuindo as dota¢des, ou seja, as
transferéncias inter-rubricas, ndo exigindo um aumento da totalidade da receita. Enquanto
a necessidade de efetuar uma revisdo orcamental surge quando se pretende aumentar o
valor global da despesa prevista, em contrapartida de saldo apurado, do excesso de cobranga
em relacdo a totalidade das receitas previstas no orgamento ou outras receitas que a Unido
de Freguesias esteja autorizada a arrecadar.

. A inscri¢do de novas rubricas orcamentais origina a elaboragdo de uma revisdo orgamental,
mesmo que ndo haja aumento global da despesa orgada.

. As modificagbes do plano plurianual de investimentos consubstanciam-se em revisdes e
alteracBes. As revisdes do plano plurianual de investimentos tém lugar sempre que se torne
necessario incluir e ou anular projetos nele considerados. A realizagdo antecipada de agdes
previstas para anos posteriores ou a modificagdo do montante das despesas de qualquer
projeto constante do plano plurianual de investimentos aprovado devem ser precedidas de
uma alteragao ao plano.

. As altera¢Bes sdo aprovadas pela Junta de Freguesia, enquanto as revisdes sdo aprovadas
pela Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia.

. Apés deliberagdo de aprovagdo, as modificagdes as demonstragdes previsionais e as cOpias

das atas de deliberacio devem ser arquivadas nos Servicos de Contabilidade.

SECCAO il - Demonstragdes de Relato, prestagdo de contas e reportes de informacao

Artigo 33.2 — Documentos de prestagdo de contas
. Os documentos de prestagdo de Contas a elaborar e a aprovar pelo 6rgdo executivo sdo:

1.1. Demonstrag¢des Orcamentais de Relato:
1.1.1 A Demonstragio de desempenho orgamental;
1.1.2 Demonstracdo de execugdo orgamental da Receita;
1.1.3 Demonstragio de Execugdo Orcamental da Despesa;

1.1.4 Demonstrac¢do de Execugdo do Plano Plurianual de Investimentos;
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1.1.5 Anexos as Demonstra¢gdes Orcamentais: Q

1.1.5.1 Alteragbes or¢amentais da receita;
1.1.5.2 Alteragdes orgamentais da despesa;
1.1.5.3 Alteragdes ao plano plurianual de investimentos;
1.1.5.4 OperagGes de tesouraria;
1.1.5.5 Contratagdao administrativa - situacao dos contratos;
1.1.5.6 Contratacdo administrativa - adjudicag¢des por tipo de procedimento;
1.1.5.7 Transferéncias e subsidios concedidos;
1.1.5.8 Transferéncias e subsidios recebidos;
1.1.5.9 Outras divulgagdes.
1.2 Demonstragdes Financeiras
1.2.1 O Balango;
1.2.2 A Demonstracdo de Resultados por natureza;
1.2.3 A Demonstragao das alterages do patriménio liquido;
1.2.4 A Demonstracao de Fluxos de Caixa;
1.2.5 O Anexo as Demonstragdes financeiras.
1.3 Relatdrio de Gestdo
1.4 Outros documentos definidos pela Dire¢do Geral das Autarquias Locais, Comissado de
Normalizacdo Contabilistica e Tribunal de Contas.
. Os documentos de prestagdo de contas, preparados conforme o SNC-AP, sdo submetidos
pela lunta de Freguesia a Assembleia de Freguesia para apreciagcdo e vota¢do, na sessdo de
abril do ano seguinte ao que respeita as contas.
. As contas sdo prestadas por anos econémicos que coincidem com o ano civil.
. Sempre gque existe a alteracdo da totalidade do 6rgdo executivo da Unido de Freguesias, é
necessario prestar contas intercalares ao Tribunal de contas, no prazo de 45 dias apds a

substituicdo dos membros da Junta de Freguesia.

Artigo 34.2 - Deveres de informacdo e publicidade

. Compete aos Servigos de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos de presta¢do
de contas as entidades competentes, bem como a publicitagdo pelas formas legalmente
previstas.

. Compete aos Servicos de Contabilidade assegurar os reportes de informagdo mensal de
natureza contabilistico-financeira a remeter as entidades competentes, bem como publicitar

0S mesmos nos termos da lei.
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. As obriga¢Bes declarativas fiscais, da CGA e da Seguranca Social sdo garantidas pelos Servu;os

de Contabilidade e de Recursos Humanos.
. Compete ainda, aos Servigos de Contabilidade, a elaboragdo da informagao financeira que

permite a Presidente da Junta apresentar nas sessdes ordinarias da Assembleia de Freguesia.

CAPI{TULO VI - EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO

Artigo 35.2 — Contratacdo de empréstimos

. A Unido de Freguesias pode contrair empréstimos de curto prazo junto de quaisquer
instituicdes autorizadas por lei a conceder crédito, que devem ser amortizados até ao final
do exercicio econémico em que foram contratados, com a finalidade Gnica de ocorrer a
dificuldades de tesouraria, ndo podendo o seu montante exceder, em qualquer momento,
20% do Fundo de Financiamento da Freguesia (FFF).

. A Unido de Freguesias pode celebrar contratos de locagdo financeira para aquisicdo de bens
maveis, por um prazo maximo de cinco anos, e de bens iméveis com duracdo anual,
renovdvel até ao limite de dez anos, e desde que os respetivos encargos sejam suportados
através de receitas proprias.

. A celebragdo de contratos de empréstimos de curto prazo, de aberturas de crédito e de
locagdo financeira compete a Junta de Freguesia, mediante prévia autoriza¢do da Assembleia
de Freguesia.

. Para a contrata¢do de empréstimos é aplicado o Cddigo dos Contratos Publicos.

. Estdo vedados o aceite e o saque de letras de cdmbio, a concessdo de avales cambiarios, bem
como a subscri¢do de livrangas, a concessdo de garantias pessoais e reais e a contragao de
empréstimos de médio e longo prazos, exceto o disposto no n.2 2. Constituem garantia dos

empréstimos contraidos as receitas provenientes do FFF.

Artigo 36.2 — Limite de endividamento

. O montante das dividas orcamentais da Unido de Freguesias a terceiros, excluindo as
relativas a contratos de empréstimo de curto prazo ou aberturas de crédito, ndo pode
ultrapassar 50% das suas receitas totais arrecadadas no ano anterior.

. Quando o endividamento a fornecedores ndo cumpra o disposto no ndmero anterior, o
montante da divida deve ser reduzido em 10%, em cada ano subsequente, até que o limite

se encontre cumprido.
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3. No caso previsto no nimero anterior, compete ao Orgdo Executivo elaborar o plano de $Q
reducdo da divida até ao limite de endividamento previsto e apresenté-lo & Assembleia de @ -

Freguesia para a aprovacio.

CAPITULO VI - DISPONIBILIDADES

SECCAO I - Fundos de Caixa
Artigo 37.2 ~ Utilizacdo

1. Os Fundos de Caixa (FC) destinam-se apenas 3 efetivacéo de trocos, sendo estritamente
vedada a utilizagdo para a realizagdo de despesas.

2. Os FC tém caracter anual.

Artigo 38.2 — Numerério existente em caixa

1. A importancia em numerario existente em caixa e guardada no cofre, deve limitar-se ao
indispensdvel e adequado as necessidades da Unido de Freguesias, ndo devendo ultrapassar
o montante didrio de 1.000,00€ (mil euros).

2. Compete a um funciondrio dos Servigos de Contabilidade assegurar o dep6sito didrio, sempre
que possivel, em contas bancérias tituladas pela Freguesia.

3. Em caixa podem existir os seguintes meios de pagamento na moeda com curso legal no
territdrio nacional:
a) Notas de banco;
b) Moedas metalicas;
¢) Cheques;

d) Vales postais.

4. E proibida a existéncia em caixa de:
a) Cheques pré-datados;

b) Vales a caixa.

Artigo 39.2 - Entrega

1. A entrega dos montantes dos FC atribuidos é feita pelo Tesoureiro aos titulares designados

apos a aprovagdo em reunido de Junta, através da emiss3o em duplicado de uma nota de
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lancamento que deve ser assinada pelos titulares do FC e pelo Tesoureiro, devendo um A
exemplar ficar junto a ata da reunido e outro no Posto de Cobranga. p

. Na contabilidade é criada uma conta de caixa para o FC.

Artigo 40.2 - Reposi¢do

. Os titulares dos FC devem repor junto do Tesoureiro o montante atribuido, no ultimo dia
util de cada ano.
. O Tesoureiro deve saldar as contas de caixa atribuidas a cada posto de cobranga, ap6s a

reposigdo dos FC.

Artigo 41.2 — Contagem de caixa

. A contagem de caixa é um procedimento de controlo utilizado para assegurar a salvaguarda
dos ativos, a prevengdo e deteg¢do de situagdes de ilegalidade, fraude ou erro, a exatiddo e
integridade dos registos contabilisticos.
. A contagem de caixa é efetuada na presenca do responsével pela caixa ou do seu substituto,
através da contagem fisica do numerdrio e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar
pelo Tesoureiro e Contabilista nas seguintes situagdes:

a) Mensalmente apds a conferéncia das contas;

b) Trimestralmente e sem prévio aviso;

c) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

d) No final e no inicio do mandato do Orgdo Executivo;

e) Quando for substituido o responsével da caixa.
. S30 lavrados termos da contagem dos montantes, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pela Presidente do Orgdo Executivo e pelo Tesoureiro, nos casos referidos

na alinea c) do nimero anterior, e ainda pelo responsavel da caixa cessante, no caso da alinea

d) do n.2 anterior.
Artigo 42.2 — Responsabilidade

. A responsabilidade por situagdes de alcance é imputavel aos trabalhadores que procedem a
emiss3o e cobranga da receita, devendo, no entanto, o Tesoureiro proceder ao controlo e
apuramento das importancias entregues.

. E da responsabilidade dos trabalhadores que detém os FC procederem as diligéncias
necessarias quando se verifiquem situagdes de diferenca de apuramento diario das contas,

assegurando a reposicdo do valor em falta.
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SECCAO Il - Fundos de Maneio ﬁQ
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Artigo 43.2 -~ Fundos de Maneio

1. Os Fundos de Maneio (FM) sdo pequenas quantias de dinheiro atribuidas a trabalhadores
para fazer face a pequenas despesas urgentes e inadidveis e devem ser criados tantos
quantos os necessarios.

2. O FM caracteriza-se por ser:

a) Pessoal e intransmissivel;
b) Anual;

c) Estd afeto a determinadas classificages econdmicas.
Artigo 44.2 — Constituicdo

1. Compete a Junta de Freguesia, sob proposta do Tesoureiro, aprovar a constitui¢do dos FM.
A proposta deve conter os seguintes elementos:
a) Justificagdo para a necessidade do FM;
b) Nome e categoria do titular;
¢) Montante maximo disponivel por més e as respetivas classificagbes economicas.

2. Os Servigos de Contabilidade procedem ao cabimento e compromisso para cada FM com
valor anual (12 vezes o valor definido na alinea c) do n.2 anterior).

3. Na contabilidade deve ser criada uma conta de caixa para cada FM.

Artigo 45.2 — Entrega

1. Ap6s a aprovagdo da proposta de constituicdo do FM, o Tesoureiro coloca a disposicao dos
seus titulares que, no ato da entrega, assinarao um documento comprovativo.

2. A entrega é feita em numerario, cheque ou transferéncia bancaria.
Artigo 46.2- Cartoes de débito e crédito

1. A adogdo de cartdes de débito ou crédito como meio de pagamento, tem caracter excecional
e deve ser aprovada de acordo com as regras de constituicdo de Fundo de Maneio, com limite
mdximo definido.

2. Para o efeito, terdo de ser abertas contas bancarias tituladas pela Unido de Freguesias.

Artigo 47.2 — Reconstituicdao
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A reconstituicdo do FM é feita no final de cada més através da entrega nos Servigos de

Contabilidade do documento de reconstituicdo e dos documentos de despesa, emitidos sob

forma legal, em nome da Unido de Freguesias.
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Artigo 48.2 — Reposigao

A reposicio do FM é feita no Gltimo dia Gtil do ano a que respeita, de acordo com os

procedimentos definidos para a reconstituigdo.

. Os Servigos de Contabilidade devem estornar o montante ndo utilizado e saldar as contas de

caixa.

. Em caso de cessagio de fungdes do titular devera proceder-se a reposi¢do nos termos dos

n.2s anteriores.

SECCAO 11l - Contas Bancarias

Artigo 49.2 — Abertura e movimento das contas bancarias

. Aabertura e 0 encerramento de contas bancarias s30 sujeitos a prévia deliberagéo do Orgdo

Executivo, sendo as mesmas sempre tituladas pela Unido de Freguesias de Queluz e Belas.
Na deliberagdo da abertura de contas bancdrias deve ser evidenciado, caso se justifique, o
critério para a movimentagao.

As contas bancarias sio movimentadas simultaneamente pela Presidente do Orgdo

Executivo, ou por outro membro deste 6rgao em quem ele delegue, e pelo Tesoureiro.

Artigo 50.2 — Emissdo e guarda de cheques

. Os cheques emitidos sdo assinados pela Presidente da Junta ou pelo vogal com competéncia

delegada, e pelo Tesoureiro.

Os cheques ndo preenchidos estdo a guarda do Tesoureiro.

. Os cheques que venham a ser anulados apds a sua emissdo, sao arquivados sequencialmente

nos Servicos de Contabilidade, apés a inutilizagdo das assinaturas, se as houver.

. Findo o periodo de validade dos cheques em tréansito, deve proceder-se, de imediato, ao

respetivo cancelamento junto da instituicdo bancéria, efetuando-se os necessarios registos

contabilisticos de regularizagdo.

. E vedada a assinatura de cheques em branco.

Norma de Controlo interno
31

IRGUESHA

£
¥

Pagina 199 de 219

90

©,



Unido de Freguesias de Queluz e Belas

. Os cheques apenas devem ser assinados na presenca dos documentos a pagar que 0s
suportam, devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ao valor inscrito e ao seu

destinatario.
Artigo 51.2- Reconciliacdes bancarias

. Os Servicos de Contabilidade devem manter atualizadas as contas correntes referentes a
todas as instituicdes bancdrias onde se encontrem contas abertas em nome da Unido de
Freguesias de Queluz e Belas.

. Mensalmente devem ser realizadas reconciliagdes bancarias, sendo confrontados os extratos
bancarios com os registos da contabilidade.

. Quando se verifiquem diferengas nas reconciliagGes bancarias, estas devem ser averiguadas
e prontamente regularizadas.

. Concluidas mensalmente, as reconciliagbes bancarias sdo verificadas e visadas pelo

Tesoureiro e os suportes de papel arquivados sequencialmente por conta bancaria.

CAPITULO VIII - RECEITA

SECCAO | - Disposi¢oes Gerais

Artigo 52.2 — Ambito de Aplicacdo

As normas seguintes definem os procedimentos de liquidacdo, cobranca e arrecadacdo da

receita.

Artigo 53.2 - Elegibilidade

A receita s6 pode ser liquidada e arrecadada se for legal e tiver sido objeto de inscricdo

orcamental adequada, competindo aos Servicos de Contabilidade a verificagdo a priori desses

requisitos.

Artigo 54.2 — Emissdo, cobranca e arrecadacdo da receita

1. Os postos de cobranca de receita previstos no artigo 57.2 da presenta norma, e demais

servigos a quem compete a liquidagdo de receita, devem cobrar a mesma nos termos do

Regulamento Geral de Taxas em vigor na Unido de Freguesias.
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. Os postos de cobranca e demais emissores de receita sdo dotados de acesso a aplicagdo '&

informéatica de faturacio para a emissdo dos documentos de arrecadagdo de receita,
competindo-lhe efetivar o controlo da respetiva arrecadacdo.

. Nos casos em que os postos de cobranga ndo tém acesso as contas bancarias onde a cobranca
da receita é efetivada, o controlo deve ser efetuado pelos Servigos de Contabilidade em
articulagdo com os postos de cobranca.

. As entidades referidas nos n.2s anteriores devem obrigatoriamente proceder a emissdo dos
documentos de arrecadacdo no prazo definido pelo codigo do IVA, que é, salvo algumas
excegOes, até ao 5.2 dia util seguinte a contar da data do facto originario.

. As faturas relativas as receitas regulares sdo emitidas até ao 1.2 dia util de cada més e
cobradas até ao 8.2 dia util, obrigatoriamente.

. Diariamente, os postos de cobrangas e demais servigos emissores de receita conferem o total
dos valores recebidos com o somatério dos documentos cobrados, e procedem a sua entrega
nos Servicos de Contabilidade. Se o horario de funcionamento do referido servico ndo o
permitir, a entrega dos valores recebidos devera ocorrer no dia Gtil imediatamente seguinte.
. No final de cada dia o responséavel pelos Servi¢os de Contabilidade deve extrair da aplicagdo
informética a folha de caixa e o Resumo Didrio de Tesouraria e assina-lo. Estes documentos

devem ser assinados e mantidos ha contabilidade.

Artigo 55.2 — Formas de Recebimento

. Os documentos de arrecadacdo de receita podem ser pagos por numerario, cheque,
transferéncia bancdria, terminal de pagamento automatico ou outro meio legal
disponibilizado para o efeito.

. Os cheques aceites tém de ser cruzados, emitidos a ordem da Unido de Freguesias de Queluz
e Belas e de montante igual ao valor a pagar.

. A data de emissdo deve obrigatoriamente coincidir com a data da sua entrega. No verso do

cheque deve ser aposto o nimero do documento que Ihe corresponde.

Artigo 56.2 — Anulagcdo e Restitui¢do de Receita

. A anulacdo da receita é da responsabilidade do responsével da contabilidade, assente em
informacdo devidamente fundamentada pelo servigo proponente da anulagdo, e autorizado
pelo Tesoureiro.

. A restituicdo consiste na obrigagdo de reembolsar ou restituir um determinado montante

recebido indevidamente.
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. Compete ao servico emissor da receita indevidamente recebida prestar informagdo Q
fundamentada, de facto e de direito, sobre os motivos da arrecadacdo indevida, para que o @
Tesoureiro possa autorizar a correspondente restituicdo.

. Apés a autorizagdo referida no nimero anterior, o posto de cobranga de receita ou os

Servicos de Contabilidade devem diligenciar no sentido da restituicdo devida.

SECCAO I — Postos de Cobranca
Artigo 57.2 - Postos de cobranca

Os postos de cobranga de receita da Unido de Freguesias sdo:
- Sede;

- Delegacdo da Belas;

- Delegagdo de Casal da Barota.

. Por cada posto de cobranca deve haver um mapa de controlo de cobrancas, em modelo

definido pelo Tesoureiro.

Artigo 58.2 — Cobranca de receita

. Os servigos emitem o documento (guia de receita ou fatura) na aplicagdo informatica
especifica para o efeito.
. O original do documento de arrecadagdo, no qual é aposto um carimbo ou outra indicagdo

de “pago”, e é entregue ao cidaddo e devidamente assinado pelo trabalhador que procede a

cobranga.

CAPITULO IX — DESPESA

SECCAO | - Disposicdes Gerais
Artigo 59.2 — Regras para a realizacdo da despesa

. O ciclo orcamental da despesa devera obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricdao de dotacdo orgamental, cabimento, compromisso, obrigacdo e
pagamento, sem prejuizo de eventuais reposi¢des abatidas aos pagamentos que para além
de corrigirem os pagamentos podem igualmente corrigir todas as fases a montante até ao

cabimento.
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2. O cabimento ndo pode exceder a dotagio disponivel, assim como o compromisso ndo pode
exceder o respetivo cabimento. A obrigagdo ndo pode exceder o valor do compromisso,
assim como o pagamento ndo pode exceder o valor da obrigagdo. Os limites definidos devem
ser aferidos por transagdo ou evento e segundo as classificacbes orcamentais vigentes.

3. O cabimento consiste na reserva de dotagdo disponivel, visando a realizacdo de determinada
despesa.

4. O cabimento de verbas é feito pelos Servicos de Contabilidade mediante informacdo da
necessidade de realizagdo da despesa, com vista a abertura do procedimento de contrata¢dao
publica.

5. O compromisso é a assung¢do perante terceiros da responsabilidade por um possivel passivo,
em contrapartida do fornecimento de bens e servigos ou da satisfagdo de outras condi¢des,
implicando alocagdo de dotagdo orgamental, independentemente do pagamento.

6. Os compromissos consideram-se assumidos quando é executada uma agdo formal pela
entidade, como seja a emissio de requisi¢do externa, ordem de compra, nota de encomenda
ou documento equivalente, ou a assinatura de um contrato, acordo ou protocolo.

7. Os compromissos podem ser pontuais, plurianuais e continuados:

7.1 Compromisso pontual é um compromisso que gera uma Gnica responsabilidade ou uma
série de responsabilidades durante um periodo de tempo determinado.

7.2 Compromisso plurianual é um compromisso que quando assumido gera
responsabilidades para a entidade em mais do que um periodo orcamental, ou pelo
menos em periodo diferente daquele em que é assumido.

7.3 Compromisso continuado é um compromisso de carater permanente, que gera
responsabilidades recorrentes durante um periodo indeterminado de tempo,
nomeadamente, saldrios, rendas, consumo de dgua.

8. O compromisso deve ser efetuado em cumprimento da LCPA, na sequéncia do procedimento

de contratac3o publica, em momento prévio a adjudicacdo.

Artigo 60.2 - Documentos de suporte a despesa

Os documentos de suporte para a execugdo orgamental da despesa e que constituem o suporte
dos cabimentos e compromissos:

a) Pedido Interno;

b) Requisigdo Interna;

c) Informacgdo ou Proposta de deliberagdo;

d) Cépia do Processo de Contratagdo Publica;
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e) Requisi¢do Externa.

SECCAO Il — Processo de Compras e controlo de rececdo
Artigo 61.2 - Regras para a realizacdo da despesa

Aplica-se a aquisi¢do e rececdo de bens ou servigos, bem como aos contratos de fornecimento,

com excecdo das situagOes previstas relativamente ao procedimento de controlo interno de

Fundo de Maneio.

Artigo 62.2 — Normas Gerais

1. As compras ou aquisicdes de bens e servigos sdo realizadas pelos Servicos de Contratagdo
Publica, a quem incumbe todos os procedimentos nos termos da legislagdo em vigor.

2. As compras ou aquisigdes dependem da requisigdo externa ou contrato, ap6s verificagao das
normas legais aplicaveis, nomeadamente, regras contabilisticas, procedimento de

contratacao publica e das autorizacGes pelos 6rgaos competentes.

Artigo 63.2 — Pedido de Servigos e/ou bens

1. Sempre que seja necessario proceder a aquisicdo de bens ou prestagdo de servigos, devera o
servigo requisitante remeter aos Servigos de Contratagdo Publica um pedido de aquisi¢do
assinado pelo vogal responsavel pelo respetivo Pelouro.

2. Ainformagdo tem de possuir obrigatoriamente despacho de concordéncia de quem possua
competéncia para autorizar o procedimento de realizacdo da despesa.

3. Dainformagdo devem constar obrigatoriamente os seguintes elementos:

a) Fundamentacgdo da necessidade da realizacdo da despesa;
b) Identificacdo e especificagcbes técnicas dos bens ou servicos que se pretendem adquirir;
c) Estimativa do custo dos bens ou servigos;

d) Identificacdo dos requisitos técnicos necessarios a elaboracdo do caderno de encargos.
SECCAO Il - Tramitagiio dos documentos de despesa e Pagamentos

Artigo 64.2 — Conferéncia de faturas

1. Todas as faturas, faturas-recibo, notas de débito e crédito, recebidas sdo de imediato
registadas na correspondéncia e encaminhadas para os Servicos de Contabilidade que

procederdo ao seu registo inicial em “Faturas em recec¢ao e conferéncia”.

®

Norma de Controlo Interno
36

IG

Pagina 204 de 219



7

O Servico requisitante dispde de 5 dias Uteis para confrontar a fatura com a requisicao
externa, apds o que a remete aos Servicos de Contabilidade com a indicacdo de “Conforme”

ou “Ndo Conforme”.

. Aquando do lancamento da fatura devem os Servicos de Contabilidade atestar se foi

publicitado o respetivo procedimento no Portal dos Contratos Plblicos, sob pena do nao

pagamento das mesmas, a excec¢do dos procedimentos de Ajuste Direto Simplificado.

. Afatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que tenha sido objeto.

No caso das faturas eletrénicas, ndo sendo possivel apor as conferéncias e registos

diretamente no documento, estas mengdes sdo colocadas em campos préprios do processo.

. A fatura deve conter o n.2 de compromisso conforme consta da requisi¢do externa ou

documento equivalente, sob pena de devolugdo da mesma.

Artigo 65.2 — Pagamentos

Todos os pagamentos de despesas da Unido de Freguesias sdo efetuados pelos Servigos de

Contabilidade.

Os pagamentos de despesa sd3o obrigatoriamente antecedidos da autorizagdo de

pagamento e da emissdo a respetiva ordem.

Compete aos Servigos de Contabilidade proceder & emissdo das ordens de pagamento, de

acordo com o plano de pagamentos aprovado pelo Tesoureiro, se:

a) Existir fatura devidamente conferida e confirmada pelo Servigo requisitante, ou quando
se justifique cépia do contrato;

b) No caso de protocolo, acordo, contrato-programa, existir, informagdo interna e
deliberacdo ou despacho pelo 6rgdo competente, devidamente aprovado e assinado;

c) Tiver sido comprovada a regularizagdo da situagdo declarativa e contributiva, quando a
isso obrigar a legislagdo em vigor.

As ordens de pagamento sdo conferidas pelo Tesoureiro, sendo posteriormente autorizadas

pela Presidente da Junta.

Nos documentos de suporte da despesa os Servigos de Contabilidade apdem, no momento

do pagamento, de forma legivel o carimbo ou outra indicagdo de “pago” e respetiva data.

Os Servigos de Contabilidade conferem diariamente o total de pagamentos efetuados com

o somatério das ordens de pagamento, ap6s o que deverd extrair a folha de caixa e 0

Resumo Diério de Tesouraria, assind-los, e remeté-los ao Tesoureiro para assinatura.

No decurso do exercicio econdmico, o arquivo dos documentos de despesa em suporte

papel deve ser efetuado em pastas por ordem sequencial de data e nimero de OP (Ordem
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de Pagamento). Findo o ano, os documentos de despesa devem ser arquivados de acordo

o classificador econdémico.

Artigo 66.2 — Meios de Pagamento

Os pagamentos a terceiros, bem como as remuneragdes dos trabalhadores e abonos dos
membros dos érgios, devem ser efetuados preferenciaimente através de transferéncias

bancarias eletrdnicas ou por ordem ao banco.

SECCAO IV — Contratagéo Piblica
Artigo 67.2 — Processo de Aquisicdo de bens ou servigos

Cabe aos Servicos de Contratacdo Publica identificar o procedimento legalmente adequado
a adotar e elaborar o pedido de aquisicdo para através da aplicagdo informética a despesa
ser cabimentada.

Se n3o for possivel efetuar o cabimento, os Servigos de Contabilidade informam o Servigo
requisitante desse facto, ficando o processo a aguardar modificagdo as demonstragbes
previsionais.

Apbds o cabimento da despesa, os Servigos de Contratagdo Publica deverdo proceder ao
desenvolvimento dos procedimentos de aquisi¢do.

Cumprido o procedimento previsto no nimero anterior e apés o procedimento de
contratacdo é emitida a respetiva Requisicdo Externa, onde consta o n.2 de compromisso e
que devers ser remetida ao adquirente com a adjudicacdo, pelos Servigos de Contratagdo
Publica.

Compete aos Servicos de Contratagdo Pulblica assegurar a formagdo e execugdo de
quaisquer contratos, bem como a sua publicitagdo no Portal dos Contratos Publicos, sob
pena da ndo eficicia do respetivo contrato.

Cabe aos Servicos de Contratacdo Publica e Contabilidade, manterem um ficheiro
permanentemente atualizado, com os montantes contratualizados e pagos por fornecedor

(entidade terceira), garantindo a aplicagdo dos limites de contratagdo previstos no CCP.

Artigo 68.2 - Execugdo de Empreitadas

1. As execucdes de empreitadas necessarias a atividade da Unido de Freguesias devem ser

planeadas aquando da preparagdo do orgamento, tendo por base uma avaliagdo objetiva das

necessidades, e transmitidas aos Servigos de Contabilidade.
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. Quando os servigos detetam a necessidade de executar obras, elaboram a correspondente ‘@ ‘
requisicdo interna (R!1) / pedido interno (Pl), a qual, depois de visada pelo respetivo membro @
do executivo é objeto de cabimento e enviada aos Servigos de Contratagdo Publica.

. Os procedimentos pré-contratuais de empreitadas sdo desencadeados pelos Servicos de
Contratagdo Publica.

. Os eleitos autorizam a realizacdo da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegacgdes e subdelegacbes de competéncias.

Artigo 69.2 - Planeamento

. As aquisigbes necessarias a atividade dos Servigos devem ser planeadas aquando da
preparacdo dos documentos previsionais, tendo por base uma avaliagdo clara e objetiva das
necessidades, e transmitidas aos Servicos de Contabilidade.

. Os eleitos autorizam a realizacdo da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegacdes e subdelegacdes de competéncias.

Artigo 70.2 - Principios e Boas Praticas

. Nos procedimentos de contratagdo sdo especialmente aplicados os principios da legalidade,
da prossecucdo do interesse publico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da boa-fé, da
tutela da confianca, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como os principios da
concorréncia, da publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento e da ndo-
discriminagao.

. No &mbito da condugdo dos procedimentos os intervenientes devem:

a) Evitar os mesmos elementos, de forma reiterada, para os jaris de procedimentos de
contratacdo com objetos idénticos;

b) Cumprir os deveres de sigilo e reserva, nomeadamente, ndo fornecendo aos concorrentes
qualquer informagéo privilegiada que lhes permita apresentar uma melhor proposta;

c) Garantir a segregacdo de fung¢des, por exemplo, assegurando que quem realiza o

levantamento da necessidade ndo participa no procedimento de contratagdo.
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CAPITULO X — Ativos Fixos Tangiveis e Ativos Intangiveis ka % @

SECCAO | - Processo de inventariagio e Cadastro
Artigo 71.2 - Ambito de Aplicagio

O inventario e cadastro dos ativos fixos tangiveis e intangiveis compreende todos os bens de
dominio privado de que a Unido de Freguesias é titular e todos os bens de dominio publico de

que seja responsdvel pela administracdo e controlo e que estejam afetos a sua atividade

operacional.

Artigo 72.2- Fases de inventario

1. Agestdo dos ativos compreende o registo da aquisicdo, da administra¢do e do abate.
2. A aquisicdo dos bens da Unido de Freguesias obedece ao regime juridico e as regras da
contratacdo publica.
3. Ainventaria¢cdo dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimentos:
a) Classificagdo;
b) Registo - ficha de cadastro;
¢} Mensuracdo — atribuigdo de valor;
d) Etiquetagem;
e) Verificacdo Fisica.
4. A administracdo compreende a afetacdo, a transferéncia interna, a conservagdo e o abate.

Os Servigos de Contabilidade mantém atualizado o inventario dos ativos.

Artigo 73.2 — Regras Gerais de Inventariacdo

1. As regras gerais de inventariagdo sao as seguintes:

a) A identificacdo de cada bem faz-se colocando uma etiqueta de cdédigo de barras a que
corresponde o numero de inventario. Para cada bem etiquetado, o registo no inventdrio faz-
se através do preenchimento de uma ficha inicial de cadastro, em suporte informatico, em
respeito pelas normas previstas no Classificador Complementar 2 (CC2) do SNC-AP.

b) Nos bens que néo seja possivel a afixagdo da etiqueta, sdo impressas fotografias dos mesmos
e aposta a respetiva etiqueta, e mantida junto a ficha de cadastro em suporte de papel.

¢) Os bens mantém-se no inventario desde o momento da aquisi¢do até ao abate.
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2. A cada prédio rustico ou urbano corresponde uma ficha de inventdrio, que em anexo deve ﬁQ @
conter delibera¢Ses, despachos, escritura, certiddo do registo predial, caderneta matricial,
planta (caso seja um edificio).

3. Em caso de aquisicio de um edificio para o qual se desconhece o valor do terreno, este

devera ser registado numa ficha de inventario auténoma por 25% do valor de aquisigao.

Artigo 74.2 -Suportes Documentais

1. As fichas de cadastro efetuadas tendo em consideragdo as regras previstas no CC2,
constituem documentos obrigatérios de registo de bens e devem manter-se sempre
atualizadas.

2. Os mapas de inventario so elementos com informagdo agregada por tipos de bens de acordo
com o SNC-AP e classificador geral do CC2, e constituem um instrumento de apoio a gestdo.

3. Para além dos documentos obrigatérios previstos no SNC-AP, a Unido de Freguesias, para
uma gestdo eficiente do patrimdnio, utiliza os seguintes documentos, cuja informagdo deve
constar do registo na aplicagdao informatica:

a) Folha de Carga (onde sdo inscritos todos os bens existentes em cada espaco fisico)
b} Auto de transferéncia;

c) Auto de cessdo;

d) Auto de Abate.

Artigo 75.2 - Procedimentos de controlo

Para assegurar a coeréncia e a fiabilidade dos registos contabilisticos dos ativos fixos tangiveis,
os Servicos de Contabilidade, verificam periodicamente:
a) A conformidade dos registos contabilisticos efetuados com a criagdo das respetivas fichas
de cadastro;
b) A contabilizaciio das valorizagdes efetuadas no decurso do processo de inventariagdo;
¢) Anualmente, deve ser efetuado um controlo do estado dos bens inventariados, de modo

a garantir o previsto no artigo 802 da presente norma.
SECCAO 1l - Mensurac3o, Depreciacdo e amortizacdo, grandes reparagdes e cadastro

Artigo 76.2 — Critérios de mensuragdo, depreciagbes e amortizagdes

1. O reconhecimento e mensuracio dos bens da Unido de Freguesias deve corresponder aos
critérios definidos na NCP -PE - Norma de Contabilidade Publica — Pequenas Entidades

integrante do SNC-AP.
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2. Sdo objeto de amortizacdo e depreciacdo todos os bens moéveis e iméveis, bem como as M
grandes reparacdes e beneficiacdes a que os mesmos estao sujeitos e que aumentam o seu
valor real ou a sua vida util.

3. O método para o célculo das amortizagGes e depreciagdes é das quotas constantes.

4. Em regra, ndo sdo registados em contas de Ativos Fixos Tangiveis, os bens cujo valor unitério

seja inferior a 100 euros.

Artigo 77.2 - Grandes ReparacOes e conservacoes

Consideram-se grandes reparagbes ou beneficiagbes sempre que o respetivo custo exceda 30%

do valor patrimonial liquido do bem.

Artigo 78.2 — Viaturas

1. As viaturas de servico da Unido de Freguesias apenas poderdo circular se reunirem os
seguintes requisitos:

a) Possuam os documentos legalmente exigiveis;
b) Possuam certificado de seguro;
c) Estejam autorizadas a circular.

2. Os procedimentos a observar na utilizagdo, conduggo, abastecimento e parqueamento das
viaturas da Unido de Freguesias estdo previstos no Regulamento de Utiliza¢do de Viaturas
aprovado pela Junta de Freguesia.

3. Todas as viaturas da Unido de Freguesias devem ser cadastradas, devendo ser mantido um
registo informatico atualizado.

4. Em todas as viaturas existe um mapa de quilémetros, em modelo a definir pelo Tesoureiro,

que devera ser preenchido pelos utilizadores das mesmas.

Artigo 79.2 - Responsabilidade pelo uso de bens

1. Os funciondrios e eleitos s3o responsaveis pelos bens (por exemplo: telemével, maquina
fotografica, portatil, tablet, etc.) que lhe estejam distribuidos, devendo subscrever
documento de posse no momento da entrega do bem ou equipamento.

2. Os bens referidos no nimero anterior devem ser devolvidos aos servigos quando:

a) Estiverem obsoletos ou avariados;
b) O funciondrio deixar de exercer as fungbes que justificam a sua utilizagdo;

c) O eleito suspender ou renunciar ao mandato autarquico.
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3. Para cumprimento do n.2 2, deve ser preenchido um documento de devolugdo, com os ’& %

elementos do respetivo bem, devidamente assinado por quem devolve e por quem recebe.

Artigo 80.2 — Imparidades

Periodicamente, devem os Servicos de Contabilidade com a colaboragdo de todos os Servigos da

Unido de Freguesias, apurar a existéncia de imparidades.

SECCAO llI - Furtos, roubos, extravios e incéndios
Artigo 81.2 - Furtos, roubos, extravios e incéndios

No caso de furto, roubo, extravio, incéndio ou outra calamidade grave, devem os Servigos de
Apoio & Presidéncia proceder do seguinte modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores
responsabilidades:
a) No caso de furto, roubo ou extravio, participar o facto as autoridades policiais;
b) Informar os Servicos de Contabilidade do sucedido, descrevendo os bens desaparecidos
ou destruidos, juntando o auto da policia;
c) O recurso ao abate sé devera ser concretizado depois de esgotadas todas as

possibilidades de localizagdo do bem.

Artigo 82.2 — Seguros

1. Todos os bens méveis e imoveis da Unido de Freguesias devem estar adequadamente
seguros, pelos respetivos valores, competindo ao Servico responsavel a realizagdo de
diligéncias nesse sentido.

2. Os capitais seguros devem estar atualizados, de acordo com os valores patrimoniais.

3. Sempre que ocorra a necessidade de acionar o seguro, o Servigo responsavel procedera

nesse sentido.

CAPITULO X1 — CONTABILIDADE DE GESTAO

Artigo 83.2 — Objetivos da Contabilidade de Gestdo (CG)

1. De acordo com a NCP 27 é adotado pela Unido de Freguesias um sistema de contabilidade
de gestdo que se destina a produzir informagdo relevante e analitica sobre custos e sobre

rendimentos e resultados.
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2. A CG baseada em Centros de Custo, permite determinar os gastos e rendimentos, com vista %
a apurar os resultados associados as varias fungdes, bens, servigos, programas. @’ ‘9@
3. A CG destina-se a proporcionar informagdo adequada aos diversos destinatarios: internos e
externos.
4. ACG permite a producdo de informagdo em varios dominios, designadamente:
a) No processo de elaboragdo do orgamento;
b) Na determinacio do valor das taxas, que devem estar justificadas pelos gastos associados;

¢) Na elaboracio de relatério de execuciio de programas, candidaturas e protocolos;

d) Na fundamentacdo econémica de decisdes de gestao.

Artigo 842 — Caracteristicas da Contabilidade de Gestdo (CG)

A CG tem as seguintes caracteristicas:
a) Estd organizada de forma flexivel em fungdo das necessidades especificas da entidade;
b) Utiliza as informacdes da contabilidade financeira e os documentos que Ihe servem de base;
¢) E atualizada de modo a fornecer a informagdo oportuna com periodicidade mensal por
forma a apoiar o planeamento operacional;

d) Tem por objetivo implementar atempadamente medidas para correcdo de desvios.

CAPITULO XIl - RECURSOS HUMANOS

Artigo 85.2 — Pessoal

1. Os Servicos de Recursos Humanos procedem anualmente ao levantamento de necessidades
de pessoal da Unido de Freguesias e a planificagdo de eventuais ajustamentos que se tornem
necessarios em fungdo da dindmica interna e novas competéncias delegadas ou transferidas
para a Unido de Freguesias.

2. Aadmissdo de pessoal para a Unifio de Freguesias, seja qual for a modalidade que se revista,
depende da prévia autorizagdo da Junta de Freguesia.

3. Nio pode ser efetuada qualquer admissdo sem a prévia dotacdo orcamental e que nao
conste do Mapa de Pessoal aprovado em Assembleia de Freguesia.

4. As admissdes sdo sempre precedidas dos procedimentos adequados a forma de que se
revestem, nos termos da legislacao em vigor.

5. Os Servicos de Recursos Humanos sdo responsaveis pelo controlo dos limites e das despesas

com trabalho extraordinario e em dias de descanso semanal e complementar e de outros
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abonos suplementares, devendo, numa ética de gestdo partilhada e de responsabilizagdo de

todos os dirigentes.

Artigo 86.2 — Processo Individual

. Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e atualizado,
gue assume a forma de suporte de papel.

. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do préprio ou seu mandatario
com poderes para tal, os membros da Junta de Freguesia.

. Os processos individuais dos trabalhadores devem estar guardados em lugar que assegure 0
respeito pelo Regime Geral de Protegdo de Dados.

. A consulta dos processos individuais por parte trabalhadores dos Servicos de Recursos
Humanos, ocorre no estrito desempenho das suas fungbes, no cumprimento dos deveres de

sigilo e confidencialidade.

Artigo 87.2 — Contratos de Avenga e tarefa

. A proposta de celebragio de contratos de avenga e tarefa é efetuada pelo membro do
executivo com a necessidade da prestacdo do servigo.

. A celebracdo de contratos de avenca e tarefa deve cumprir as formalidades legais,
nomeadamente, no que respeita a autorizacdes pelos érgdos, bem como a observancia do
previsto na Lei Geral de Trabalho em Fungdes Publicas, na Lei do Orgamento de Estado,

conjugadas com o Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 88.2 — Controlo da Assiduidade

. Os Servigos de Recursos Humanos devem manter um registo que permita apurar o nimero
de horas de trabalho prestado pelo trabalhador, por dia e por semana, com a indicagdo da
hora de inicio e de termo do trabalho, bem como os intervalos efetuados.

. O registo previsto no numero anterior é efetuado por sistemas automdticos ou mecanicos.
Artigo 89.2 — Controlo do Periodo de Férias

. Os Servicos de Recursos Humanos devem manter um registo atualizado do namero de férias
gozadas por trabalhador, incluindo as faltas por conta do periodo de férias.

. No inicio de cada ano civil os Servicos de Recursos Humanos elaboram um mapa
demonstrativo do nimero de dias de férias gozado por cada trabalhador no ano anterior com

vista ao apuramento do saldo.
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. O saldo referido no nimero anterior deve ser comunicado ao trabalhador para integrar no

mapa anual de férias.

. O mapa anual de férias é aprovado dentro do prazo legalmente previsto.
Artigo 90.2 — Trabalho Extraordinario

. A realizacdo de trabalho extraordindrio somente sera admissivel, desde que previamente
autorizada e as necessidades do Servico imperiosamente o exigirem, em virtude de urgéncia
na realizacdo de tarefas especiais ou que resultem de acumulagdo anormal ou imprevista de
trabalho.

. O pedido de autorizagdo, dirigido a0 membro do executivo responsavel pelos Recursos
Humanos, deverd ser acompanhado de fundamentagdo que justifique a pertinéncia do

pedido e evidencie a total impossibilidade de o trabalho ser realizado no horério normal.
Artigo 91.2 — Processamento de Remuneracgdes

. O processamento das remuneragdes é efetuado pelos Servicos de Recursos Humanos,
através do médulo informético Sistema de Gestdo de Pessoal.

. E da responsabilidade dos Servicos de Recursos Humanos o correto apuramento das
retencSes de IRS, o apuramento mensal das contribuicdes para a CGA e para a Seguranca
Social, bem como proceder aos demais descontos obrigatérios e facultativos, dos
trabalhadores.

. Os vencimentos processados sdo visados pelo membro do executivo responsavel pelos
Recursos Humanos, e pagos, preferencialmente, por transferéncia bancaria.

. De acordo com a ligacdo das aplicagBes de gestdo de pessoal e contabilidade, sao transferidos
para a contabilidade os elementos relativos a vencimentos indispensaveis ao respetivo

processamento.
Artigo 92.2 — Acumulagdo de fungdes e atividades

. Atendendo ao principio da exclusividade de fungdes publicas, ndo é permitida a acumulagdo
de cargos ou lugares na administragdo publica, nem do exerticio de atividades publicas ou
privadas, salvo nas situagBes legalmente previstas, devidamente fundamentadas e
autorizadas.

. Aacumulagdo de cargos ou lugares na administragdo publica, bem como o exercicio de outras

atividades pelos trabalhadores da Unido de Freguesias, depende de autorizagdo, devendo a
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mesma ser solicitada, por escrito e nos termos legalmente estabelecidos, a Presidente da ﬂQ
Junta de Freguesia. @,
Artigo 93.2 — Avaliacdo de Desempenho

A Avaliacdo de Desempenho dos trabalhadores da Unido de Freguesias é realizada nos termos e

prazos legalmente previstos.

CAPITULO XIll — Apoios recebidos e concedidos

SECCAO | — Apoios Recebidos
Artigo 94.2 — Candidaturas e Contratos

1. Compete ao Servico responsével pela candidatura a um programa ou contrato de delegacdo
de competéncias assegurar 0 acompanhamento da sua execugdo em articulagio com os
Servigos de Apoio a Presidéncia.

2. O Servico responsével referido no nimero anterior articula com os Servicos de Contabilidade,
para efeitos de controlo das despesas e receitas, apresentacdo de pedidos de pagamento e

relatorios de execugdo fisica e financeira.

Artigo 95.2 — Reconhecimento e Mensuragdo dos Apoios

1. Os apoios recebidos sdo considerados rendimentos de transages sem contraprestacao,
devendo o seu reconhecimento e mensuragdo efetuar-se nos termos da NCP -PE - Norma de
Contabilidade Pablica — Pequenas Entidades integrante do SNC-AP.

2. Para o efeito, todos os contratos desta natureza devem ser entregues nos Servicos de

Contabilidade para andlise e correta contabilizac¢do.

SECCAO Il — Apoios Concedidos
Artigo 96.2 — Formalizacdo do pedido de apoio

1. Aatribuicdo de apoio é efetuada de acordo com o quadro legal de atribuicdes e competéncias
da Unido de Freguesias.

2. Para além do disposto no ndmero anterior, as regras de atribuicdo de apoios sdo
preferencialmente enquadradas em regulamento préprio para o efeito.

3. No ambito do apoio social estdo em vigor os seguintes regulamentos relativos a:
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i. Normas de Funcionamento da Boutique Social;
ii. Regulamento do Apoio Social;
iii. Normas de Funcionamento do Transporte Social Solidario;
iv. Regulamento de Funcionamento da Viatura de Acdo Social;
v. Regulamento de Funcionamento Coldnia para Todos.
. A Concessdo de Apoios a Entidades e Organismos que Prossigam Fins de Interesse Publico na
Unido de Freguesias de Queluz e Belas estd prevista em Regulamento préprio, aprovado pela
Junta de Freguesia.
. Sempre que ndo prevista em regulamentacdo propria, o Servigo proponente, assegura a
existéncia de um dossier permanente relativo a cada entidade beneficiaria, contendo os
seguintes elementos:
a) Fotocopia do cartdo de identificacdo fiscal;
b) Identificacio dos representantes legais da entidade;
¢) Declaracio de situagdo declarativa e contributiva regularizada perante as Financas e
Seguranga Social;
d) Fotocopia dos Estatuto ou outros de igual valor juridico, publicados nos termos da Lei;
e) Orcamento e Relatério de Atividades e contas, bem como as atas de aprovagao.
. Caso exista, por parte de qualquer trabalhador ou eleito, conflito de interesses efou
participagdio nos 6rgdos sociais da entidade beneficiaria fica impedido de interferir em

qualquer fase do processo de atribuigdo do apoio.

Artigo 97.¢2 - Efetiva¢do do Apoio

. Compete ao Servigo da atribuigdo do apoio acompanhar a atividade das entidades
beneficidrias. Para o efeito, elabora informagao onde consta a execugdo da atividade/projeto
e atestada a efetiva aplicagdo dos recursos transferidos pela Junta de Freguesia para o fim
deliberado.

. Os apoios sdo atribuidos pela Junta de Freguesia, mediante proposta da Presidente ou Vogal
da Junta de Freguesia, e aprovados em reunido de Junta de Freguesia, com a indicacdo da
existéncia de cabimento, compromisso e Fundos Disponiveis.

. Os Servicos de Contabilidade sé processam as ordens de pagamento relativas a apoios com
a informac3o expressa do Servigo proponente, mediante declaragdo de situacdo declarativa
e contributiva regularizada perante as Finangas e Seguranga Social, e autorizagao do

Tesoureiro.
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CAPITULO XIV - INVENTARIOS

Artigo 98.2 — Reconciliagdo de Contas Correntes

1. Osinventdrios da Unido de Freguesia podem incluir:
a) Artigos Consumiveis;
b) Materiais de manutencao;
¢} Bens detidos para revenda
2. O controlo de inventdrios é assegurado pelos Servigos de Contabilidade.
3. Sempre que um bem é recebido é realizada a conferéncia fisica, quantitativa e qualitativa do
mesmo, verificando-se a guia de remessa ou documento equivalente.
4. Ao reconhecimento e mensuracio de inventdrios é aplicavel a NCP -PE - Norma de

Contabilidade Publica — Pequenas Entidades integrante do SNC-AP.

CAPITULO XV -TERCEIROS

Artigo 99.2 —Contas a Pagar

1. As contas a pagar envolvem o registo dos passivos que podem ter varias naturezas:
e Fornecedores de bens e Servigos;
e Apoios e transferéncias concedidos;
e Dividas Financeiras;
s Estado e outros entes publicos;
e  Processos judiciais;
e RestituigBes e caugdes.
2. Ao reconhecimento e mensuragdo dos passivos financeiros ¢ aplicavel a NCP -PE - Norma de

Contabilidade Publica — Pequenas Entidades integrante do SNC-AP.

Artigo 100.2 —Contas a Receber

1. As contas a receber envolvem o registo de ativos, designadamente:
e PrestagGes de servigos;
e Taxas, licengas, multas e outras penalidades;
e Arrendamento e concessoes;

¢ Impostos municipais;
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Receitas do Or¢amento do Estado; N

Transferéncia de Competéncias;

Processos Judiciais e execugdes fiscais.
2. Ao reconhecimento e mensuragdo dos ativos financeiros € aplicavel a NCP -PE - Norma de

Contabilidade Pablica — Pequenas Entidades integrante do SNC-AP.

Artigo 101.2 — Reconciliagdo de Contas Correntes

1. Os Servicos de Contabilidade procedem a reconciliagdo de contas correntes de devedores e
credores.

2. Mensalmente, deve ser efetuada reconciliagio de contas correntes de utentes e
fornecedores, sendo para o efeito confrontados os extratos de contas corrente com oS
registos efetuados nas contas de contabilidade financeira.

3. Mensalmente, serdo efetuadas reconciliagdes de contas de Outros Devedores e Credores e

nas contas de Estado e Outros Entes Publicos.

CAPITULO XVI - DISPOSIGCOES FINAIS

Artigo 102.2 - Violacio das Normas de Controlo Interno

A violagdo das normas estabelecidas na presente norma, sempre que indicie a prética de
infracdo disciplinar, da lugar a imediata instauragdo do procedimento competente, nos termos
do Estatuto Disciplinar dos Funcionérios e Agentes da Administracdo Central, Regional e Local.

Artigo 103.2 - Duvidas e omissdes

As davidas e omissdes decorrentes da interpretagdo e aplicagdo da presente Norma serdo

resolvidas através de despacho proferido pela Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo

da legislagdo aplicavel.

Artigo 104.2 - Alteracdes

A presente Norma pode ser objeto de alteracBes, aditamentos ou revogagoes, adaptando-se,
sempre que Necessario, as eventuais alteragSes de natureza legal que, entretanto, venham a ser
publicadas para aplicagdo as Autarquias Locais, bem como as que decorram de outras normas
de enquadramento e funcionamento local, deliberadas pela Junta de Freguesia, no ambito das

respetivas competéncias e atribuigdes legais.
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Artigo 105.2 - Norma revogatoéria W

Com a entrada em vigor da presente Norma é revogada a Norma anterior e sdo revogadas todas

as disposigdes que a contrariem ou nas partes em que a contrariem.

Artigo 106.¢ - Entrada em vigor

1. A presente Norma entra em vigor no dia seguinte a data de aprovagdo pelo érgdo executivo
da autarquia.
2. A presente NCI deve ser publicada e divulgada nos termos habituais e na pagina oficial da

Unido de Freguesias na Internet.
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